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Tipo de Requisicao

Estoque

REQ ESTOQ — REQ. DE COMPRAS PARA ESTOQUE

Codigo REQ_ESTOQ
Descricdo REQ. DE COMPRAS PARA ESTOQUE
Especificacio Solicitaciio de materiais para alimentar o estoque
Tipo Estoque
Regras de Aprovacao Superior Imediato => Or¢amento
Tipo de Pedido PED _PADRAO — Pedido de Compra Padrao
QOperacio E01 — Entrada de Material de Estoque
Grupos de Produto Todos os Grupos de Produtos
W}rupos de Cotacio Todos os Grupos de Cotagdo referentes a Produtos (00)

REQ RDM —REQ. DE MATERIAIS ADMINISTRATIVO

Codigo REQ_RDM
| Descricao REQ. DE MATERIAIS ADMINISTRATIVO
Especificacio Solicitagio de materiais de estoque para & drea administrativa
Tipo Estoque
Regras de Aprovacao Superior Imediato => Or¢amento
Tipo de Pedido
Operacio 501 — Saida de Material de Estoque
Grupos de Produto Todos os Grupos de Produtos
Grupos de Cotacgio

REQ RDM_ED — REQ. DE MATERIAIS EDUCACIONAL

\T:édigo REQ RDM_ED ]
Descricio REQ. DE MATERIAIS EDUCACIONAL
Especificagio Solicitagio de materiais de estoque para a arca educacional (cursos)
Tipo Estoque

Regras de Aprovacio

Superior Imediato => Coordenagio Técnica => Orcamento

Tipo de Pedido

Operagio S01 — Saida de Material de Estoque
Grupos de Produto Todos os Grupos de Produtos
Grupos de Cotagao

Patrimonial

REQ EQ ADM - REQ. DE COMPRAS REEQUIP ADM

Cadigo

REQ EQ ADM

Descricao

REQ. DE COMPRAS REEQUIP ADM
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Especificacio Solicitagdo de bens patrimoniais para a drea administrativa
Tipo Patrimonial

Regras de Aprovacio Superior Imediato => Or¢camento => SMP => GLC

Tipo de Pedido PED PADRAO - Pedido de Compra Padrio

Operagao E02 — Compra de Bem Ativo

Grupos Patrimoniais

Do 01 ao 06, exceto 0 03 — Computadores e Periféricos

Grupos de Cotacio

Todos de patrimdnio (PT), exceto 0 PT06 — Equip. Informética

REQ_EQ_EDU- REQ. DE COMPRAS REEQUIP EDU

’adigo

REQ EQ EDU

Descri¢io REQ. DE COMPRAS REEQUIP EDU
Especificaciio Solicitag@o de bens patrimoniais para a drea educacional (cursos)
Tipo Patrimonial

Regras de Aprovacio

Superior Imediato => Coordenaciio Técnica => Org¢amento => SMP =>
GLC

Tipo de Pedido

PED_PADRAO - Pedido de Compra Padrio

Operacio

E02 — Compra de Bem Ativo

Grupos Patrimoniais

Do 01 ao 06, exceto 0 03 — Computadores e Periféricos

Grupos de Cotacio

Todos de patriménio (PT), exceto o PT06 — Equip. Informdtica

REQ_EQTIAD — REQ. DE COMPRAS REEQUIP TI ADM

Codigo REQ_EQTIAD

Descricao REQ. DE COMPRAS REEQUIP TI ADM

Especifica¢io Solicitagdo de equipamentos de T.J. (informdtica) para a drea administrativa
Tipo Patrimonial

Regras de Aprovacio Superior Imediato => Or¢amento => CTI == SMP — GLC

Tipo de Pedido PED PADRAO — Pedido de Compra Padrio

Operacio E03 — Compra de Equipamento de Informatica

Grupos Patrimoniais 03 — Computadores e Periféricos

Grupos de Cotacio PT06 — Equip. Informatica

REQ_EQTIED — REQ. DE COMPRAS REEQUIP TI EDU

@digﬂ

REQ EQTIED

Descrigio REQ. DE COMPRAS REEQUIP TI EDU

Especificacio Solicitacdo de equipamentos de T.1. ( informética) para a drea educacional
(cursos)

Tipo Patrimonial

Regras de Aprovacio | Superior Imediato — Coordenagdo Técnica => Orcamento —> CT] — SMP
== GLC

Tipo de Pedido PED_PADRAO - Pedido de Compra Padrio

Operacio EO03 — Compra de Equipamento de Informatica

Grupos Patrimoniais 03 — Computadores ¢ Periféricos

Grupos de Cotacio PT06 — Equip. Informéatica ]
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Servico/Consumo
REQ PC_ADM — REQ. DE COMPRAS ADMINISTRATIVO
Cadigo REQ PC_ADM
Descricio REQ. DE COMPRAS ADMINISTRATIVO
Especificacio Solicitacdo de materiais/produtos para a drea administrativa
Tipo Servi¢o/Consumo
Regras de Aprovacio Superior Imediato => Or¢amento
Tipo de Pedido PED PADRAO - Pedido de Compra Padrao
Operacao E04 — Compra de Material de Consumo
Grupos de Pagamento | 30048 at¢ 30057
Grupos de Cotagdo Todos os Grupos de Cotagdo referentes a Produtos (00)
REQ_PC EDU—REQ. DE COMPRAS EDUCACIONAL
Codigo REQ PC EDU ]
Descri¢ao REQ. DE COMPRAS EDUCACIONAL
Especificacio Solicitacdo de materiais/produtos para a drea educacional (cursos)
Tipo Servigo/Consumo
Regras de Aprovacio Superior Imediato => Coordenagdo Téenica == Orcamento
Tipo de Pedido PED PADRAO - Pedido de Compra Padrio
Operagio E04 — Compra de Material de Consumo
Grupos de Pagamento | 30048 até 30057
Grupos de Cotacao Todos os Grupos de Cotacdo referentes a Produtos (99)

REQ SERVIC — REQ. DE SERVICOS

Cadigo REQ. DE SERVICOS

Descricao REQ. DE SERVICOS

Especificacio Solicitagio de servigos de pessoa juridica (PJ)

Tipo Servigo/Consumo

Regras de Aprovagao Superior Imediato => Or¢amento

Tipo de Pedido PED PADRAO - Pedido de Compra Padrdo

Operaciao E05 — Aquisigdo de Servigo

Grupos de Pagamento 30060 até 30089

Grupos de Cotagao Todos os Grupos de Cotagdo referentes a Prestacdo de Servigos (PS) |

Adiantamento

REQ ADAVUL - REQ. DE ADIANTAMENTO AVULSO

Codigo REQ ADAVUL

Descricao REQ. DE ADIANTAMENTO AVULSO
Especificacio Solicitagdo de adiantamento avulso

Tipo Adiantamento

Regras de Aprovacdo | Superior Imediato = GLC
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REQ_ADVIAG - REQ. DE VIAGEM
Codigo REQ ADVIAG
Descri¢iao REQ. DE VIAGEM _
Especificacio Solicitagdo de viagem, incluindo: didria, adiantamento, ajuda de transporte ¢
ajuda de custo - CR
Tipo Adiantamento

Regras de Aprovacio

Até R$ 20.000,00

Superior Imediato => SP => SCO* => GLC

De 20.000,01 Até RS 1.179.000,00

Superior Imediato => SP => SCO* => GLC = DR

Acima de R$ 1.179.000,00

Superior Imediato => SP => SCO* => GLC => DR => Presidente

*Necessita passar primeiro na SP para informar o valor. Sendo assim, o orgamento deverd validado por uma estratura funcional

Pagamento

REQ_PAG - REQ. DE PAGAMENTO

Cédigo REQ PAG

Descricao REQ. DE PAGAMENTO
Especificacio Solicitacdo de pagamento gerais.
Tipo Pagamento

Regras de Aprovacio

Até R$ 8.000,00

Superior Imediato => Or¢amento => GF

De 8.000,01 Até RS 20.000,00

Superior Imediato => Orgamento => GF => DR

Acima de R$ 20.000,00

Superior Imediato => Orgamento => GF => DR => Presidente

REQ_PGDLCC — REQ. DE PAG. DELEGADOS COM CC

Cédigo REQ PGDLCC

Descri¢io REQ. DE PAG. DELEGADOS COM CC

Especificacio Solicitagao para pagamentos j delegados, que sensibilizam centro de custo.
Ex.: Concessionarias, Contratos ¢ GRRF.

Tipo Pagamento

Regras de Aprovacio Superior Imediato => Orgamento

REQ_PGDLSC - REQ. DE PAG. DELEGADOS SEM CC

Cédigo REQ PGDLSC

Descrigio REQ. DE PAG. DELEGADOS SEM CC

Especificacio Solicitagdo para pagamentos ja delegados, que NAO sensibilizam centro de
custo. Ex.: Saldrio, Imposto, Vale Transporte, Sentenga Judicial, etc.

Tipo Pagamento

Regras de Aprovagio | Superior Imediato
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Regra de Pedido e Contrato

Pedido

PED PADRAO — PEDIDO DE COMPRA PADRAO

Codigo PED PADRAO

Descricio PEDIDO DE COMPRA PADRAO

Regras de Aprovacido | Até R$ 20.000,00

Orcamento == SECOM => GLC

De 20.000.01 Até R$ 1.179.000,00

Orcamento => SECOM => GLC => DR

Acima de RS 1.179.000,00

Orcamento => SECOM => GLC => DR => Presidente

Contrato

PED RP - PEDIDO DE CONSUMO DE REGISTRO DE PRECOS

Codigo PED _PADRAO
Descrigio PEDIDO DE CONSUMO DE REGISTRO DE PRECOS
Regras de Aprovagio | Orgamento => SLI

OBS: Verificar a questao da Regra do Contrato.
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