COMO CRIAR UM FORMS NO OFFICE PARA USO NO MICROSOFT TEAMS

PARA QUEM JA ESTA ACOSTUMADO AO GOOGLE FORMS, SAO BASICAMENTE OS MESMOS
PASSOS, BASTA FAMILIARIZAR-SE.

1.2 ACESSE O SEU E-MAIL (O MESMO DO TEAMS — nome.sobrenome@sescgoon.com.br)

2.2 CLIQUE NO INICIADOR DE APLICAGOES PARA LOCALIZAR O FORMS CASO ELE NAO APARECA
NA BARRA SUPERIOR DA TELA

Iniciador de aplicagdes m

" Favoritos

3.2 CLIQUE PARA INGRESSAR NO FORMS

Office 365 -
Aplicacoes

G QOutlook . OneDrive
a Word m Excel

Q PowerPoint Iu OneNote
Q SharePoint i‘ Teams

e Sway =) Forms

Todas as aplicagoes -

4.2 PARA CRIAR O PRIMEIRO FORMULARIO OU QUESTIONARIO CLIQUE EM “NOVO”

Meus formularios

N\

Compartilhados comigo Formularios de grupo

o—

=+

Novo Formulario

ﬂ+
=+

Novo Questionario

BOM DIA TODAS AS Questionario sem
CORES titulo
RUTH ROCHA

0 Respostas 0 Respostas


mailto:nome.sobrenome@sescgoon.com.br

5.2 SIGA O PASSO A PASSO PARA CRIAGAO DA ATIVIDADE INSERINDO TiTULO, ADICIONANDO
QUESTOES. O SISTEMA VAI SALVANDO AUTOMATICAMENTE.

N\

Questionario sem titulo

Perguntas Respostas

—|— Adicionar novo

6.2 E POSSIVEL INSERIR FOTOS, VIDEOS, LINKS, EMOJIS...

Perguntas Respostas
.. . BOM DIA TODAS AS CORES
e RUTH ROCHA
& Proposta de atividade descrita no 15°
Roteiro

EiLingua Portuguesa -Revisdo: Leiturae Escrita S @

@ SE DESEJAR, ASSISTA NOVAMENTE. OU ENTAO, VA DIRETO PARA A ATIVIDADE, SEM
PROBLEMAS. @

7.° AS QUESTOES PODEM SER DE MULTIPLA ESCOLHA COM UMA OU VARIAS OPGOES DE
RESPOSTA COM OU SEM PONTUAGAO, A CRITERIO DA PROFESSORA.

Perguntas Respostas

OBSERVE A IMAGEM, LEIA AS OPGOES E MARQUE O NOME

CORRETO:
2.
AAEAO
CAMALAO
CALAMEAO
CAMALEAO ; i
i Ordenar opcbes aleatoriamente
-+ Adicionar opgéo Matematica
Subtitulo
" Varias respostas Obrigatéria
Pontos: o o < Adicionar Ramificacdo
S



8.° AS QUESTOES PODEM SER TAMBEM DE “RESPOSTA LONGA” — TIPO DISCURSIVA.

Perguntas Respostas
T B 1 S S
OBSERVE A IMAGEM, PENSE E ESCREVA DO SEU JEITO O
NOME DA COR DO CAMALEAO:
4
Insira sua resposta
Pontos: 0 Resposta longa 0 Obrigatéria

92 O SISTEMA DA OPGOES DE COMPARTILHAMENTO VIA LINK, QR CODE, E-MAIL

ESCOLHA SEMPRE A OPGAO: SOMENTE PESSOAS NA MINHA ORGANIZAGAO PODEM

RESPONDER.

BOM DIA TODAS AS CORES RUTH ROCHA Proposta de atividade descrita no 15° Roteiro - Salo

> Visualizagao)

Perguntas Respostas

BOM DIA TODAS AS CORES

RUTH ROCHA

Proposta de atividade descrita no 15°
Roteiro

Bt ok

BlLingua Portuguesa -Revisio: Leitura e Escrita (@ 3 @ 8

©) SE DESEJAR, ASSISTA NOVAMENTE. OU ENTAO, VA DIRETO PARA A ATIVIDADE, SEM
PROBLEMAS. @

(% Bom dia todas

D

as cores - Varal de Historias
- b Copiaglink

B

Compartilhar

Enviar e coletar respostas

Tema

Somente pessoas na minha organizagido podem .. s~

https://forms.office.com/Pages/Respor
O

Compartilhar como um modelo

<> =

Qualquer pessoa com o link pode duplicar

https://forms.office.com/Pages/Shar @

Compartilhar para colaborar

~+ Obter um link para exibir e editar




102 UM DOS CAMINHOS PARA POSTAR NO TEAMS...

FACA LOGIN COM A SUA CONTA; ESCOLHA A EQUIPE;

Equipes ] " Criar uma equipe ou ingressar nela
Suas equips
Professores - EFAl e EFAF 1°B - EFAI 1° D - EFAI 1° C - EFAI 1°E - EFAl
E €]
1° F - EFAI 1°G - EFAI 1° H - EFAI 19 A - EFAI

112 DEFINA O CANAL DE POSTAGEM DENTRO DA EQUIPE.

DENTRO DO CANAL — UTILIZE A ABA “TAREFAS” OU “AVALIAGOES”, EM SEGUIDA, “CRIAR”

m Geral Postagens Arquivos Anotagﬁesdeclasse Avaliagdes Wiki Wiki —+ D Ot Reunir

—

Em breve
> Rascunhos
v Atribuida (2)

BEOM DIA TODAS AS CORESRUTH ROCHAProposta de atividade descrita no 15° Roteiro 1/1 entregue em
Vence 30 de setembro de 2020 23:59

BEOM DIA TODAS AS CORESRUTH ROCHAProposta de atividade descrita no 152 Roteiro Agendado
Vence 30 de setembro de 2020 23:59
> Avaliada
— [ e
Questionario
X

De existente Formularios

Adicione os testes gue vocé criar no Microsoft Forms 3 sua
atribuigdo.
Pesquisar Q

\ Escolha um Teste: + Novo Teste

122 ESCOLHA A OPGAO “QUESTIONARIO” E O SISTEMA [ oo oo s cores rom ockAProposade.

Questionario sem titulo

PERGUNTARA QUAL VOCE QUER USAR OU SE QUER -
CRIAR UM NOVO... ESCOLHA E CLIQUE EM AVANCAR -




132 AUTOMATICAMENTE APARECERA O TITULO DA ATIVIDADE.
INSIRA AS INSTRUGOES

Nova tarefa Salva: 6 de ago, 22:16 Descartar Salvar

11tulo (obrigatonio)

BOM DIA TODAS AS CORESRUTH ROCHAProposta de atividade descrita no 15° Roteiro

&7 Adicionar categoria

Instrugdes

roposta de atividade descrita no oteiro - - Lingua Portuguesa
P de atividade descri 15° Ry 13/08/2020 - Li P

{ Esta atividade pode ser orientada por um adulto, mas a resposta quem escolhe é a crianga.
® Transmita seguranga, tranquilidade e ndo fique corrigindo. Servira de base para analisarmos as hipéteses de leitura e escrita das criancas.
£ Oriente sobre ateng3o; escolha um local tranquilo;

# Faga a mediagio com carinho e respeito pedindo que a crianga pense, reflita, sem mede de errar.

ﬂ BOM DIA TODAS AS CORES RUTH ROCHA Proposta de atividade descrita no 15° Roteiro (1° B - EFAI) e

Pontos

0 pontos possiveis

142 ATRIBUA AS ATIVIDADES AS TURMAS DESEJADAS. I1SSO PODE SER FEITO UM A UM VIA
CANAL OU TODOS DE UMA VEZ.

Atribuir a

>
s Digite o nome da classe Q

5 classes [}
N&o atribua aos alunos adicionados a essa classe no futuro. Editar Escolher uma classe (obrigatcrio) Limpar
1° A - EFAI ~

Data de conclusdo

1° C - EFAI kv

Sex, 7 de ago de 2020 [

A tarefa serd postada imediatamente com entregas tardias ndo permitidag Editar 1°D - EFAI ~

1° E - EFAI ~

Configuragdes

128 1° F - EFAI
E Postar notificagdes de tarefas nesse canal: Geral

m

19 G - EFAI

LI= 1° H - EFAI

Professores - EFAl e EFAF

[ —

152 CLIQUE EM EDITAR (NA DATA DE CONCLUSAO) —

PARA AGENDAR A PUBLICAGAO E DEFINIR A DATA Editar linha do tempo de tarefas x
DE ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE. QUANDO
TERMINAR, CLIQUE EM CONCLUIDA.

Agendar para atribuir no futuro

Postar data Postar hora

Sex, 7 de ago de 2020 09:00 ©

Data de conclusio

162 EM CONFIGURACOES, ESCOLHA O CANAL.

Sex, 7 de ago de 2020 F 23:59 ©
Data de fechamento
Data de fechamento Hora de fechamenta

Sex, 7 de ago de 2020 E 23:59 @

Postagens de atribuigdo imediatamente & vence em sexta-feira, 7 de agosto 23:59, Ativagdes
atrasadas permitidas.

Cancelar m




172 PARA FINALIZAR, CLIQUE NO CANTO DIREITO DA TELA NO BOTAO “AGENDAR” SE A
ATIVIDADE FOR DEFINIDA PARA UMA DATA FUTURA OU ATRIBUIR SE FOR DEFINIDA PARA A
DATA ATUAL.

»
=

Nova tarefa Salva: 6 de ago, 22:24 Descartar Salvar m

182 A ATIVIDADE ESTARA ENTAO DISPONIVEL NO CANAL ESPECIFICADO EM “ATRIBUIDA”.

QUANDO RESPONDIDA, APARECERA COMO ENTREGUE.

m Geral Postagens Arquivos AnotacBes de Classe Tarefas Avaliagbes Wiki Wiki -+ e 1D Ot Rewnir v

Em breve %

* Rascunhos

v Atribuida (2)

BOM DIA TODAS AS CORESRUTH ROCHAProposta de atividade descrita no 15° Roteiro . 1/1 entregue em

Vence 30 de setembro de 2020 23:59

BOM DIA TODAS AS CORESRUTH ROCHAFProposta de atividade descrita no 15° Roteiro — Agendado

Vence 30 de setembro de 2020 23:59

* Avaliada

192 AO CLICAR EM ENTREGUE, E POSSIVEL VISUALIZAR A LISTA DOS ESTUDANTES QUE FIZERAM
A ATIVIDADE, CLICAR PARA CORRIGIR OU EXPORTAR PARA PLANILHA DO EXCEL.

< Voltar Editar tarefa Exibicdo de aluno — 8 Exportar para o Excel

BOM DIA TODAS AS CORESRUTH
ROCHAProposta de atividade descrita no 15°
Roteiro

Vence 30 de setembro de 2020 23:59 Abrir no Forms

A avaliar (1)  Avaliado (0) Pesquisar estudantes Q

Nome Status Comentarios /0

@ Cidadania, Aluno Teste ' ~/ Entregue ]

Corrigir: BOM DIA TODAS AS CORES RUTH ROCHA Proposta de atividade
descrita no 15° Roteiro (1° B - EFAI)

Pessoas Perguntas

N\ —

Aluno Teste Cidadania s Tempo para concluir: 01:23 -



