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1. BEM-VINDO AO MODULO DE COMPRAS

1.1. INTRODUCAO

O mddulo de compras do MXM-WebManager visa a operacionalizacdo integrada ou independente dos
procedimentos de aquisicdes da empresa. S3o automatizadas as requisi¢cdes, geracdao de mapas, a emissao
das planilhas de cotacdo, a recepc¢ao de precos dos fornecedores, pedidos de compras e recebimento dos
pedidos.

As requisicGes podem ser de estoque, patrimdnio ou servico/consumo e geradas para novas aquisi¢oes ou
simplesmente consumo interno. No sistema sao indicadas as alcadas e todo o procedimento de aprovacao.
Dentre as principais caracteristicas do mdédulo de Compras, destacamos:

= Fluxo de aprovacdo com base nas regras da empresa integrado ao modulo de orgcamento, permitindo aos
gestores a auditoria de todo o processo.
® |ntegragdo on-line com o mdédulo de contratos.

= |Integragdo com o fluxo de caixas na gerac¢do dos pedidos de compras. Recebimento de pedidos de compras
integrado on-line com os mddulos do MXM-WebManager, gerando automaticamente os lancamentos
contdbeis, financeiros, fiscais, estoque ou ativo fixo.

= Controle e recebimento parcial de pedidos de compras.

= Relatérios gerenciais de pedidos pendentes, pedidos por data de entrega, histérico de fornecimento por
itens ou fornecedores, ganhos em compra, compras por fornecedor, entre outros.

1.2. IMPLANTANDO O MODULO COMPRAS

1.2.1. INTRODUCAO

Antes de iniciar o uso do médulo Compras é necessdrio realizar o cadastro das tabelas obrigatdrias
indicadas abaixo. Considere que para os cadastros e parametriza¢des informados abaixo, os médulos:
Contabilidade, Patrimonio, Contas a Pagar, Tesouraria, Estoque e Gestdo de Processos ja foram
implantados.



Bem-Vindo ao Médulo de Compras

1.2.2. CADASTRO DAS TABELAS OBRIGATORIAS

SEQUENCIA | PROCEDIMENTO CAMINHO
01 Cadastrar grupo de cotagdo Mdédulo Compras, menu Cadastro, Grupo de cotagdo
02 Cadastrar grupo de cotagio do fornecedor Modulo Eladastros Comuns, menu Cadastro, Grupo
de cotagdo do fornecedor
03 Homologar o grupo de cotagdo do Mddulo Gestdo de Processos, menu Processos,
fornecedor Homologagdo do grupo de cotagdo do fornecedor
04 Cadastrar comprador Mdédulo Compras, menu Cadastro, Comprador
05 Cadastrar tipo de pedido Mddulo Compras, menu Cadastro, Tipo de pedido
06 Homologar o tipo de pedido Maddulo GesNtao de‘processost menu Processos,
Homologagdo do tipo de pedido
. o Mddulo Cadastros Comuns, menu Cadastro, Tipo de
07 Cadastrar tipo de operagdo ~
operagao
. e Mddulo Gestdo de Processos, menu Cadastro, Tipo
08 Cadastrar tipo de requisi¢ao -
de requisicdo
. N Moddulo Gestdo de Processos, menu Processos,
09 Homologar o tipo de requisi¢do ~ . S
Homologacdo do tipo de requisi¢cdo
10 Cadastrar material Mdédulo Compras, menu Cadastro, Material
11 Cadastrar bem Mddulo Compras, menu Cadastro, Bem
12 Cadastrar servigo/consumo Mddulo Compras, menu Cadastro, Servigo/consumo
- . . Moddulo Gestdo de Processos, menu Processos,
13 Homologag¢do de material, bem e servigo ~ . .
Homologag¢do de material, bem e servigo
14 Indicar os parametros do sistema de Mddulo Compras, menu Utilitario, Parametros do
compras e gestdo sistema de compras e gestdo
15 Realizar a liberagao de periodo para Mdédulo Compras, menu Utilitario, Liberagdo do
digitacdo periodo para digitacdo

MXM Sistemas e Servigos de Informdtica S.A.




2. CADASTROS BASICOS

2.1. GRUPO DE COTAGAO

Tratam-se de categorias de materiais, bens ou servicos que a empresa adquire com o fornecedor. A medida
que grupos de cotacdes sao associados a fornecedores, essas instituicdes sdo sugeridas para cotacdo no
momento da gera¢do do mapa.

Acesse o mddulo Compras, menu Cadastros, opcao Grupo de cotagao.

® @9 b oXx T Ao W5
MXM-Webmanager Grupo de cotagso
Codigo 02.005 o
Descricio MATERIAL DE ESCRITORIO

Categoria de compras  Obras e servigos de engenharia | ~
Documentacao requerida
©Inserir “JRemover todos

Cadigo

Nimero de cotacies
@1Inserir ‘JRemover todos

Valor Quantidade

Auditoria
Cadastrado por | MXADMIN Data de cadastro | 18/02/16 &

Gravar Anexos Excluir

Cddigo: Preencha o campo com cédigo identificador do grupo de cotacao.

Descricao: Nomenclatura que caracteriza o grupo que esta sendo criado. Exemplo: Material de escritério,
Material de informatica, Servico de consultoria, entre outros.

Documentacao requerida: Comumente usada para processos de licitacdo e tem o objetivo de exigir que
para realiza¢do da cotacdo, o fornecedor tenha as documentacées indicadas no grid. Ndo se trata de campo
obrigatdrio. Clique em ‘Inserir’ para realizar a busca das documentagdes na tela de ajuda, quando
necessario adiciona-los ao grupo.

Numero de cotagao: Indica que até o valor estabelecido serdo geradas apenas a quantidade de cotac¢do
determinada. N3o se trata de campo obrigatdrio. Clique em ‘Inserir’ para realizar a edicdo dos valores e
quantidade de cotacgdes.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.



2.2. GRUPO DE COTACAO DO FORNECEDOR
Ap0s a criacdo dos grupos de cotagGes sao necessarias as indicagdes das categorias de bens, produtos ou
servicos que a empresa pode adquirir com os fornecedores, cadastrados no sistema.

No exemplo abaixo ha a indicacdo de dois grupos ‘equipamentos de informatica’ e ‘material de escritério’
para o fornecedor que a empresa compra esse tipo de mercadoria.

Acesse o mdédulo Cadastros Comuns, menu Cadastros, op¢ao Grupo de cotagdo do fornecedor.

5 — o=
| & LY
MXM-WEe bMANA(iER Grupo de cotagio do fornecedor

Fornecedor 04439364000123 ~| LOJAS AMERICANAS

©1Inserir [dRemover todos
Codigo
@ 02.003 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
© 02.005 - MATERIAL DE ESCRITORIO

Pagima Llde 1 01 & 02 de 2 regisiro(s)
“ Auditoria
Cadastrado por  MXADMIN Data do cadastro 29/12/14
Homologado por  MXADMIN Data de homologacio  29/12/14

Gravar Anexos Excluir

Fornecedor: Indique o fornecedor que tera os grupos de cota¢des associados.
Inserir: Selecione o botdo para localizar os grupos relacionados ao fornecedor.
Remover todos: Utilize o botdo caso haja vinculo equivocado de informacdes ao grid.

Auditoria: Contém informagdes sobre o usuario responsavel pelo cadastramento e homologacdo desta
funcionalidade.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.

2.3. HOMOLOGACAO DO GRUPO DE COTAGAO DO FORNECEDOR
Esta funcionalidade representa validar as informacdes de grupos de cota¢des dos fornecedores liberando-
0s para uso em mapas de cotacao.

Acesse o0 mdédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologacdes, opcdo Homologagdo de
grupo de cotacao do fornecedor.



, Y
&l B % B X T hABS W95
MXM-Webmanager Homologagdo do grupo de cotagdo por fornecedores

@ Recarregar ¥ Marcar todos @ Desmarcar todos = Filtros
Fornecedor
| 04439364000123 - LOJAS AMERICANAS
| 04788300000138 - CASA CRUZ LTDA
| 63335622000190 - SARAIVA E SICILIANO S/A

Pagina_ 1lde 1 13 de 3 registro(s)

Homologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informacdes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todas os fornecedores indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢des
equivocadamente.

Filtros: Serve para realizar a indicacdo de um filtro mais especifico para a exibicdo dos dados.

| Abrir consulta: Clique na pasta amarela caso queira visualizar o detalhamento dos grupos associados
ao fornecedor antes de realizar a homologac¢do do cadastro.

Ao término das informagdes necessarias, clique em Homologar.

2.4. COMPRADOR

Tem o objetivo de indicar quais usudrios sdo responsaveis pela geragdo de mapa na empresa, bem como os
grupos de cotagGes habilitados para cada um deles.

Acesse modulo Compras, menu Cadastro, opcdao Comprador.



wI P % B X = & =N
MXM-Webmanager Comprador
Utilizar cadastro de usudrios o
Cédigo JoAO P
Nome JOAO SILVA|
E-mail joao.silva@nmxm.com.br
Telefone 2132332300
Observacdo
Todos os grupos
~ Grupo de cotagdo
@ Inserir [ZRemover todos
Codigo
02.002 - MOVEIS E UTENSILIOS

02.003 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
7 02.005 - MATERIAL DE ESCRITORIO

Pagina_ 1lde 1 163 de 3 registrofs)

Gravar Excluir

Utilizar cadastro de usudrios: Selecione o flag para que no campo ‘Codigo’ sejam habilitadas as
informacdes com base no cadastro de usuario.

Nome: Selecione a lista de ajuda para localizacdo de um usudrio do sistema ou preencha manualmente
para cadastramento do comprador.

E-mail, Telefone e Observagao: Preencha os campos com os dados do comprador.

Todos os grupos: Ao selecionar este flag é selecionado, o comprador serd habilitado a realizar cota¢Oes
para todos os grupos do sistema. Essa indicagdo desabilita o grid ‘Grupo de cotagao’.

Quando desmarcado é habilitado o grid ‘Grupo de cotagdo’ para preenchimento, o que permite restricdo
de grupos habilitados para o comprador gerar mapas, ou seja, o comprador com indica¢do de grupo sé
podera cotar para os ‘Grupos de cotac¢do’ indicados no grid.

Inserir: O grid é habilitado somente quando a opgao ‘Todos os grupos’ esta desmarcada. Selecione o botao
e localize na tela de busca os grupos que o comprador podera cotar.

Remover todos: Utilize o botdo caso haja vinculo equivocado de informagdes no grid.

Ao término do preenchimento das informagdes necessarias, clique em Gravar.

2.5. TIPO DE PEDIDO

Esta funcionalidade é especifica para identificagcdo de regras de aprovacgao para pedidos de compras de
qualquer natureza: estoque, patriménio ou servigo/consumo. O pedido de compras pode ser originario de
uma requisicao de compras ou de um pedido direto de compras.

O envolvimento da requisi¢do prefigura a pesquisa e localizacdo de fornecedores com as melhores
condicBes de compra, ja o pedido direto representa a indicacdo de um fornecedor especifico, sem mapa de
cotagdo. Para ambos os casos a regra de aprovacao é obrigatdria a geracdo do pedido de compras.
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Cadigo 02.001 »
Descricgo | APROVADOR FINANCEIRO
Setor X £
= Tipo de pedido
Regra para aprovacdo do pedido  02.001 - PRESIDENTE APROVA x P

“ Variagdo na aprovacao do mapa

@ Inserir [ Remover todos

Valores até Percentual

“ Variacdo no atendimento do pedido
@ Inserir [2Remover todos

Valores até Percentual

Gravar Excluir

Caédigo: Preencha o campo com o cédigo identificador do pedido de compras.
Descrigao: Nomenclatura que caracteriza as aprovacgées dos pedidos.
Setor: Permite a indicacdo do setor responsavel pelo pedido de compras.

Tipo de pedido: Associe a este campo a regra de aprovacao que aponta o responsdavel na aprovacao dos
pedidos de compras.

n Importante mencionar que néo podem ser associadas regras de aprovagdo automdtica ou com nivel
superior funcional.

Variagdo na aprovac¢ao do mapa: Estabelece que até o valor informado no grid, o mapa de cotagdo pode
ter o seu valor a mais em X%. Por exemplo, se estabelecido valores até RS 1.000,00 e percentual 10%,
significa que para requisi¢des criadas até 1.000,00 é possivel escolher fornecedor que tenha indicado
oferecer a mercadoria ou servigo com valor até RS 1.100,00 (1.000,00 + 10%).

Variagao no atendimento do pedido: Estabelece que até o valor informado no grid, o pedido de compras
pode ter o seu valor a mais em X%. Por exemplo, se estabelecido valores até RS 1.000,00 e percentual 10%,
significa que para requisi¢des criadas até 1.000,00 é possivel receber a mercadoria ou servigo do
fornecedor cuja nota fiscal seja equivalente até RS 1.100,00 (1.000,00 + 10%).

2.6. HOMOLOGACAO DO TIPO DE PEDIDO
Esta funcionalidade é a responsavel em validar se os tipos de pedidos estdo com as indicaces corretas e
libera-los para uso no sistema.

Acesse o0 mdédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologacdes, opcdo Homologagdo de
tipo de pedido.
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@ Recarregar ¥ Marcar todos @ Desmarcar todos = Filtros
Codigo Descricéo
1 02.001 APROVADOR FINANCEIRO
1 09.001 ANALISTA DE TREINAMENTO APROVA
,
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Hemologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informacdes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todos os tipos de pedidos indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢des
equivocadamente.

Filtros: Serve para realizar a indicacdo de um filtro mais especifico para a exibicdo dos dados.

| Abrir consulta: Clique na pasta amarela caso queira visualizar o detalhamento do tipo de pedido antes
de realizar a homologacdo do cadastro.

Ao término das indicagdes necessarias, clique em Homologar.

2.7. TIPO DE OPERAGAO

As integracOes realizadas pelo sistema, ao término dos processos do mddulo de Compras, dependem das
indicagBes delineadas no cadastro de ‘Tipo de operag¢do’. Os dados devem ser informados de acordo com a
requisicdo (interna ou compras) e o tipo (estoque, patrimonio e servico/consumo).

Acesse o mdédulo Cadastros Comuns, menu Cadastro, opc¢do Tipo de operagao.
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Cédigo 00 »
Descrigdo COMPRA DE MERCADCRIA
Operagao Entrada Devolucdo Inativo
Documento Nota fiscal
= Tipos de
Titulo 01 - TITULO CONTABIL % p
Movimentacdo 01 - ENTRADA E SAIDA x B
“ Relacionado a
Venda
“ Gerar integracdo com
) Contas a pagar Comiss&o Controle patrimonial
| Escriturac&o fiscal Nota fiscal eletrnica
“ Gerar
GIA Informac&o para DIP]
Dados dos itens (fiscal) DECLAN
Tipo de movimentag&o - CIAP x P

« Calcular

Gravar Excluir

Caddigo e descrigdo: Preencha os campos com cddigo e nomenclatura, respectivamente, que caracterizem o
tipo de operacgao cadastrado.

Operagdo: Para requisicdes de compras de qualquer tipo (estoque, patrimonio e servico) a operagdo sera
sempre entrada. Ja no caso de requisi¢cdes internas a operacdo sera saida.

Documento: Para requisicdes de compras de qualquer tipo (estoque, patrimoénio e servico) o documento
serd sempre nota fiscal. Jd no caso de requisicdes internas o documento requisi¢ao.

Tipo de titulo: Indique o cadastro considerando a integragdo com o mdédulo Contabilidade. Quando
necessario integrar ao maodulo, indique um tipo de titulo contabil.

Tipo de movimentagao: O campo prefigura integragdo com o mddulo estoque. Preencha-o somente no
caso de requisicdes de compras ou internas desse tipo.

Gerar integragao com: Selecione os flags de acordo com as integracdes que deverdo ser executados ao
término do processo de compras das requisicdes de compras ou internas.

n Atencgdo: requisi¢oes internas podem integrar com o contabilidade e estoque (ou patriménio). Jd as
requisicoes de compras poderdo integrar com contas a pagar, contabilidade, escrituragédo fiscal e
estoque (ou patriménio).

Ao término do preenchimento das informagdes necessarias, clique em Gravar.

2.8. TIPO DE REQUISICAO

Esta funcionalidade é a responsavel por realizar a classificagdo da requisicdo de compra e interna
apontando os detalhamentos dos itens e grupos de cotagbes associados. Também indica quem serdo os
aprovadores e usuarios que poderdo ter acesso a ela, entre outros. Neste topico abordaremos as opgées
relacionadas as solicitagdes de compra e internas.



Acesse o médulo Compras, menu Cadastro, opc¢do Tipo de requisigao.
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Cédigo 02,004 »
Descricao MATER].AL DE INFORMATICA
Setor X £
Tipo
Estoque ® Patrimonial Servigo/Consumo Pagamento Adiantamento Tesouraria

“ Regras de aprovacido

Requisicdies internas Regra | 02.001 - PRESIDENTE APROVA X 2
Compra com previsdo orcamentaria Regra  02.001 - PRESIDENTE APROVA X £
Compra sem previsdo orcamentaria Regra  02.001 - PRESIDENTE APROVA L

Tipo de pedido | 02.001 - APROVADOR FINANCEIRO X P
“ Operacbes

@Inserir [dRemover todos

Codigo Tipo
@ |4 207 - COMPRA PATRIMONIAL Entrada
Pdgina 1|de ] 1d 1de 1 registrofs)

* Grupo patrimonial
© Inserir [JRemover todos
Codigo
) 003 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Pagina___1|de 11 de 1 regisirofs)

+ Grupo de cotagdo

©Inserir [JRemover todos

Codigo
[-] 02.003 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
Pagma 1)de 1 11 de 1 registrofs)
“ Usuario
@ Inserir [JRemover todos
Codigo

© JOAO - JOAO SILVA
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Auditoria
Cadastrado por | MXADMIN Data do cadastro 18/02/16 E
Homologado por  FABIANA Data de homologaggo  07/03/16 B
Gravar Excluir

Cadigo: Informe um cddigo identificador para a requisicdo de compras ou interna.
Descri¢cao: Preencha com descri¢do que faca referéncia a requisicdo que esta sendo criada.
Setor: Este campo é opcional. O objetivo desta informacgao é definir a drea origem da requisigao.

Tipo: Para uso em requisices de compras ou internas, identifique uma das opgdes: ‘Estoque’, ‘Patrimoénio’
ou ‘Servigco/consumo’.



n Estoque - Representa que apds a entrega da mercadoria, o médulo Estoque serd sensibilizado com a
entrada dos itens.

Patriménio - Ao utilizar esta opgdo, apds a entrega dos bens, serd efetuado a entrada das novas
aquisigoes automaticamente no modulo Patriménio.

Servigo/consumo - Selecione o recurso para itens de servigo ou itens que néo preciséio de controle no
mddulo estoque. Contudo, esta opgéio so ird gerar despesa a pagar aos fornecedores.

Regras de aprovacgao: Define os responsdveis ou aprovadores das solicitacdes dos usudrios. A opcao
‘RequisicBes internas’ é especifica para associacdo a regra de aprovacdo para itens dessa categoria.
‘Compra com previsdo orcamentdria’ e ‘Compra sem previsao orcamentaria’ representam que podem
existir regras de aprovacgoes diferentes ao utilizar ou ndo o saldo do orcamento, na criacao de requisicoes
no sistema.

Tipo de pedido: Utilizado para indicar a regra do aprovador do pedido de compras.

Tipo de operagdo: Esta opcao reflete as integracdes que ocorrerdo apds a entrega da mercadoria, bem ou
execucao do servico. A sensibilizacdo dos mddulos indicados no tipo de operagao ocorrerd no atendimento
do pedido de compras ou de solicitacdes internas.

n Para requisigdio de compra a operagdo deve ser ‘Entrada’ e documento ‘Nota Fiscal’, ja requisicdo

interna a operagdo serad ‘Saida’ e documento ‘Requisicdo’. As demais informagoes devem ser
analisadas de acordo com a requisi¢do estoque, patrimonial ou servigco/consumo.

Grupo de produto, Grupo patrimonial ou Grupo de pagamento: As opcdes do grid serdo habilitadas de
acordo com o ‘Tipo’ informado. Se estoque sera exigida a identificagdao do grupo de produto, para itens de
Patrimonio a informacdo do Grupo patrimonial e Servico/consumo o Grupo de pagamento.

Grupo de cotacdo: Tem o objetivo de associar o tipo de categorias de materiais, bens ou servigos para a
empresa adquirir com o fornecedor. Essa mesma informacgdo deve estar associada ao cadastro de material,
bem ou servigo para que o item fique habilitado nos processos de ‘Manutencao de requisicdo de compra’ e
‘Manutencgado de requisi¢do interna’.

Usuario: O preenchimento de usuarios no grid representa que somente os indicados podem ver esse tipo
de requisi¢cdo. O ndo preenchimento do campo aponta que todos os usudrios sejam capazes de ver o
conteudo dos tipos de requisicdes nas telas de busca do sistema. Clique no botdo ‘Inserir’ para adicionar
usudrios ou ‘Remover todos’ para desfazer filtragem equivocada de dados.

Auditoria: N3o se trata de campo editdvel. Utilizado para identificar quem foram os usuarios responsaveis
pela criacdao e homologacao do tipo de requisicao.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.



2.9. HOMOLOGAGAO DO TIPO DE REQUISICAO

Esta rotina é a responsavel em validar se os tipos de requisicdes estdao com as indicagGes corretas e libera-
los para uso no sistema, como: usuarios relacionados, regras de aprovacao, entre outros.

Acesse o mdédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologacdes, Homologagao de tipo de

Y
requisi¢cao.
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MXM-Webmanager Homologagso de tipo de requisigio
@ Recarregar ¥ Marcar todos @ Desmarcar todos = Filtros
Codigo Descrigdo Tipo requisicio
1 02.001 REQUISIGAO DE PAGAMENTO Pagamento
1 02.002 REQUISICAO DE ANTECIPACAO Antecipagio
1 02.003 REQUISIGAO DE TESOURARIA Tesouraria
] 02.004 MATERIAL DE INFORMATICA Patrimdnio
1 02.005 COMPRA DE SERVICO Senvico / Cansumo
»
Pégina 1|de 1 15 de 5 regisiro(s)

Hemologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botao ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informagGes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todas as regras indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢Ges
equivocadamente.

Filtros: Serve para realizar a indicacdo de um filtro mais especifico para a exibicdo dos dados.

Abrir consulta: Clique na pasta amarela caso queira visualizar o detalhamento do tipo de requisi¢ao
antes de realizar a homologacdo do cadastro.

Ao término das indicagdes necessarias, clique em Homologar.

2.10. MATERIAL

Esse cadastro é especifico para itens de natureza estoque. As informacgdes habilitadas na tela de ajuda ndo
se tratam de dados inseridos na rotina, mas geradas a partir do cadastro de ‘Produto’ do mdédulo Estoque.
O objetivo desta funcionalidade é associar o item as informagdes do tipo de estoque, criando



especificagdes que o liguem a parametrizagcdo impossibilitando por exemplo, que usuarios ndo autorizados
possam gerar requisicdes com itens ndo autorizados a ele.

n O atendimento do pedido no médulo Estoque representa o momento da entrega da mercadoria
efetuada pelo fornecedor. Ao realizd-lo o sistema alimenta as entradas dos produtos, atualizando o
custo médio dos itens.

Para acessar a rotina, médulo Compras, menu Cadastro, opcao Material.
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MXM-WebmanaGer Material

Cédigo 02.00001 i
Descricao CANETA ESFEROGRAFICA PRETA

Segunda descrigdo

01 - MATERIAL DE CONSUMO
Grupo de produto 10001 - PAPELARIA

Grupo de cotacdio 02.005 - MATERIAL DE ESCRITORIO
Unidade 01 - UNIDADE

Tipo de produto

x 2
x
X P
% P

“ Prego de compra
@ Inserir [:dRemover todos

Empresa Filial Moeda Simbol
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Preco de custo (estoque)

Empresa Estoque Moeda Prego
02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMAT.... 01 01 0,60432

Pigina_ 1|de ] 11 de 1 registrofs)
* Tipos de requisicdo

@1Inserir [JRemover todos
Cadigo

@ 02.0001 - MATERIAL DE ESCRITORIO
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* Especificagio técnica
* Auditoria
Cadastrado por MXADMIN Data do cadastro 19/03/2012 B3
Homologado Data da homologacdo 0

Gravar

Cadigo: Preencha o campo com o cddigo identificador do produto.

Descrigao: Nomenclatura que caracteriza o item e é carregada automaticamente, conforme cadastro de
produto.

Segunda descri¢cdao: Permite indicar outra descri¢ao para o item de estoque, como a defini¢ao do item em
inglés, por exemplo.

Tipo de produto, grupo de produto, grupo de produto e unidade: Esses dados sdo exibidos conforme
identificagGes do cadastro de produto.

Preco de compra: Nesse campo é possivel identificar sugestdao de valor para o pre¢o do item. Quando o
parametro ‘Ajustar tabela de precos com ultima compra’ esta marcado, o valor é alterado para a ultima
aquisicdo do fornecedor, realizada a partir do atendimento do pedido de compras.



Prego de custo (estoque): Se refere ao custo médio do item. N3o se trata de campo editavel, o valor sera
apresentado conforme as entrada e saidas do estoque.

Tipos de requisigdao: Preencha o campo com o tipo de requisicdo de estoque, de acordo com o item.
Especificagdo técnica: Possibilita adicionar especificacdo técnica ao item de estoque.

Auditoria: Contém informag0es sobre o usuario responsavel pelo cadastramento e homologacdo desta
funcionalidade.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.

2.11. BEM

Funcionalidade especifica para cadastramento de bens que serdo adquiridos pela empresa e controlados
no mddulo Patrimonio. O objetivo desta funcionalidade é associar ao item as informagdes do grupo
patrimonial, grupo de cotacdo e demais especificacdes que o relacionem a parametrizacao impossibilitando
por exemplo, que usudrios ndo autorizados gerem requisicdes de itens ndo permitidos.

n O atendimento do pedido no médulo Compras representa o momento da entrega do bem efetuado
pelo fornecedor. Ao realizd-lo o sistema cria itens automdticos no modulo Patriménio, que indicam
as novas aquisigoes feitas.

Para acessar a rotina, mddulo Compras, menu Cadastro, op¢ao Bem.
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Cddigo 02.0006 A =
Descricao NOTEBOOK DELL
Segunda descricdo
Grupo patrimonial 003 - EQUIPAMENTQS DE INFORMATICA x £
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Unidade 01 - UNIDADE x P
* Preco de compra
@Inserir [JRemover todos
Empresa Filial Moeda Simbol

>
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Cadastrado por MXADMIN Data do cadastro 19/03/2012 | &
Homologade ~ MXADMIN Data da homologacio | 19/03/2012

Gravar Excluir



Cddigo: Preencha o campo com o cddigo identificador do bem.

Descri¢do: Indique uma nomenclatura que caracterize o bem patrimonial.

Segunda descri¢cdo: Permite indicar outra descri¢ao para o item, como a definicdo em inglés, por exemplo.
Grupo patrimonial: Preencha o grupo relacionado ao bem que estd sendo cadastrado.

Grupo de cotagdo: Informe o grupo que represente a categorias de bens que a empresa adquire com o
fornecedor.

n ‘O grupo patrimonial’ e o ‘grupo de cotag¢do’ devem ser os mesmos nos cadastros de ‘tipo de
requisi¢do’ e cadastro de ‘bem’ para que os itens sejam apresentados na rotina de ‘Manutengdo de
requisi¢do de compra’ e ‘Manutengdo de requisigdo interna’.

Preco de compra: Nesse campo é possivel identificar sugestdo de valor para o preco do item. Quando o
parametro ‘Ajustar tabela de precos com ultima compra’ estd marcado, o valor é alterado para a ultima
aquisicdo do fornecedor, realizada a partir do atendimento do pedido de compras.

Tipos de requisi¢ao: Preencha o campo com o tipo de requisicdo de estoque, de acordo com o item.
Especificagdo técnica: Possibilita adicionar especificacdo técnica ao item.

Auditoria: Contém informagdes sobre o usuario responsavel pelo cadastramento e homologacdo desta
funcionalidade.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

2.12. SERVICO/CONSUMO
Esta funcionalidade deve ser utilizada para cadastramento de servigos ou itens de consumo onde ndo ha
integracdo com o estoque ou patrimdnio. Nesse caso, sé existird integragdo com o Contas a Pagar (para

geracdo da despesa), Tesouraria e Contabilidade.

n O atendimento do pedido de itens desse tipo, no modulo Compras, representa a execugdo do servigo
ou entrega de mercadoria pelo fornecedor, ndo controlada no estoque.

Para acessa-lo, no mdédulo Compras, menu Cadastro, opg¢do Servigo/consumo.



L S ABES ® 5

MXM-Webmanager Servigofconsumo
Cédigo 0106 »
Descricao ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA
Segunda descrigdo
Grupo de pagamento |02.4101008 - DESPESAS DIVERSAS x A2
Grupo de cotacao 02.004 - SERVICOS x £
Unidade 06 - HORA x 2
« Preco de compra
@ Inserir [JRemover todos
Empresa Filial Moeda Simbol
»
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Cadigo

© 02.005 - COMPRA DE SERVICO
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Cadastrado por JOAO SILVA Data do cadastro 17/03/2016 B
Homologado | JOAO SILVA Data da homologagdo |17/03/2016 &

Gravar Excluir

Cddigo: Preencha o campo com o cddigo identificador do servigco ou item de consumo.

Descri¢do: Indique uma nomenclatura que caracterize o servico ou consumo.

Segunda descri¢cdo: Permite indicar outra descri¢do para o item, como a definicdo em inglés, por exemplo.
Grupo de pagamento: Preencha o grupo de pagamento de acordo com a despesa do item.

Grupo de cotagdo: Informe o grupo que represente a categorias de servigos que a empresa adquire com o
fornecedor.

n ‘O grupo de pagamento’ e o ‘grupo de cotagdo’ devem ser os mesmos nos cadastros de ‘tipo de
requisicdo’ e cadastro de ‘servico/consumo’ para que os itens sejam apresentados na rotina de
‘Manutencgdo de requisicdo de compra’ e ‘Manutencgdo de requisigcdo interna’.

Preco de compra: Nesse campo é possivel identificar sugestdo de valor para o preco do item. Quando o
parametro ‘Ajustar tabela de pregos com ultima compra’ esta marcado, o valor é alterado para a ultima
aquisicdo do fornecedor, realizada a partir do atendimento do pedido de compras.

Tipos de requisi¢do: Preencha o campo com o tipo de requisicdo de estoque, de acordo com o item.
Especificagdo técnica: Possibilita adicionar especificacdo técnica ao item de estoque.

Auditoria: Contém informagdes sobre o usuario responsavel pelo cadastramento e homologacdo desta
funcionalidade.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.



2.13. HOMOLOGAGAO DE MATERIAL, BEM E SERVICO
Responsavel em validar se os itens: material, bem ou servico/consumo estdo com as indicagdes corretas e
liberd-los para uso no sistema.

Acesse o mdédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologacdes, Homologagdo de
material, bem e servigo.
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MXM-WEe bMANA(iER Homologagso de material, bem e servico

@ Recarregar v Marcar todos @ Desmarcar todos

Cadigo Descrigdo Segunda descrigio Tipo item

| 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA Estoque

1 02.00002 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL Estoque

| 02.00003 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA Estoque

| 02.00004 RESMA A4 DE 500 FOLHAS Estoque

| 02.00005 MARCADOR DE TEXTO AMARELO Estoque

| 03.006 MANUTENCAO AR CONDICIONADO Servico/consumo
Pagina 1lde ! 16 de 6 registro(s)

Hemologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre ele para
atualizar as informagdes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todas os itens indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢Ges
equivocadamente.

Filtros: Serve para realizar a indicacdo de um filtro mais especifico para a exibicdo dos dados.

|| Abrir consulta: Clique na pasta amarela caso queira visualizar o detalhamento dos itens antes de
realizar a homologacdo do cadastro.

Ao término das indicacBes necessarias, clique em Homologar.

2.14. PARAMETROS DO SISTEMA DE COMPRAS E GESTAO

Esta funcionalidade é especifica para identificagdo dos parametros de acordo com as necessidades de cada
empresa. Na selecdo de alguns ‘flags’, procedimentos de exibicdo de conteldo, restricdo ou bloqueio
podem ser concretizadas de acordo com as defini¢des realizadas.

Acesse o médulo Compras, menu utilitario, op¢ao Parametros do sistema de compras e gestao.



n Neste manual serdo descritos os pardmetros de uso do médulo Compras.

-
- % B >
MXM-Webmanager Pardmetros do sistema de compras e gestio

“ Parametros por empresa
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x -

Ntmero do pedido 000024

“ Parametros gerais

Tipo de titulo do pedido para contas & pagar 01 - TITULO CONTABIL x £
Tipo de cobranca (pedido de compras) 01 - BOLETO BANCARIO X 2
Endereco de cobranca do(s) pedido(s) X P
Endereco de entrega do(s) pedido(s) x P
Taxa de ajuste didrio para clculo do valor presente (%) 0

Ndmero de fornecedores por histdrico do mapa de cotacdo
Cédigo da préxima pasta

Moeda comparativa X -
# Avaliacio de fornecedor no pedido de compras
Critério de avaliacdo x P

Periodo de avaliacio (meses)

Ajustar tabela de precos com dltima compra
¥ Alteracio de requisigdes aprovadas
Baixa dos pedidos sem integracdo com status F (falta)
Bloguear atendimento de quantidade maior
Bloquear alteracdo do centro de custo e projeto do atendimento do pedido de compras
Carregar dados adicionais do contrato na requisicio de compras
Classificar mapas de cotacdo pelas modalidades de licitacdo
Considerar total més fornecedor para algada de aprovacio
Considerar o prego de custo médio do item para requisigdes internas
Critica de reimpressdo de documento
Criticar requisic&o de compra pelo "lead time”
Criticar validade da documentacdo do fornecedor nos processos de mapa/pedidos de compras
Definir como padréo o endereco da filial no lugar da empresa (modelo 16)
Dias decorridos para prazo de entrega
Documento fiscal do titulo no atendimento de pedido de compras
E-mail ao comprador na aprovacéo / reprovacio dos pedidos
Emitir pedido com a data de criagdo
Emitir pedido para conferéncia
Exibir e criticar aprovacdes com centro de custo especffico em aprovacdes pendentes
Exibir linha de aprovacdo de acordo com a quantidade de posi¢des funcionais em aprovacdo pendente
Exibir sequnda descricdo do item na emissdo do pedido (modelo 3)
Exigir endereco de entrega na requisigdo / pedido direto compras para empresa e filial
Gerar mapa para as proprias requisicies
Gerar pedido com data da aprovacdo do mapa
Gerar titulo com data contabil igual a data da aprovacdo da requisicdo de pagamento
Habilitar Hiperlink's
@ Integrar com produtos do estoque
Justificativa obrigatoria na requisicio de compras
Justificativa por item na req| do de compras
Levar observacdo da requisicdo de compras para o titulo do pedido
Levar primeira observac&o do protocolo para o titulo
Mostrar contabilizacdo dos itens do pedido
Nzo gerar titulo provisdrio do pedida de compras
@ Gerar titulo PED na aprovacdo do pedido
Nzo obrigar grupe de cotagde na geragdo do mapa de cotagdo
@ Nzo obrigar item contratado na requisicio de compras

Nao permitir alterar requisicio de pagamento oriunda de outros sistemas.

Nao permitir anexar / remover arquivos de uma requisicio de pagamento

N&o permitir visualizar / alterar pedidos em manutencdo dos pedidos de compras

Nao recalcular impostos na aprovagdo da requisico

Nao retirar o valor do imposto incluso no item do pedido

Néo validar grupo de cotacdo relacionado ao fornecedor nos pedidos diretos de compras

Néo validar itens iguais para a mesma filial / local de entrega na requisicio de compras
« Numeragdo automatica do documento no atendimento do pedido

Obrigar a informag&o do tipo de cobranca no mapa / pedido

Obrigar item de servigo / consumo na requisicdo de compras

Obrigar setor na requisicdo de compras

Observacgo obrigatdria na requisigdo de compras.

Permitir codificar itens de estoque na aprovacdo de mapa

Permitir compradores cancelar pedidos de compras

Permitir alterar apropriacdo no pedido direto de compras de requisiciio
Permitir alterar pedido de compras aprovado

Permitir alterar pedidos de compras oriundos de contratos
Precificar itens iguais separadamente na informacio das cotagdes

Protocolo obrigatdrio na requisicéio de pagamento

Relacionar pedido de compras a uma pasta

Restringir remoc&o de anexos da requisicio de pagamento
Sugerir contrato de menor preco na requisicio de item contratado
Utilizar campo ordem nas requisigdes de compras e internas
Validar grupo patrimonial do item relacionado ao tipo de requi
Validar usuario como comprador no pedido direto de compras
Validar variagdo do valor no atendimento do pedido pelo prece do item

“ Modelos

Modela do pedido (default) Modelol -
Modela do atendimento de pedido Modelol -
Modelo default para emissdo de mapa Modelo padrio -

Gravar



Empresa: Campo obrigatério para habilitar ou desabilitar os flags dos ‘Parametros do sistema de compras e
gestao’.

Numero do pedido: Este parametro deve ser utilizado pelo usuario para identificar o nimero inicial do
pedido de compras que serd gerado pelo sistema. Cada empresa criada no MXM-WebManager necessita
ter a sequéncia informada. Conforme os pedidos de compras sdo gerados, este campo é atualizado
automaticamente.

Tipo de titulo do pedido para contas a pagar: Este parametro é utilizado para indicar o ‘Tipo de titulo’ de
titulos provisdrios (ou titulos PED) gerados no mddulo de Contas a Pagar. O objetivo é permitir que o setor
financeiro da empresa visualize os dados de titulos provisérios nos relatérios do Contas a Pagar e
Tesouraria antes da entrega da mercadoria ou execucdo do servico realizados pelo fornecedor.

Tipo de cobranga (pedido de compras): Este parametro serd utilizado para identificar o tipo de cobranca
dos fornecedores nos titulos gerados, a partir de pedidos de compras. Este recurso sera considerado
guando n3o existir tipo de cobranga informado no ‘Relacionamento de fornecedor / tipo de cobranga’ ou
na ‘Condicdo de Pagamento’.

Enderego de cobranga do(s) pedido(s) Tem por objetivo indicar o endereco de cobranca padrdo que sera
sugerido as empresas que ndo possuem filial, ao realizarem a ‘Emissao do pedido de compra’.

Enderego de entrega do(s) pedido(s): Tem por objetivo indicar o endereco de entrega padrdo que serd
sugerido as empresas que ndo possuem filial, ao realizarem a ‘Emissao do pedido de compra’.

Taxa de ajuste diario para calculo do valor presente (%): Realiza ajuste didrio nos valores de acordo com o
percentual parametrizado. Terd impacto no processo de ‘Aprovacao do mapa de cotacao’ e nos Relatérios
‘Fechamento das cotag¢des’, ‘Ganho de compras’ e Emissdao do mapa de cotagao’.

Cddigo da préxima pasta: Este parametro funciona em conjunto com o flag ‘Relacionar pedido de compra a
uma pasta’. Tem por objetivo identificar o sequencial para cédigos de pastas e, posteriormente, associa-las
a pedido de compras.

Moeda comparativa: Tem por objetivo informar a moeda que sera utilizada como padrao, para andlise
comparativa, no relatdrio ‘Fechamento das cotacdes’.

Ajustar tabela de prego com a ultima compra: Quando marcado, nos cadastros de ‘Material’, ‘Bem’ ou
‘Servigo/consumo’ o valor no grid ‘Preco de compra’ é alterado para a ultima aquisi¢do do fornecedor,
realizada a partir do ‘Atendimento do pedido de compra’.

Alteragdo de requisicoes aprovadas: O objetivo do recurso é permitir ao usuario realizar alteracGes em
requisicdes previamente aprovadas, caso identifique alguma divergéncia no preenchimento. E importante
salientar que as alteragdes nao excluem a necessidade das aprovacdes serem realizadas novamente.

Baixa dos pedidos sem integragdao com status F (falta): Ao selecionar o pardmetro, no processo de ‘Baixa
do pedido sem integracdo’, sera possivel realizar o atendimento de pedido com status F (falta).

Bloquear atendimento de quantidade maior: Ao marcar o parametro, mesmo que informado percentual
de variagdo para o atendimento do pedido, o usuario ndo tem autorizagdo para editar o valor do titulo no
processo de ‘Atendimento de pedido de compra’.



Bloquear alteragdao do centro de custo e projeto do atendimento do pedido de compras: Ao marcar o
parametro, o usudrio ndo tera autorizacdo para editar os campos centro de custo contdbil e projeto no
processo de ‘Atendimento de pedido de compra’

Classificar mapas de cotagao pelas modalidades de licitagao: Ao marcar esta opc¢ao sera habilitado no
cadastro de grupo de cotacdo o campo ‘Categoria de compras’ para realizacdo de indicacdo de diferentes
modalidades em processos de licitacdo da empresa.

Considerar total més fornecedor para algada de aprovagao: Ao marcar este parametro serdo acumulados
os valores das requisi¢cées por més, de acordo com o fornecedor. Deste modo, o valor informado no
cadastro da regra de aprovacao serd considerado pelo sistema para estabelecer esse limite. Caso a soma
dos valores das requisicdes exceda o primeiro nivel de valores da regra, o usuario identificado no segundo
nivel sera o responsdvel pela aprovacao.

Considerar o preco de custo médio do item para requisi¢oes internas: Ao selecionar o parametro serd
habilitado no processo ‘Manutencdo da requisicdo interna’, para calculo do custo médio, o campo Estoque
guando o tipo de requisicao é desse tipo.

Critica de reimpressdo de documento: Este parametro tem por objetivo exibir mensagem de aviso para o
usuario que executar a reimpressao de requisicdo, mapa ou pedido de compra.

Criticar requisicao de compras pelo ‘lead time’: Lead time representa o tempo minimo (em dias) para data
de recebimento do produto, bem ou servico. Esse parametro funciona em conjunto com o cadastro de
‘Lead time’. Quando marcado exibira critica que impede o usudrio, no processo de ‘Manutencao de
requisicdo de compras’, preenchimento do campo ‘Data de recebimento’ com dia superior ao informado no
cadastro.

Criticar validade da documentag&o do fornecedor nos processos de mapa/pedidos de compras: Este
parametro tem por objetivo exibir mensagem informativa ao usudrio que selecionar a opgao “fornecedor
com documentagao vencida”. Essa critica sera apresentada nos processos: Geragao do mapa de cotagao,
Aprovacgao do mapa de cotagao e Atendimento do pedido de compra.

Definir como padrdo o endereco da filial no lugar da empresa (modelo 16): Funciona em conjunto com o
parametro ‘Modelo do pedido (default)’. Ao marca-lo e o usudrio estiver definido no campo modelo de

pedido o ‘Modelo16’, ao utilizar a rotina ‘Emissao do pedido de compra’, o flag ‘Imprime enderego filial no
lugar da empresa’ serd apresentado marcado automaticamente. O objetivo é que o endereco da filial seja

sempre exibido no lugar do endereco de faturamento do pedido, para o Modelo 16.

Dias decorridos para prazo de entrega: O objetivo do parametro é alterar no processo de “Informacédo da
cotacdo”, o campo “Entrega” que possui a mascara DD/MM/AA, por identificacdo de prazo em dias corridos
para entrega.

Documento fiscal do titulo no atendimento de pedido de compras: Ao selecionar o recurso sera possivel
informar letras no campo ‘Documento’, do grid de Atendimento, quando o tipo de operagao integrar com o
Livro Fiscal.

E-mail ao comprador na aprovag¢ido/reprovacgdo dos pedidos: Este parametro tem o objetivo de informar
por e-mail ao comprador, identificado no processo de Gera¢do do mapa de cotacdo, sobre a aprovacdo ou
reprovac¢ao do pedido de compras.



Emitir pedido com a data de criagdo: Este parametro tem o objetivo de quando emitir o relatdrio de
‘Emissdo do pedido de compra’ a data impressa sera a data de criacdo do pedido e ndo a data atual.

Emitir pedido para conferéncia: Tem o objetivo de demonstrar em formato impresso, no processo de
Emissdo do pedido de compra, pedidos ndo aprovados pelos usuarios responsaveis ou que ainda se
encontram com o status ‘Em aprovacao’. No cabecalho do relatério, constard a informacao: ‘Ordem de
Compra *Somente para conferéncia*®’.

Exibir e criticar aprovag6es com centro de custo especifico em aprovacoes pendentes: Este parametro
exibe uma mensagem de critica ao usudrio aprovador, quando na lista de aprovacgdes existir requisicao ou
pedido de compras com centro de custo contabil diferente do informado no cadastro de estrutura
funcional.

Exibir linha de aprovac¢ao de acordo com a quantidade de posi¢des funcionais em aprovacdo pendente:
Ao selecionar o recurso, e o aprovador tiver mais de uma estrutura funcional indicada a aprovar a
requisicdo, sera possivel para o responsavel realizar uma Unica aprovacao.

Exibir segunda descri¢cdo do item na emissdo do pedido (modelo 3): Quando o pardmetro estd marcado e,
na aba Modelos, o campo ‘Modelo do pedido (default)’ possui a opgdo ‘Modelo 3’ selecionada, serdo
exibidas a primeira e a segunda descri¢des do item de estoque sempre que o usudrio visualizar o processo
‘Emissdo do pedido de compra’ em formato impresso.

Exigir endereco de entrega na requisi¢do/pedido direto compras para empresa e filial: O pardmetro
possibilita ao usuario, no momento da geracao da requisi¢cao ou do pedido informar o endereco de entrega.
(Processos: ‘Manutencdo da requisicdo de compra’, ‘Pedido direto de compra’ e ‘Pedido direto de compra
de requisicdo’)

Gerar mapa para as proprias requisigoes: O parametro deve ser utilizado para impedir que um usuario
diferente do requisitante seja o responsavel pela geracdo do mapa de cotagdo.

Gerar pedido com data de aprovagdo do mapa: Este parametro é utilizado para gerar o pedido de compras
com a data da aprovagao do mapa e ndo com a data de aprovagdo da requisicao.

Gerar titulo com data contabil igual a data da aprovac¢ao da requisicao de pagamento: Ao marcar este
parametro os langamentos contdbeis e o titulo do contas a pagar gerados pela requisi¢cao de pagamento
terdo como data de competéncia a data da aprovacdo da requisicdo, e ndo a data de entrada na requisicdo.

Habilitar hiperlink: Esta funcionalidade permite ao usudrio habilitar a identificagdo de links a sites externos.

Integrar com produto do estoque: Permite que o mddulo de Compras realize integracdo com o mddulo de
Estoque. Sem esta opgao selecionada, os itens de estoque ndo ficam disponiveis nas rotinas do médulo de
Compras.

Justificativa obrigatoria na requisi¢ao de compras: Obriga o usuario a informar justificativa de pelo menos
um item da requisicdo no momento da criacao da requisicao de compras.

Justificativa por item na requisi¢cdo de compras: O recurso é complementar ao parametro ‘Justificativa
obrigatédria na requisicdo de compras’. Quando ambos os pardmetros estdo marcados, o usuario sera
obrigado a informar a justificativa para todos os itens pertencentes a requisicdo de compras.



Levar observac¢ao da requisicao de compras para o titulo do pedido: Ao marcar este parametro, a
observacdo informada pelo usudrio na requisicdo de compras, sera registrada no titulo gerado para o
Contas a Pagar.

Levar primeira observagao do protocolo para o titulo: Ao marcar este parametro, a observacdo informada
pelo usudrio no ‘Protocolo de recebimento de titulo’, sera registrado no titulo gerado para o Contas a
Pagar.

N3&o gerar titulo provisério do pedido de compras: Titulos provisérios ou titulos PED sdo utilizados para
controle de fluxo de caixa e gerados a partir dos processos de ‘Emissdo do pedido de compra’ ou
‘Aprovacdo pendente’. Este parametro serd utilizado quando a empresa optar por nado ter esse tipo de
controle.

Gerar titulo PED na aprovacao do pedido: Para o mddulo de Compras a geracao de titulo provisério é
padrdao no momento da Emissdo do pedido, contudo, ao marcar este parametro o mesmo serd gerado no
momento da aprovacao do pedido.

N3ao obrigar grupo de cota¢dao na geracdao do mapa de cotagao: Ao marca-lo, o usudrio comprador ndo sera
obrigado a preencher o grupo de cotagdo ao gerar o mapa de cotacdo.

N3ao obrigar item contratado na requisi¢cao de compras: Permite que ao criar uma requisicdo de compra, o
usudrio possa definir se o item da requisicdo estd ou ndo relacionado a um contrato de compras.

N3ao permitir alterar requisicao de pagamento oriunda de outros sistemas: Ao seleciona-lo impede o
usudrio em realizar quaisquer alteragdes nas requisi¢cGes de pagamento, geradas a partir de outro moédulo
gue nao o Gestdo de Processos.

N3o permitir anexar/remover arquivos de uma requisi¢do de pagamento: Ao marcar este pardmetro o
usudrio fica impossibilitado de adicionar, alterar ou remover anexos da requisicdo de pagamento.

N3o permitir visualizar/alterar pedidos em manutencio dos pedidos de compras: Ao marcar este
parametro o usuario fica impossibilitado de visualizar, alterar ou excluir pedidos gerados no processo de
‘Pedido direto de compra’.

N3o recalcular impostos na aprovacgao da requisi¢cao: O recalculo de impostos é realizado pelo Manager de
acordo com as informagdes indicadas nos parametros do mdédulo de Contas a Pagar e pode ser gerado na
provisdo ou na baixa do titulo, atendendo o estabelecido pela Legislacdo Tributaria. Ao marcar este
parametro, ndo serd gerado recdlculo de impostos no processo de ‘Aprovagao pendente’. Deste modo os
procedimentos de recalculo serdo feitos no Contas a Pagar.

N3o validar grupo de cotacao relacionado ao fornecedor dos pedidos diretos de compras: A
funcionalidade tem o objetivo de ndo realizar a validacdo do relacionamento do grupo de cotacdo com o
fornecedor identificado no pedido de compras.

N3o validar itens iguais para a mesma filial / local de entrega na requisi¢do de compras: Ao selecionar o
recurso, sera possivel ao usudrio repetir o mesmo item na requisicdo de compras, para a mesma empresa
ou local de entrega.



Numeragdo automatica do documento no atendimento do pedido: Ao selecionar o parametro, o usudario
responsavel em receptar as mercadorias ou servicos do fornecedor, podera fazé-lo sem preencher o
numero do atendimento, pois a gera¢do do sequencial sera feita de forma automatica.

Obrigar informagao do tipo de cobranga no mapa / pedido: Ao marcar esta funcionalidade, o usuario
responsavel pela aprovacdao do mapa é obrigado a identificar o tipo de cobrancga para o pedido de compras
no processo de ‘Aprovacdo do mapa de cotacdo’.

N3ao permitir alterar tipo de cobranca do pedido no atendimento: Este parametro é habilitado somente
quando selecionado o flag ‘Obrigar informacdo do tipo de cobranca no mapa de cota¢do’. Ao marcar esta
opc¢ao, o usudrio responsavel em receptar as mercadorias ou servigcos do fornecedor, ndo pode realizar
alteracdes do tipo de cobranca

Obrigar item de servigo / consumo na requisi¢do de compras: Esta funcionalidade tem o objetivo de
obrigar o usuario a informar o item de servico, ao criar requisicdo dessa natureza.

Obrigar setor na requisicao de compras: Ao selecionar a funcionalidade o campo ‘setor’ se torna
obrigatério no processo de ‘Manutencdo de requisicdo de compra’ para requisicdes de qualquer natureza
(estoque, patrimonio ou servico/consumo).

Observagao obrigatdria na requisicdao de compras: Tem o objetivo de obrigar o usudrio requisitante a
preencher o campo observagdo, antes da gravacao da requisicdo de compras.

Permitir codificar itens de estoque na aprovagao do mapa: Possibilita gerar requisicdes de compras, de
natureza estoque, sem informar o cédigo do produto. O objetivo é que o préprio comprador codifique os
itens da requisicdo no momento da aprovacao do pedido de compras.

Permitir compradores cancelar pedidos de compras: Ao selecionar este parametro, sera permitido ao
usudrio comprador realizar o registro de cancelamento do pedido de compras.

Permitir alterar apropriacdo no pedido direto de compras de requisi¢cdo: Ao selecionar esta opgao sera
possivel ao usudrio alterar a apropriagao dos itens em ‘Pedido direto de compra de requisi¢dao’, ou seja,
alteragdo grupo de pagamento, centro de custo ou projeto. Desde que parametrizado e homologado para o
fornecedor.

Permitir alterar pedido de compras aprovado: Ao marcar esta funcionalidade o comprador podera realizar
alteragGes de pedidos diretos de compras, desde que ndo tenha sido feito o atendimento do pedido, ou
seja, o fornecedor ndo tenha entregue a mercadoria ou realizado o servigo.

Validar alteracdo do fornecedor no pedido com o mesmo grupo empresarial: Permite alterar o fornecedor
de um pedido de compras para outro que pertenga ao mesmo grupo empresarial. Considere que o grupo
empresarial é relacionado ao fornecedor no cadastro comercial do fornecedor

Permitir alterar pedidos de compras oriundos de contratos: Este parametro permite que pedidos de
compras gerados a partir de um contrato, possam ser alterados pelo usuario.

Precificar itens iguais separadamente na informagao das cotagdes: Permite ao usudrio responsavel pelas
identificacGes das cotacbes informa-las separadamente no processo de ‘Informacdo das cotacbes’.



Protocolo obrigatério na requisicdo de pagamento: Este parametro transforma em obrigatério o
preenchimento do campo protocolo no momento da geragao da requisicao de pagamento.

Relacionar pedido de compras a uma pasta: Este parametro funciona em conjunto com o campo ‘Cédigo
da préxima pasta’. Quando selecionado, gera cddigos de pastas e, posteriormente, permite ao usuario
associa-las a pedido de compras nos processos de ‘Aprovacao do mapa de cotacdo’ e ‘Pedido direto de
compras’.

Sugerir contrato de menor preco na requisi¢cao de item contratado: Esta funcionalidade é utilizada para
gue o sistema execute a sugestdo do contrato de menor preco, quando o item informado possuir mais de
um contrato relacionado, na rotina ‘Manutengao de requisicdo de compra’.

Utilizar campo ordem nas requisicdes de compras e internas: Esta funcionalidade é utilizada para que o
campo ‘Ordem’ seja habilitado ao criar requisicbes de compras ou internas de qualquer natureza (estoque,
patriménio ou servico/consumo).

Validar grupo patrimonial do item relacionado ao tipo de requisi¢ao: Exige que o grupo patrimonial do
Bem esteja relacionado ao tipo de requisicao, ao gerar a requisicao de compras.

Validar usuario como comprador no pedido direto de compras: Ao selecionar o recurso serd verificado se
0 usuario requisitante foi indicado como comprador. Quando nao, sera impedido de gerar o pedido direto
de compras. Desmarcado, mesmo o requisitante ndo sendo comprador conseguira gerar pedido direto.

Validar variagao do valor no atendimento do pedido pelo prec¢o do item: A variacdo do atendimento é
feita pelo valor total do pedido. Ao selecionar o recurso a validagdo sera realizada pelo valor do item.

Modelo do pedido (default): Este parametro tem o objetivo de indicar um modelo padrdo na impressao do
relatério de ‘Emissdo dos pedidos de compras’.

Modelo do atendimento de pedido: Este parametro tem por objetivo indicar um modelo padrdo que sera
habilitado ao imprimir o relatério no processo de ‘Atendimento do pedido de compra’.

Modelo default para emissao do mapa: Tem o objetivo de indicar um modelo padrao para impressdo do
relatério, apresentado na filtragem do processo de ‘Emissdao do mapa de cotacdo simplificado’.

2.15. LIBERACAO E BLOQUEIO DE PERIODO
Por seguranca, para iniciar o uso dos processos do médulo Compras e Gestdo de Processos é necessario
realizar a liberacdo do periodo para digitacao.

Para realiza-lo, acesse o médulo Compras menu Utilitarios, op¢do Liberagao do periodo para digitagao e
selecione o intervalo de dias que deseja liberar.
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MXM-Webmanager Liberagdo do periodo para digitagio

' Marcar todos @ Desmarcar todos

Empresa Descricao

O/ o1 TOBIAS ALMEIDA EMPREENDIMENTOS LTDA
02 MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA
O 03 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPRESARIAL
[ 04 SERVICO DE CONSULTORIA LTDA
) o5 EMPREENDIMENTOS EMPRESARIAS
O o8 INGRID CAETANO EMPREENDIMENTOS LTDA
O 09 GAC CONSULTORIA
Ol 10 OUTSOURCING CONSULTORIA LTDA
O] EcNT TRANSPORTADORA

Periodo

Data inicial ~ 01/10/16 E Data final  [31/10/16 &

Gravar

A medida que os langamentos sao conferidos ou fechados, é necessdrio o bloqueio para impedir
lancamentos em periodo retroativos. Para isso acesse o mdédulo Compras, menu Utilitarios, opcao
‘Bloqueio de periodo para digitacdo’ e selecione o intervalo que deseja bloquear.
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MXM-Webmanager Blogueio do periode para digitagio

' Marcar todos @ Desmarcar todos

Empresa Descricdo

Ol ot TOBIAS ALMEIDA EMPREENDIMENTOS LTDA
02 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA
[ 03 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPRESARIAL
0 o4 SERVICO DE CONSULTORIA LTDA
[ os EMPREENDIMENTOS EMPRESARIAS
[ 06 INGRID CAETANO EMPREENDIMENTOS LTDA
o9 GAC CONSULTORIA
O 10 OUTSOURCING CONSULTORIA LTDA
[ ECNT TRANSPORTADORA

Periodo

Data inicial ~ 01/10/16 E Data final  |31/10/1d |

Gravar



Requisi¢oes de compras até o atendimento do pedido

3. REQUISICOES DE COMPRAS ATE O ATENDIMENTO DO PEDIDO

O processo de compras é composto basicamente de um solicitante que diante da necessidade de repor
mercadoria ou solicitar um servico, gera uma requisicdo de compras. Apds ser aprovada a requisicdo é
associada a um mapa que ird conter quais fornecedores fardao parte da cotacdo. Com base nestas empresas
sdo indicados, o preco informado por cada uma delas. O responsavel pela tomada de decisdo escolhe um
dos fornecedores para geracado do pedido de compras. Apds a entrega da mercadoria ou execugdo do
servico é feito o atendimento do pedido que executard todas as integracGes indicadas na operacgao, de
forma automatica.

Abaixo a figura expressa basicamente como esse fluxo é constituido.

/\ 3. Indicagdo de
1. Requisicdo _ 2_ltem fornecedores para

contratado cotacao

“Geracao do mapa de
cotacdo”

4. Imput dos precos

“Informacao das
cotacdes

“Manutencao da
requisicdo de compras”

7. Fluxo de
aprovacoes

5. Escolha do
melhor fornecedor

"Aprovacdes
pendentes”

“Aprovacao do mapa de
cotacao

8. Envio de pedido 9. Atendimento do e =—p Contabilidade
a fornecedor pedido '-_, =) Patriménio
1-/ =—p Tesouraria

“Atendimento do pedido
de compra”

“Emissao do pedido”

3.1. MANUTENGAO DA REQUISICAO DE COMPRAS

Com esta funcionalidade o solicitante gera a requisicdo de compras de qualquer natureza: estoque,
patrimdnio ou servigo/consumo. Para que usuario do sistema gere uma requisicdo € necessaria uma das
op¢Oes habilitadas: estar alocado a uma subordinagao funcional, ter uma estrutura funcional ou ter
delegacdo para cadastramento de requisicdo.

Para acessar a rotina, mdédulo Compras, menu Processos, op¢dao Manutengao da requisi¢cdo de compras.

32 MXM Sistemas e Servigos de Informdtica S.A.
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MXM-Webmanager Manutengéo da requisicio de compra
“ Dados do cadastro
Numero 000333 £
Modelo A
Ordem
Data 18/03/16 &
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~
Moeda 01 - REAL |-
Tipo de requisicda 02.005 - COMPRA DE SERVICO x £
Setor 01 - SETOR FINANCEIRO x P
Tipo de operacdo 206 - COMPRA DE SERVICO X P
Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA x 2
Posicao funcional 01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COV x| ~
Observacdo
Justificativa
Previsdo orcamentaria
“ Lista de itens
@ 1Inserir & Remover todos
Item Descrigao do item Filial Quantidade Valor unitario  Rec
@ 0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA... 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 10,00 80,00

Gravar Anexos Excluir

Numero: Trata-se de um sequencial automatico gerado automaticamente apds a gravacao da rotina.

Modelo: O usudrio pode criar uma requisicdo com base em um modelo de requisicao existente. Ndo se
trata de campo obrigatério. (Mais informagdes no tdpico ‘9.1. Modelo de requisicdo de compra’)

Ordem: Permite preenchimento manual de nimero de ordem para a requisicdo de compra. No entanto
para isso é necessario que o parametro ‘Utilizar campo ordem nas requisicdes de compras e internas’
esteja selecionado.

Data: Preencha o campo com a data da criagdo da requisicao.
Empresa: Empresa responsavel pela requisi¢ado.
Moeda: Preencha com a moeda da movimentacao.

Tipo de requisi¢cdao: Preencha com um dos tipos de requisi¢des disponiveis na tela de ajuda: estoque,
patrimoénio ou servigo/consumo. Considere que se existir associacdo do usuario no cadastro de tipo de
requisicdo serdo habilitados somente tipos associados a ele.

Setor: Quando pré-definido no cadastro de ‘tipo de requisicdo’ esse dado sera preenchido
automaticamente. O setor também pode ser indicado manualmente.

Tipo de operagdo: Se refere a operacdo e indica as integracdes que serdo realizadas no atendimento do
pedido de compras.

Requisitante: Campo n3o editavel. E preenchido automaticamente, de acordo com o usudrio conectado no
MXM-WebManager.

Posigcdo funcional: Para requisitantes subordinados o campo aparece em branco e se torna ndo obrigatério.

Requisitantes com estrutura funcional se existir mais de uma associada ao usudrio é necessario definir uma,

caso contrdrio, o campo sera preenchido com a Unica estrutura que existir.

n Permite o preenchimento do campo por indicar observagdo especifica para a requisi¢éo de compra.



Justificativa: Campo sera obrigatério quando em ‘Parametros dos sistemas de compras e gestao’, no grid
Orgamento, o parametro ‘Justificativa obrigatéria para requisicdo de pagamento sem orcamento’ esta
marcado. Com esse cendrio, o valor da requisicdo de compras é validado para uso do processo de Previsao
Orgamentaria.

Previsdao orgamentaria: O flag pode ser habilitado automaticamente quando em ‘Parametros dos sistemas

de compras e gestado’, no grid Orcamento, o parametro ‘Utilizar requisicdo orgamentaria como padrao’ esta
selecionado. E especifico para clientes que utilizam o processo de Previsdo orcamentdria, ou seja, quando o
sistema considera o saldo indicado no médulo de Orgamento para autorizar ou ndo a criagdo da requisicao.

Inserir: Ao clicar nesta opcao sera habilitada a janela abaixo para preenchimento dos itens que irdo compor
a requisicao de compras.

Inserir novo item

Item 0106 »| ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA

Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO X -
Contrato P

Unidade 06 - HORA x p

Quantidade 10,00 Valor 80,00000 Total 800,00000
Recebimento 18/03/2016

Requisicdo urgente
“ Grupo de pagamento

Rateio por Percentual |~ @ Inserir [ Remover todos
Percentual :
Grupo de pagamento wodelo de rateio Centro de custo
© 024101008 - DESPESAS DIVERSAS 10303 - TREINAMENTO EMPRE

' Salvar ] Fechar

Item: Utilize o botdo de pesquisa para realizar a busca do item que deseja adicionar.
Filial: Preencho o campo com a filial responsavel pela requisi¢do de compras.

Contrato: Pode estar diretamente associado a um contrato, de acordo com o item. Para aprender como
gerar uma requisi¢do de compras a partir de um contrato, veja o manual de ‘Contrato de Compras’.

Unidade: Campo é preenchido automaticamente de acordo com a informagao de um dos cadastros:
material, bem ou servigo/consumo. A obrigatoriedade de selecionar manualmente uma opgéo sera quando
existir mais de uma unidade de controle do item. Nesse caso o usuario deve seleciona-lo no campo de
busca.

Quantidade: Preencha os campos de acordo com a quantidade requerida.

Valor: O campo pode ser preenchido automaticamente de acordo com o valor definido em um dos
cadastros: material, bem ou servico/consumo, no grid ‘Preco de compra’ ou o campo pode ser ‘0’ em casos
gue o usuario ndo souber o valor. Nesses casos, o preenchimento desse dado sera obrigatdrio no processo
de ‘Informacgdo da cotagao’.

Total: Sera o resultado da multiplicacdo do campo ‘Quantidade’ x ‘Valor’.

Recebimento: Indique uma data de previsdao para recebimento da mercadoria ou execuc¢ao do servigo.



Requisi¢do urgente: Tem impacto somente em relatdrio impresso. Ao marca-lo havera indicagao no
formato impresso de que tratasse de uma requisi¢do urgente.

Grupo de pagamento, Inserir: Clique no botdo para associar os grupos de pagamentos, rateios ou centro
de custos, projetos e valores de acordo com a despesa. Quando o item é de servigo/consumo e 0 mesmo
possui associacdo a um Unico grupo de pagamento, o campo é preenchido automaticamente.

47 Editar: Clique nessa op¢do caso queira editar a linha do grupo de pagamento.
& Excluir: Utilize esta opg3o para excluir a linha do grupo de pagamento.

n Ao término do preenchimento do item e de suas apropriagoes, clique em Salvar. Em seguida repita os
procedimentos para todos os itens participantes da requisi¢do.

Dados adicionais: Sera exigido preenchimento quando no cadastro ‘Parametro da requisicao’ existir
indicacdo de obrigatoriedade e a empresa ndo for indicada como exce¢ao dessa exigéncia no campo
‘Empresas ndo relacionados aos Parametros da requisicdo’.

n Se desejar é possivel adicionar anexos a requisi¢do, acionando o botdo correspondente na parte
inferior da tela.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

3.2. APROVAGAO PENDENTE

Com esta funcionalidade é possivel aos gestores indicados nas regras de aprovag¢des, informados no ‘Tipo
de requisicdo’ ou no cadastro de ‘Estrutura funcional’, realizacdo de liberacdo de requisicées ou pedidos de
compras. Acesse o0 modulo Gestdo de Processos, menu Processos, opcao Aprovagao pendente.

&1 % b X% S AWmE D

MXM-Webmanager

Aprovagdo pendente

@ Atualizar ' Aprovar todos @ Reprovar todos @ Cancelar |

Al A ificativa da & isiga Data

Pagamento
Adiantamento

#FFd

x
x

x| Tesouraria
x Pedido Compra
x

1 | Aprovado| Compra

Pagina 1|de ]
Observagdo
Descricéo do item
- | BANCO DE DADOS
~  CONSULTORIA

Tipo de requisicdo
COMPRA DE SERVICO
COMPRA DE SERVICO

Aprovagao
“4 | Aprovado

4 | Aprovado

Pégina| 1|de ]

000317 03/03/2016
000319 07/03/2016
000322 11/03/2016
02-000019 11/03/2016
000324 11/03/2016

Setor

Processar

Empresa

MXM SISTEMAS E SOL...
MXM SISTEMAS E SOL...
MXM SISTEMAS E SOL...
MXM SISTEMAS E SOL...
MXM SISTEMAS E SOL...

Valor  Unidade

Requisitante
MXADMIN
FABIANA PEREIRA
FABIANA PEREIRA
FABIANA PEREIRA
FABIANA PEREIRA

80,00 HORA
60,00 HORA

Quantidade Data



Atualizar: Mesma funcionalidade do bot3do ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para renovar as informagdes do processo.

Aprovar todos: Apds ler todos os dados das requisicdes o botdo pode ser utilizado para que todas as
requisicées sejam atualizadas com a informacdo de ‘Aprovacao’.

Reprovar todos: Utilize esta op¢do para que todos as requisicdes sejam atualizadas com o status
‘Reprovado’.

Cancelar todos: Atualiza todas as requisicdes do grid para o status ‘Cancelado’.

n E importante mencionar que mesmo selecionadas todas as requisi¢cées com os status ‘Aprovado’,
‘Reprovado’ ou ‘Cancelado’ as informagdes serdo validadas apds clicar em ‘Processar’.

Aprovagdo: Nesta coluna é possivel indicar uma das op¢Ges ‘Aprovado’, ‘Reprovado’ ou ‘Cancelado’.
Justificativa da aprovagdo: Campo nao obrigatério para que o gestor indique o motivo da aprovacao.

Natureza: Aqui é possivel verificar a natureza da requisicao ou pedido de compras: ‘Pagamento’,
‘Adiantamento’, ‘Tesouraria’, ‘Compra’ (refere-se a requisices de compras), ‘Interna’ (refere-se a
requisicées internas) ou ‘Pedido compra’.

Requisi¢do: Trata-se do numero da requisicdo ou pedido de compras.
Data: Refere-se a data de criacdo da requisicdo ou pedido.

Empresa: Descricdo da empresa geradora da requisicdao ou pedido.
Requisitante: Refere-se ao usudrio gerador da requisicdo ou pedido.
Valor: Indica o valor total da requisi¢ao ou pedido de compra.
Moeda: Informa em que moeda a requisicdo foi gerada.

Estrutura funcional: Este campo é exibido conforme estrutura funcional do aprovador. Se existirem casos
do mesmo usudrio possuir duas estruturas, essa coluna exibira para qual delas a requisi¢ao se refere.

Categoria funcional: O campo é exibido conforme indica¢do de aprovacao por categoria funcional. Esse
dado é indicado no cadastro de regra de aprovagao.

] Visualizar aprovacao: Ao clicar neste botdo é habilitada a tela abaixo e sera possivel visualizar
informagdes como total de participantes a aprovar requisi¢des e se houve outro usuario que ja o fez. No
exemplo abaixo, a regra possui dois usuarios aprovadores, um deles ja esta indicado na coluna ‘Aprovador
por’ restando a aprovagao da outra estrutura funcional ‘03.002’.



Aprovacoes

Empresa Estrutura funcional Categoria funcional  Aprovado por

1 MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 03.002
2 MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 01.001 FABIANA
»
Aprovadores
Usuario Nome
JOAC JOAQ SILVA

Fechar

| Visualizar detalhes: Ao clicar nesta opgdo sera habilitada a tela de consulta da requisigdo ou pedido de
compras para que o aprovador possa verificar as particularidades da solicitacdo antes de efetivar a
aprovacao.

Ao clicar na requisicdo de compras, de qualquer tipo (estoque, patrimdnio ou servico/consumo), sera
habilitado o grid abaixo possibilitando ao gestor indicar aprovacdo ou ndo para todos os itens da requisicao.

Aprovacao Descrigao do item Tipo de requisicao Setor Valor  Unidade Quantidade  Data
4 Aprovado - | BANCO DE DADOS COMPRA DE SERVICO 80,00 HORA 10,00 11
1 Aprovado ~| CONSULTORIA COMPRA DE SERVICO 60,00 HORA 10,00 11

Processar

3.3. GERACAO DO MAPA DE COTACAO

A cotacado refere-se a agdo ou efeito de cotar, o que compreende: prego corrente das mercadorias, dos
papéis de crédito, titulos da divida publica, entre outros. E o registro do preco obtido da oferta de diversos
fornecedores em relagdo ao material ou servico cuja compra foi solicitada.

Ao fazer uma cotagao de precos para determinado produto ou servico, os fornecedores enviam propostas,
informando preco, prazo, reajustes, condi¢cGes de pagamentos, taxa de financiamento, entre outros.

Com esta funcionalidade é possivel gerar os mapas de cotacdo de acordo as requisi¢cdes de compras
aprovadas. Para acessar a rotina, mddulo de compras, menu cadastro, op¢do Geragao do mapa de cotagdo.
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MXM-Webmanager Geragdo do mapa de cotagio

Empresa Requisicdo Item Descricdo Unidade Quantidade Recebimento Setor Requis
E Filtrar
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA| x|
Grupo de cotagdo x A
Setor X £
Recebimento até
Tipo de item © Estoque Patrimonial Servigo/Consumo
Item x 2
Moeda x|~
Requisitante X F

Filtrar: Clique no botdo (superior direito da tela) para habilitar a tela de filtragem e localizar as requisi¢ées
de compras que terdo o mapa de cotacdo associado a elas. Podera realizar a busca por preencher um ou
mais campos disponiveis, como: grupo de cotacdo, setor, data de recebimento, tipo de item, item, moeda e
requisitante.

Em sequéncia ao preenchimento das informacgdes de busca, clique no botdo ‘Filtrar’. O sistema ira exibir as
informacgdes conforme exemplificacdo na tela abaixo.
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MXM-Webmanager Geragdo do mapa de cotagio
EJFiltrar
Empresa  Requisigdo Item Descrigdo Unidade Quantidade  Recebimento Setor Requis
3 Grupo de Cotagdo: (02.004) SERVICOS - Moeda: (01) REAL
02 000334 0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 06 10,00 21/03/2016  SETOR CONTABIL FABIAN
Pégina 1|de I 1a1de I registro(s)

Clique em Gerar mapa, ao fazé-lo sera apresentada a rotina ‘Manutenc¢do do mapa de cotacao’.

Apds a geragdao do mapa é o momento de realizar as indicagOes dos fornecedores que irdo participar do
processo de cotacdo. Importante mencionar que as habilitagdes de acesso estardao de acordo com as
informacgdes definidas no cadastro de ‘Compradores’.



™I B % B X R Tl

MXM-Webmanager Geragdo do mapa de cotagio  Manutengio do mapa de cotagio

* Dados do cadastro

Mapa \ A

Data [z

Prazo de resposta =

Comprador x 2
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x|~
Grupo de cotacdo | 02.004 - SERVICOS x P
Moeda 01 - REAL x|~

Tipo de item

Enviar e-mail para o fornecedor

* Relagdo de itens

@1Itens v Marcar todos @ Desmarcar todos

Requisicdo  Descricdo do item Unidade Quantidade Recebir
S 000334 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM L.. 06 10,00 21/03/
»
+ Especificacao técnica do item
* Relagdo de fornecedores
© Fomecedores © Fornecedor no cadastrado v Marcar todos © Desmarcar todos
Codigo Nome Telefone

04169736000149 ANNE GEBARRT ARGAMASSAS LTDA 2123568956
"Wl 14897684000180 EMPREENDE CONSULTORIA

06779767395 HELENA MARIA
"l 44990901000143 SERVICO DE CONSULTORIA LTDA

“ Observacido

Gravar

Mapa: Trata-se de um sequencial automatico gerado pelo sistema ao término do preenchimento da rotina.
Data: Preencha o campo com a dia da gera¢do do mapa.

Prazo de resposta: Se refere ao prazo que os fornecedores terao para retornar com as condi¢bes de
pagamentos e precos dos itens de mercadorias ou servigos das requisi¢oes.

Comprador: Trata-se do responsavel na captagdo dos pregos e condi¢des de pagamento dos fornecedores.
Empresa: Campo serd preenchido automaticamente de acordo com a filtragem anterior.

Grupo de cotacdo: Indique o grupo de cotac¢do dos itens, de acordo com as informacg&es das requisi¢oes da
filtragem. Podem existir restrigdes de acesso, de acordo como indicado no cadastro de compradores. Assim
como no campo empresa sera carregado automaticamente, de acordo com a filtragem anterior.

Moeda: Refere-se a moeda de movimentag¢do das aquisicdes dos itens ou servigos. Sera habilitado de
forma automatica, conforme filtragem.

Tipo de item: O checkbox é apresentado desabilitado, ou seja, sem possibilidade de edi¢do do usudrio. O
objetivo é apenas demonstrar a natureza da requisicdo de compras estoque, patrimdnio ou
servigo/consumo.

Enviar e-mail para o fornecedor: O recurso é utilizado em conjunto com o cadastro de ‘Relacionamento
usudrio x Fornecedor’. Ao selecionar esta opg¢do sera enviado e-mail, para os usuarios relacionados no



cadastro, com o objetivo que os mesmos indiquem os custos dos itens, ou seja, solicita a fornecedores
indicados no mapa que efetuem as respectivas cotacoes.

l:] Itens: Clique no botdo para adicionar itens ao mapa de cotagdo ou atualizar os itens ndo habilitados ao
grid
ﬁj" Marcar todos: Clique no botdo para que todos os itens do grid sejam marcados ou os selecione

manualmente clicando no checkbox |:|

&) Desmarcar todos: Este recurso desfaz a opgdo de marcar todos. Pode ser usado quando realizado
escolha equivocada de itens do grid.

L7 Visualizar aprovagdo: Ao clicar neste botdo é habilitada a tela abaixo e sera possivel visualizar
informacdes como total de participantes a aprovar requisicées e se houve outro usudrio que ja o fez.

Aprovacoes
Empresa Estrutura funcional Categoria funcional Aprovado por Data
102 01.001 FABIANA 21/03/201¢
3
Aprovadores
Usuario Nome
FABIANA FABIANA PEREIRA

Fechar

.| Visualizar detalhes: Ao clicar nesta opgdo sera habilitada a tela de consulta da requisicdo de compras
para que o comprador verifique as particularidades da solicitagao.

1 Especificacdo técnica do item: A informacgdo é exibida, conforme preenchimento no processo de
‘Manutencgao da requisi¢cdo interna’.

Fornecedores: Serdo habilitados somente fornecedores homologados e vinculados ao ‘grupo de cotagao’.

Fornecedor nao cadastrado: Permite que sejam adicionados ao mapa de cotacdo fornecedores ndo
cadastrados no sistema.

n Importante mencionar que nesses casos, quando um fornecedor ndo cadastrado é escolhido, serd
necessdrio a realizagdo de todas as parametriza¢oes para que seja possivel realizar a aprovagéo do
mapa para ele. O sistema so permite a geragdo de pedidos de compras com fornecedores existentes.



Marcar todos: Clique no botdo para que todos os fornecedores do grid sejam marcados ou os selecione
manualmente clicando no checkbox [|.

Desmarcar todos: Este recurso desfaz a opcao de selecionar todos. Pode ser usado quando realizado
escolha equivocada de fornecedores no grid.

n Preencha o campo para acrescentar observagdo ao mapa de cotagéo, se houver.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.

3.4. MANUTENCAO DO MAPA DE COTACAO

Depois da geracdo do mapa de cotacdo na rotina anterior, esta funcionalidade tem o objetivo de realizar
edicGes no mapa de cotagdo. Pode ser utilizada por exemplo depois constatar que alguma informacao foi
inserida de modo equivocado ou que é necessdrio a edicdo de mais um fornecedor.

Para realizar edicdes no mapa acesse o moédulo Compra, menu Processos, op¢cdo Manuten¢ao do mapa de
cotagdo.

MXM-Webmanager Manutengéo do mapa de cotagdo

“ Dados do cadastro

Mapa 000053 .~

Data 21/03/16 &

Prazo de resposta  21/03/16

Comprador FABIANA - FABIANA PEREIRA x P
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~
Grupo de cotagde | 02.004 x £
Moeda 01 - REAL x|~

Tipo de item

Enviar e-mail para o fornecedor

“ Relacdo de itens
©Ttens ' Marcar todos @ Desmarcar todos
Requisicio  Descricio do item Unidade Quantidade  Recebir
T a 000334 ASSESSORIA E CONSULTORIAEM L. 06 10,00 21/03/

* Especificagdo técnica do item

Gravar Excluir

3.5. INFORMAGAO DA COTAGCAO

Apds a captacdo dos pregos, prazos, reajustes, condicdes de pagamentos, taxa de financiamento, entre
outras informacgGes dos produtos ou servigos, o comprador utiliza a funcionalidade para indicar esses dados
ao mapa de cotacao.

Para isso acesse o médulo Compras, menu Processos, Informagdo da cotagdo.
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MXM-WEe bMANA(iER Informagdo da cotagdo

Mapa Data do mapa Data da cotacdo Item Fornecedor

EJ Filtros

Mapa 000053

Periodo B até

Tipo de item

Item X P
Fornecedor 14897684000180 - EMPREENDE CONSULTORIA x A

~' Buscar

Processar

Filtrar: Clique no botédo (superior direito da tela) para habilitar a tela de filtragem e localizar o mapa de
cotacdo. Podera realizar a busca por preencher um ou mais campos disponiveis, como: nimero do mapa,
periodo, tipo de item, item e ou fornecedor (obrigatorio).

Em sequéncia ao preenchimento das informacgdes de busca, clique no botdo ‘Buscar’. O sistema ira exibir as
informacgdes conforme exemplificacdo na tela abaixo.

5 -
wiE % B X =R A= B
MXM-WEe bMANA(iER Informagdo da cotagio
EJFiltros
Mapa Data do mapa Data da cotagdo  Item Fornecedor
[ 000053 21/03/16 0106 - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 14897684000180 - EMPREENDE CONSULTORIA
»
Pégina 1lde ]
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Processar

E| Informar cotacao para o item: Clique no botdo para editar as informacGes das cota¢des para o mapa.
Em seguida serd habilitada a tela indicada abaixo.



Informacoes

Informacdes  Impostos  Observagdo  Especificacdo técnica  Amexos

Item 0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA
Mapa 000053
Unidade 06 - HORA x P
Condicdo de pagamento |01 - A VISTA x £
Quantidade 10,000
Tipo de cobranca 01 - BOLETO BANCARIO x p
Moeda 01 - REAL x P
Cotacdo 0,00

Fornecedor
Valor & vista 80,00000
Valor a prazo 0,00000
Valor do frete 0,0000
Frete ® CIF FOB
Data de catacdo 21/03/16 -

+ Salvar &|Fechar

Item, mapa unidade: Esses dados sdo exibidos, conforme informacado da requisicdo de compras.
Condicao de pagamento: Preencha o dado de acordo com o indicado pelo fornecedor, a vista ou a prazo.
Quantidade: A informacdo é exibida conforme requisicdo de compras.

Tipo de cobranga: Preencha a informacao de acordo com a forma de cobranca do fornecedor

Moeda: Indique a moeda de utilizacdo da movimentacdo. Se nacional ou estrangeira.

Valor a vista: Informe no campo o valor informado pelo fornecedor a vista.

Valor a prazo: Preencha com o valor estabelecido pelo fornecedor quanto o pagamento é a prazo.

Valor do frete: Quando a nota corresponder esse tipo de informagdo, preencha com o valor do frete.

Frete CIF ou FOB: Ao selecionar o flag CIF representa que o frete é de responsabilidade da empresa, ndo
haverd modificagao do valor bruto. A opgao FOB significa que o frete estd sob o encargo do fornecedor, ou
seja, o valor bruto é alterado: pedido + frete. Para que o valor seja acrescentado ao total do pedido é
necessario preencher o campo ‘Valor do frete’ no campo anterior.

Data de cotacao: Refere-se a data do preenchimento da cotacdo.

Ainda é possivel adicionar: Impostos, Observagado, Especificagdo técnica ou anexo as informagdes das
cotacgdes.

Ao término do preenchimento das informagdes, clique em Salvar.

Clicar novamente no icone |_| (Informar cotagdo para o item) e preencher as mesmas informacgoes
indicadas acima para os demais fornecedores do mapa de cotagao.



3.6. APROVACAO DO MAPA DE COTACAO

Esta rotina deve der utilizada pelo usudario responsavel em determinar qual dos fornecedores ou
instituicoes serd a escolhida no processo do mapa de cotacdo. Acesse o mddulo Compras, menu processos,
opcao Aprovacao do mapa de cotagao.

L T AWMS ® 5

MXM-Webmanager

Aprovagéo do mapa de cotagdo

Aprovacdo do mapa de cotagdo

Mapa 000053 £

Data 21/03/16 [E

Comprador FABIANA - FABIANA PEREIRA x| -
Moeda 01 - REAL x -

[dHistérico
Valor isicd
0,00

Unidade isicd
10 06 000334

Entrega Q
21/03/2016

Descrigdo do item
ASSESSORIA E CONSULT...

Aprovar NOijtem Item
] 1 0106

Pagina|__1lde 1 a1 de I registrofs)

Gravar

Mapa: Apds o preenchimento do nimero do mapa de cotagdo serdo habilitados automaticamente as
informacgdes de data, comprador, moeda e o grid de itens.

Historico: Ao clicar no botdo, a tela abaixo sera exibida para demonstrar ao aprovador algumas
particularidades sobre a requisicdo, como os itens, fornecedores, nimero da requisi¢cdo, data, preco a vista
e a prazo, entre outros.

Histdrico
Histdrico mapa

Item Descrigdo Fornecedor Requisicdo
0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 14897684000180 000334
0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 44990901000143 000334
Pagina 1|de I 1d 2 de 2 registro(s)
Item histérico mapa
Data/hora Fornecedor Unidade Quantidade Preco a vista Preco a prazo
03/21/2016 14897684000180 06 10,00 70,00 0,00
»
Pdgina 1 del 1 a1 de 1 registrofs)

E|Fechar



= Escolher fornecedor: Para cada item da lista é necessario clicar no recurso para selecionar um dos
fornecedores disponiveis. Ao fazé-lo sera apresentada a tela abaixo:

Escolher fornecedor
Selecionar Fornecedor Nome do fornecedor Empresa Pedido Quantidade  Unidade Entrega Parcelada Moeda
B O 44990901000143 SERVICO DE CONSULTORIA... 10,00 06 21/03/2016 o1
2 = 14897684000180 EMPREENDE CONSULTORIA 10,00 06 21/03/2016 01

O fornecedor que oferecer o produto ou
Clique em ‘Selecionar’ servigo com valor mais baixo, com base no
na linha do fornecedor valor da requisi¢cao de compras, terd a
escolhido. linha apresentada em azul como sugest3o.

»

Pagina 1lde s 1 2 de 2 registro(s)

v Salvar 8]Fechar

1 Editar cotagdo: Clique no icone para editar a cotagdo do fornecedor. Importante mencionar que é
necessario que o usudrio tenha acesso a edicdo desse campo, essa indicacao é feita no cadastro de
Comprador.

Lé Incluir anexo para o fornecedor: Utilize o recurso, caso deseje adicionar anexos ao mapa de cotacao.
Ap0s realizar a indicagdo do fornecedor escolhido, clique em Salvar.

| Visualizar requisi¢do: Selecione o flag para realizar a consulta da requisicdo de compras. O recurso
permite a visualizacdo de todas as particularidades preenchidas pelo usuario.

Visualizar pedido: A mesma requisicdo de compras pode estar vinculada a mais de um pedido de
compras. Se parte do item foi atendido com outro fornecedor é possivel visualiza-lo ao clicar no recurso.

Ao término de indicacGes das instituicdes selecionadas para os itens do mapa de cotacgao, clique em Gravar.

3.7. APROVAGAO PENDENTE

Este passo representa a aprovagao do pedido de compra. A regra de aprovagao, que aponta os
responsaveis pela liberagao, estd vinculada ao cadastro de ‘Tipo de pedido’. Acesse o mddulo Gestdo de
Processos, menu Processos, op¢ao Aprovagao pendente.
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MXM-Webmanager Aprovagdo pendente
@ Atualizar ' Aprovar todos @ Reprovar todos @ Cancelar |
Al a ificativa da & isica Data Empresa Requisitante
a x|~ Pagamento 000317 03/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... MXADMIN
o x|~ Adiantamento 000319 07/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
a %~ Tesouraria 000322 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
- x|~ Pedido Compra 02-000019 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
x| - Compra 000324 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
S| pprovado x|+ Pedido Compra 02-000020 18/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
x - Compra 000333 18/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
x|~ Compra 000336 21/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
Pagina| 1|de Id8de8reg
Fornecedor SERVICO DE CONSULTORIA LTDA Obs:
Requisicdo  Tipo de requisicio Descrigéo do item Unidade Quantidade Valor Mapa
COMPRA DE SERVICO ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 06 10,00 60,00 000049
Pagma 1|de 1 1d1delreg
Processar

3.8. EMISSAO DO PEDIDO

Com esta funcionalidade é possivel acompanhar todas as informagdes sobre o pedido de compras e os
detalhamentos sobre o fornecimento. Esse relatdrio pode ser impresso e entregue ao fornecedor para
confirmacado do pedido. Outro recurso possivel com o uso da rotina é a geragao do titulo PED.

Titulos provisérios ou titulos PED sdo utilizados para controle de fluxo de caixa e gerados a partir dos
processos de ‘Emissdo dos pedidos de compras’ ou ‘Aprovacdes pendentes’.

Para o médulo de Compras a geragdo de titulo provisério é padrdao no momento da Emissdao do pedido,
contudo, ao marcar o parametro ‘Gerar titulo PED na aprovacao do pedido’ o mesmo sera gerado no
momento da aprovacao do pedido.

Acesse o médulo Compras, menu Relatdrios, opcdo ‘Emissdo do pedido de compra’.

LN X SxmI W5

MXM-Webmanager Emisséo do pedido de compra
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x|~
Pedido 000017 £ até 000017, P
Fornecedores X £
Data E até (2]
Setor X P
Centro de custo xp
Comprador X P
Modelo do pedido Modelo 2 -| Moeda para conversdo 01 - REAL x P
Observacio X P
Endereco p/ cobranca x P
Endereco p/ entrega X P
Nimero da via 1
Descricdo da via Fornecedor

Mostra rateio financeiro

Mostra aprovagdes

Habilitar outros enderegos

Gerar em ® Video Word

Imprimir
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MXM-We bMANAqm Emisséo do pedido de compra  Preview do emissdo do pedido de compra
313720160322113200.pdf 171 & ¥ B
[oaTA 2210312016 JwoEDA REAL [ 1% via Fornecedor [Pagina: 1
PEDIDO DE COMPRA N 000017 | DADOS DO FORNECEDOR
RAZAOQ SOCIAL LOJAS AMERICANAS
ENDEREGO  RUA DAS FLORES N 125 COMPLEMENTO BARRO CENTRO
CIDADE RIO DE JANEIRO =3 26590-120 E CNPJ  04439364000123
UF RJ CONTATO TE FAX
DADOS PIFATURANENTO LOCAL DE ENTREGA. LOCAL PARA COBRANGA
MXM SISTEMAS E SOLUGOES DEINFORMATICA FILIAL RIO DE JANEIRO FILIAL RIO DE JANEIRO
RUA DO OUVIDOR, 77 RUA DO CARMO, 71/ 10° ANDAR RUA DO CARMO, 71/ 10° ANDAR
20011-030 RIO DE JANERO RS |20011.020 Ry |20011.020 R
CNPJ 86692684000108 CONTATO CONTATO FABIANA PEREIRA
LE isento TELJFAX TEL/FAX 21
EM  CODIGO DESCRICAC DO MATERIAL E/OU SERVICO UND. QUANTIDADE ENTREGA PREGO UNIT. IMP. % IMPOSTO PREGO TOTAL MAPA
1 020008 NOTEBOOK DELL o1 4,00 181022016 1.900,00 7.600,00 000045
REQUSICAO(OES):  000252;
CONDIGAQ DEPAGAMENTO A VISTA TFO DO FRETE  CIF | TOTAL DO FRETE 0,00 | TOTAL DO PEDIDO 7.600,00
1. PREGOS ESTAO EM RS, A MENOS QUE INFORM ADO EM CONTRARIO.
2.0 NUMERO DO PEDIDO DE COMPRA DEVE SER INFORMADO NA NOTA FISCAL E NOS DEM AIS DOCUM ENTOS RELATIVOS A ESTA COM PRA
3- ATENGAO AS CONDIGOES GERAIS DE FORNECIMENTO EM ANEXO EM DUAS PAGINAS A ESTE PEDIDO.
DADOS ADICIONAIS |
+
OBSERVAGAO |

3.9. ATENDIMENTO DO PEDIDO DE COMPRA

Com esta funcionalidade é realizado o atendimento do pedido de itens de natureza patrimonial ou
servico/consumo. O usuario identifica os itens ou servicos, a quantidade entregue ou quanto do servigo foi
realizado pelo fornecedor considerando que o atendimento pode ser total ou parcial.

As integracgOes estardo de acordo com o tipo de operacao informado, incluindo a geracdo do titulo a pagar.
Importante mencionar que itens de estoque sdo atendidos no préprio moédulo Estoque. O valor do
atendimento sé podera ser ultrapassado se existir indicagdo de variagdo para o atendimento, no cadastro
de ‘Tipo de pedido’.

Para acessar a rotina, moédulo de Compras, menu processos, op¢ao Atendimento do pedido de compra.



"Iz % B X S ABS® 5

MXM-Webmanager Atendimento do pedido de compra
Atendimento 686 b
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA X -
Fornecedor 54418414000145 - KALUNGA S/A X £
Documento 300
Data 08/04/16 |E1 | Abrir pedidos [ Remover todos
Pedido Requisicio NOdoitem Unidade Quantidade  Quantidade recebida Moeda Prego unitario Frete Status
7 @ 000032 000330 101 10,00 10,00 01 12,00 0,00 Total
7 @ 000032 000330 201 1,00 1,00 01 80,00 0,00 Total
3
Pagina 1del 142 de 2 registro(s)
Financeiro
CondicZo de pagamento x AP
Tipo de cobranca 01 - BOLETO BANCARIO x 0
Tipo de ttulo 01 - TITULO CONTABIL x5
Data de emissdo 08/04/16
Vencimento 08/04/16 @
Programacao de pagamenta  08/04/16 &
Observagdo x F
Acréscimo/decréscimo
@ Inserir [2Remover todos
Cédigo Descricio Valor
Pégina 1lde ! Sem registros pava exibir
Dados complementares
Beneficiario xF
Tipo de pagamento x P
Portador 02.003 - BANCO DO BRASIL x 2
Agéncia
Conta do fomecedor £ Banco Agéncia Conta
Identificagio
Desconto até L] Mutta por atraso 0,00
Valor do desconto 0,00 Permanéncia diaria 0,0000
Bonificacdo didria 0,00
Antecipacdo/devolucio
Patriménio
Entrada @ Individual / agrupado Lote Individual Lote dnico
Cédigo patrimonial Gerar anexos
Filial Item patrimonial
# 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO MOUSE OPTICO GENIUS
# 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO MOUSE OPTICO GENIUS
# 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO MOUSE OPTICO GENIUS
# 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO MOUSE OPTICO GENIUS
# 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO MOUSE OPTICO GENIUS
400 - FILIAL RIO DE JANEIRQ MOUSE OPTICO GENIUS
# 00 - FILIAL RIO DE JANEIRQ MOUSE OPTICO GENIUS
400 - FILIAL RIO DE JANEIRQ MOUSE OPTICO GENIUS
400 - FILIAL RIO DE JANEIRQ MOUSE OPTICO GENIUS .
Pagina 1de ] 1. 11 de I regisiro(s)
Gravar Anexos Excluir Ver integrages

Atendimento: Trata-se de um sequencial automatico gerado ao término do preenchimento dos dados.
Empresa: Preencha com a empresa responsavel pelo atendimento do pedido de compras.
Fornecedor: Indique a instituicdo que realizou a entrega do bem ou executou o servigo.

Documento: Serd gerado um sequencial automatico quando o parametro ‘Numeracdo automatica do
documento no atendimento do pedido’ estiver selecionado. Caso contrario o usudrio pode preencher o
campo com dado numérico.

Data: Preencha o campo com a data do atendimento do pedido.



Abrir pedidos: Pode ser utilizado como facilitador para localizar o pedido e selecionar os itens do
atendimento. Ao selecionar o recurso, sera apresentada a tela abaixo. Em nosso exemplo, o pedido possui
apenas um item a atender. Utilize a opgdo ‘Marcar todos’ ou clique manualmente no checkbox'. Em
seguida, clique em Salvar.

Consulta de pedidos

Pedido 000015 b
+ Marcar todos @ Desmarcar todos
Requisicio N°doitem Item Descrigao Unidade Saldo Preco uni
000250 1 02.0006 NOTEBOOK DELL 01 1,000000 2.800,(
»
Pdgina 1|de I 1 1de 1 registrofs)

' Salvar |Fechar

Editar: Clique no botdo para realizar a indicacdo da quantidade atendida pelo fornecedor. Se o campo
‘Quantidade recebida’ for preenchido com valor menor que o solicitado na requisicdo, o campo status sera
apresentado com a opcdo ‘Parcial’ automaticamente. Mas, quando ‘Quantidade’ e ‘Quantidade recebida’
forem equivalentes, o status sera ‘Total’.

Item de pedido para atendimento

Pedido 000032

Requisicdo 000330

Namero do item 1

Quantidade 10,00000
Quantidade recebida 10,00000
Preco unitdrio 12,00000
Frete 0,00
Status Total -

w Salvar #lFechar

Excluir: Utilize a op¢do para excluir manualmente do grid o item do atendimento.

Financeiro: Tratam-se de informacgGes para geragdo de titulo a pagar ao fornecedor do atendimento do
pedido de compras.

Acréscimo/decréscimo: Preencha o campo quando existir informacdes de acréscimos e decréscimos
relacionados ao atendimento. Atencdo ao total, caso o valor preenchido altere o valor liquido do titulo com
valor maior (sem existir variagdo para o atendimento), ndo sera possivel realizar a gravagdo da rotina.



Dados complementares: Tratam-se de dados complementares a realizagdo do pagamento ao fornecedor,
como: beneficiario, tipo de pagamento, portador, desconto, multa por atraso, entre outros.

Antecipacdo/devolugdo: Para associar adiantamento realizado pelo fornecedor ao atendimento do pedido,
o recurso deve ser selecionado. Se desejar é possivel informar manualmente valor menor do que o saldo
antecipado, mas nunca saldo superior.

Importante mencionar que para realizar esse procedimento o adiantamento deve existir no processo
‘Informacio de adiantamento/devolucdo’ do mddulo de Contas a Pagar.

PatrimoOnio: Esse grid sera habilitado somente quando a op¢do ‘Controle Patrimonial’ estiver selecionado
no tipo de operacdo escolhido, para o atendimento do pedido de compras, e quando o tipo de requisicdo
representar aquisicao de bens patrimoniais.

Botao ‘Ver integracoes’: Ao selecionar esta opcdo sera possivel visualizar alguns resultados de integracées
resultantes do atendimento do pedido de compras, de acordo com o tipo de operagdo. Em nosso exemplo
foi atendido um pedido com item patrimonial que integra: Contabilidade, Contas a Pagar e Patrimonio.

Observe, no exemplo abaixo, os resultados indicados ao selecionar o recurso.

Integragdo

Financeiro - Apropriagao

Fornecedor 54428414000145 - KALUNGA S/A x o
Thtulo 300 4| Documento fiscal

Condigdo de pagamento x f
Tipo de cobranca 01 - BOLETO BANCARIO X 2
Empresa emitente 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x| -
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x| -
Emissdo 08/04/16 El  Programacdo de pagamento  08/04/16 [E]

Entrada 08/04/16 El  Vencimento 08/04/16

Moeda 01 - REAL x 2
Valor 200,000

Observacao

Informagoes dos grupos de pagamento
Grupo de pagamento Fluxo de caixa Centro de custo
02.4101072 - DESPESAS DE MATERIAL DE ... 2301 - FORNECEDORES DE MATERIAIS

»

DPagina llde I 141 de 1 registrofs)

Informacdes complementares

Desconto até Bl Multa por atraso 0,00
Valor do desconto 0,000 Permanéncia diaria 0,00
Bonificac&o didria 0,00 Antecipacdo/devolucdo 0,000
Conta contabil Centro de custo D/C Valor Valor segunda moeda F
2101002 - FORNECEDORES C 200,00 0,00 5
4101007 - MATERIAIS DE CONSUMO D 200,00 0,00 5
»
Pagina lide ] 1 a2 de 2 registro(s)
Débito 200,00 - Crédito 200,000 = 0,00
Débito 0,00 - Crédito 000 = 0,00
ElFechar

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.



4. REQUISICAO INTERNA ATE O ATENDIMENTO DA REQUISICAO

O objetivo da requisicdo interna é solicitar recurso ou item de estoque (ou bem) que a empresa disp&e. Por
exemplo: material de escritdrio, material de informatica, servico de Tl. Com esse tipo de controle é possivel
controlar o deslocamento de materiais e mensurar recursos na empresa utilizados para atender a demanda
interna.

4.1. MANUTENGAO DE REQUISICAO INTERNA

Com esta funcionalidade o solicitante gera a requisicdo interna de qualquer natureza: estoque, patrimonio
ou servigo/consumo. Para que usudrio do sistema gere uma requisicdo é necessaria uma das opgdes
habilitadas: estar alocado a uma subordinacdo funcional, ter uma estrutura funcional ou ter delegacao para
cadastramento de requisicao.

Acesse o de médulo Compras, menu Processos, op¢do Manutencao da requisi¢do de interna.

(= @ % B X SAWE N5
MXM-Webmanager Manutengéo de requisiao interna
“ Dados do cadastro "N
Ndmero 000339 A
Modelo A
Ordem
Data 22/03/16 E
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x -
Moeda 01 - REAL x| -
Tipo de requisicgio  02.0001 - MATERIAL DE ESCRITCORIO x 2
Setor 02 - SETOR CONTABIL x £
Tipo de operagdo 201 - REQUISICAQ INTERNA ESTOQUE x £
Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA x P

Posicao funcional 01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COMPRAS X -
Observacdo
Justificativa

Previsdo orgamentaria

“ Lista de itens

@ Inserir [ Remover Todos

Item Descrigdo do item Filial Quantidade Valor unitario
2 @ 02.00002 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 10,00 3,00 22
7 @ 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRE... 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 10.00 3.00 22 M

Gravar Anexos Excluir

Numero: Trata-se de um sequencial automatico gerado automaticamente apds a gravagdo da rotina.

Modelo: O usudrio pode criar uma requisicio com base em um modelo de requisicdo existente. Ndo se
trata de campo obrigatério. (Mais informagdes no tépico ‘9.2. Modelo de requisi¢do interna’)

Ordem: Permite preenchimento manual de nimero de ordem para a requisi¢cdo interna. No entanto para
isso é necessario que o parametro ‘Utilizar campo ordem nas requisicdes de compras e internas’ esteja
selecionado.

Data: Preencha o campo com a data da criagdo da requisicao.
Empresa: Empresa responsavel pela requisi¢ao.

Moeda: Preencha com a moeda da movimentagao.



Tipo de requisi¢cdao: Preencha com um dos tipos de requisicdes disponiveis na tela de ajuda: estoque,
patrimoénio ou servigo/consumo. Considere que se existir associagdo do usuario no cadastro de tipo de
requisicdo serdo habilitados somente tipos associados a ele.

n Para aprovagéo da requisigéo interna é obrigatorio o preenchimento da regra no ‘Tipo de
requisi¢do’, campo ‘RequisicOes internas’ ou associado a ‘Estrutura funcional’, campo
‘Uso/consumo’.

Setor: Quando pré-definido no ‘Tipo de requisicao’ esse dado sera preenchido automaticamente. O setor
também pode ser informado manualmente.

Tipo de operagdo: Se refere a operacao e indica as integracdes que serdo realizadas no atendimento do
pedido de compras. No caso de requisi¢des internas: contabilidade, estoque (para requisicoes dessa
natureza).

Requisitante: Campo n3o editavel. E preenchido automaticamente, de acordo com o usudrio conectado no
MXM-WebManager.

Posig¢do funcional: Para requisitantes subordinados o campo aparece em branco e se torna ndo obrigatério.

Requisitantes com estrutura funcional se existir mais de uma associada ao usudrio é necessario definir uma,

caso contrdrio, o campo sera preenchido com a Unica estrutura que existir.

n Permite o preenchimento do campo por indicar observagdo especifica para a requisigdo.

Previsdao or¢amentaria: Quando em ‘Parametros do sistema de compras e gestao’ o flag ‘Desconsiderar
previsdo orgamentdria na requisi¢cao interna’ ndo estiver selecionado o recurso nao sera habilitado na
rotina. Esta opc¢do é especifica para clientes que utilizam o processo de Previsdo orcamentdria, ou seja,
guando o sistema considera o saldo indicado no médulo de Orcamento para autorizar ou ndo a criagcdo da
requisigao.

Inserir: Ao clicar nesta opgdo sera habilitada a janela abaixo para preenchimento dos itens que irdo compor
arequisi¢ao interna.

Inserir novo item

Irem 02.00002| || CANETA ESFEROGRAFICA AZUL
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x| -
Unidade 01 - UNIDADE X 2
Quantidade 10,00000 Valor 3,00000 Total 30,00000
Recebimento 22/03/2016

Requisicdo urgente

“ Destinacao

Rateio por Percentual |~ @ Inserir 3 Remover Todos

Destinagao Modelo de rateio Centro de custo  Projeto
# @ 02 - SETOR FINANCEIRO 1(

w Salvar lFechar



Item: Utilize o botdo de pesquisa para realizar a busca do item que deseja adicionar.
Filial: Preencho o campo com a filial responsdavel pela requisicao de compras.

Unidade: Campo é preenchido automaticamente de acordo com a informacgao de um dos cadastros:
material, bem ou servico/consumo. A obrigatoriedade de selecionar manualmente uma opc&o sera quando
existir mais de uma unidade de controle do item. Nesse caso o usuario deve seleciona-lo no campo de
busca.

Quantidade: Preencha os campos de acordo com a quantidade requerida.

Valor: O campo pode ser preenchido automaticamente de acordo com o valor definido em um dos
cadastros: material, bem ou servico/consumo, no grid ‘Preco de compra’ ou o campo pode ser ‘0’ em casos
gue o usuario ndo souber o valor.

Total: Sera o resultado da multiplicacdo do campo ‘Quantidade’ x ‘Valor’.
Recebimento: Indique uma data de previsdo para recebimento da mercadoria ou execucado do servico.

Requisi¢ao urgente: Tem impacto somente em relatdrio impresso. Ao marca-lo havera indicagao no
formato impresso de que tratasse de uma requisicao urgente.

Grupo de pagamento, Inserir: Clique no botdo para associar os grupos de pagamentos, rateios ou centro
de custos, projetos e valores de acordo com a despesa. Quando o item é de servigo/consumo e o mesmo
possui associagdo a um Unico grupo de pagamento, o campo é preenchido automaticamente.

7 Editar: Clique nessa opg3o caso queira editar a linha do grupo de pagamento.
n Excluir: Utilize esta opg¢do para excluir a linha do grupo de pagamento.

n Ao término do preenchimento do item e de suas apropriagoes, clique em Salvar. Em seguida repita os
procedimentos para todos os itens participantes da requisigéo.

Dados adicionais: Sera exigido preenchimento quando no cadastro ‘Parametro da requisicdao’ existir
indicacdo de obrigatoriedade e a empresa ndo for indicada como excecdo dessa exigéncia no campo
‘Empresas ndo relacionados aos Parametros da requisi¢gdo’.

n Se desejar é possivel adicionar anexos a requisi¢do, acionando o botdo correspondente na parte
inferior da tela.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

4.2. APROVACAO PENDENTE

Ap0s a geracdo da requisicdo interna, o aprovador utiliza esta funcionalidade para liberar a solicitacdo do
requisitante. A regra de aprovacdo esta vinculada ao cadastro de ‘Tipo de requisi¢do’, no campo
‘Requisi¢Bes internas’ ou associado a ‘Estrutura funcional’, campo ‘Uso/consumo’.



n E possivel vincular regra com aprovagdo automdtica para esses casos. A medida que usudrios criam
requisi¢coes, as mesmas s@o aprovadas automaticamente. Para isso, no cadastro de regra, selecione
o flag “Aprovagédo automdtica”.

Acesse o modulo Gestao de Processos, menu Processos, op¢do Aprovagao pendente.

A1 % b % T Ak WS R
MXM-Webmanager Aprovagao pendente

@ Atualizar + Aprovartodos @ Reprovar todos @ Cancelart”

A a ificativa da a isica Data Ei
- x- rayaneiw Vo Ls USJUSI UL AT S LIRG L SULUL AR
wma x|~ Adiantamento 000319 07/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
L= x - Tesouraria 000322 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
L ! x - Pedido Compra 02-000019 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
3l x|~ Compra 000324 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
L W= % - Pedido Compra 02-000020 18/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
il x| - Compra 000333 18/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
al x - Compra 000336 21/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
| | Aprovado x|~ Intema 000339 22/03/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
Pégina|  1de 1 1d9de9reg:
Cbservacio
Aprovacdo Descricdo do item Tipo de requisicdao Setor Valor Unidade Quantidade Data
“ [Aprovado | -| CANETA ESFEROGRAFICA AZUL  MATERIAL DE ESCRITORIO SETOR CONTABIL 3,00 UNIDADE 1000 22
@ [Aprovado | -| CANETA ESFEROGRAFICA PRETA  MATERIAL DE ESCRITORIO SETOR CONTABIL 3,00 UNIDADE 1000 22
Pégina|  1de 1 1d2de2reg
Processar

4.3. ATENDIMENTO DE REQUISICAO INTERNA

Esta funcionalidade tem o objetivo de indicar que requisi¢des internas de patrimonio ou servico/consumo
foram atendidas pela empresa. Acesse o mddulo Compras, menu Processos, op¢do Atendimento das
requisigdes internas.

n Requisig¢des internas de estoque devem ser atendidas no modulo Estoque.

wiZ % B % S AWM D5
MXM-Webmanager Atendimento das requisiges internas
Atendimento » | Abrir requisicio [ Remover todos
Requisicdo  Numero do item  Item Descricao Unidade Saldo Quantidade recebida Status
»
Pagina ldel Sem registras para exibir

Gravar



Atendimento: Trata-se de um sequencial gerado pelo sistema ao término da gravagdo da rotina.
Abrir requisi¢do: Habilita a tela de filtragem para identificacdo e quantificacdo dos itens atendidos.

Remover todos: Utilize o recurso caso haja filtragem equivocada de informaces no grid.

Abrir requisicdo

Requisicdo 000339 Al até 000339 £
Data B até
Setor x £
Requisitante x 2
/ Filtrar| % Marcar todos @ Desmarcar todos
Requisicdo  Nimero do item Item Descricdo Unidade Saldo
000339 1 02.00002 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 01 10,00000
000339 2 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 01 10,00000
Pdgina 1\de I 1 a2 de 2 registrofs)

+ Salvar &]Fechar

Utilize uma ou mais op¢des da filtragem para realizacdo da busca de requisicdes aprovadas: Requisi¢ao,
Data, Setor e Requisitante.

Filtrar: Clique no botdo para que sejam carregados os itens no grid.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira indicar todos os itens para o atendimento da requisicdo, ou

realize a indicagdo clicando nas opg¢des manualmente.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢des
equivocadamente.

Clique em Salvar.

" Editar: Clique nessa opcao para editar a ‘Quantidade recebida’. Se o valor informado for igual ao saldo,
serd exibido o status ‘Total’ automaticamente. Para quantidade inferior, pode ser atribuido status ‘Falta’ ou
‘Parcial’. Ao término das indicagdes clique em Salvar.

Em seguida repita o procedimento para os demais itens.

Item

Requisicac 000339

Item 02.00002

Saldo 10,00000
Quantidade recebida 0,00000
Status Parcial -

Motivo da baixa

+ Salvar ]Fechar



Pedidos diretos

°- Excluir: Utilize esta op¢do para excluir a linha do item para atendimento.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.

5. PEDIDOS DIRETOS

5.1. PEDIDO DIRETO DE COMPRAS

Tem o objetivo de criar pedidos diretos de compras sem uso de requisicdes de compras ou mapas de
cotagdo. Essa opgdo deve estar disponivel somente a usudrios habilitados a criar pedidos sem existéncia de
requisicées, ja que etapas sdo desconsideradas na utilizagcdo desta funcionalidade.

Abaixo o fluxograma representa as etapas nao consideradas ao gerar o ‘Pedido direto de compras’. Observe
gue os passos de 1 a 5 serdo substituidos pelo pedido direto, restando as etapas 6 até 8.

1. Requisigao L fornecedores para
cotacao
“Geracdo do mapa de
cotacdo”

'

4. Imput dos precgos

“Manutencéo da
requisicao de compras”

"Aprovacies
pendentes”

CSCO

melhor fornecedor

“Aprovacoes “Aprovacéo do mapa de “Informacéo das
pendentes” cotacao cotacbes

7. Envio de pedido a 8_ Atendimento do

fornecedor pedido 7

'-_, =—p Patrimoénio

“Atendimento do pedido T-/ —p TESOUraria

de compra”

“Emissao do pedido”

Para acessar a rotina, modulo Compras, menu processos, op¢do Pedido direto de compra.
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MXM-Webmanager Pedido direto de compra

“ Dados do pedido

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~
Nimero 000021 P
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRd X A
Data 23/03/2016 BB
Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA x P
Posicao funcional 01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COMPRAS x| -
Tipo de requisicio 02.004 - MATERIAL DE INFORMATICA X P
Setor 02 - SETOR CONTABIL x p
Tipo de operacdo 207 - COMPRA PATRIMONIAL x p
Condicdo de pagamento x p
Tipo de cobranga 01 - BOLETO BANCARIO xp
Moeda 01 - REAL x| -
Fornecedor 63335622000190 - SARAIVA E SICILIANO S/A x P
Contato x 2
Observacao
Tipo de frete ® CIF FOB
Transportadora x p
Embalagem

Previsdo orcamentaria
Valor total 4.000,00

* Relagéo de itens

Q1nserir  [JRemover todos
Item Descri¢do Unidade Quantic
@ 02.0006 NOTEBOOK DELL 01 - UNIDADE
,
Pigina__1de I 14 1de 1 registrafs)

* Justificativa

“ Dados adicionais

Gravar

Empresa: Empresa responsavel pelo pedido de compras.

Numero: Trata-se de sequencial gerado a partir da definicdo em ‘Parametros do sistema de compras e
gestdao’, no campo ‘Numero do pedido’. Apds o preenchimento do parametro, ao gravar a rotina o préximo
numero de pedido gerado sera exibido de acordo com a informacao.

Filial: Indique a filial responsavel pelo pedido direto de compras.
Data: Preencha o campo com a data da criagdo do pedido.

Requisitante: Campo n3o editdvel. E preenchido automaticamente, de acordo com o usudrio conectado no
MXM-WebManager.

Posig¢ao funcional: Para requisitantes subordinados o campo aparece em branco e se torna ndo obrigatério.

Requisitantes com estrutura funcional se existir mais de uma associada ao usuario é necessario definir uma,

caso contrdrio, o campo sera preenchido com a Unica estrutura que existir.

Tipo de requisi¢cdao: Preencha com um dos tipos de requisi¢des disponiveis na tela de ajuda: estoque,
patriménio ou servigo/consumo. Considere que se existir associacdo do usuario no cadastro de tipo de
requisicdo serao habilitados somente tipos associados a ele.



Setor: Quando pré-definido no cadastro ‘Tipo de requisicdo’ esse dado sera preenchido automaticamente.
O setor também pode ser indicado manualmente.

Tipo de operagao: Se refere a operagao e indica as integracdes que serdo realizadas no atendimento do
pedido de compras.

Condigdo de pagamento: N3o se trata de campo obrigatério, quando ndo preenchido representa que o
pagamento é a vista. Caso contrario pode definir que o pagamento sera em 2, 3, ou quantas parcelas
indicadas para pagamento.

Tipo de cobranga: Responsavel na obrigatoriedade do fluxo de caixa e na identificagdo se havera ou nao
numeracao de boleto bancdrio para pagamento.

Moeda: Preencha com a moeda da movimentagao.

Fornecedor: Indique o fornecedor com que a empresa ira adquirir a mercadoria ou servico.

n Permite o preenchimento do campo por indicar observagdo especifica para o pedido.

Tipo de frete: Ao selecionar o flag CIF representa que o frete é de responsabilidade da empresa, ndo havera
modificacdo do valor bruto do pedido de compras. A opcao FOB significa que o frete esta sob o encargo do
fornecedor, ou seja, o valor bruto é alterado: pedido + frete. Para que o valor seja acrescentado ao total do
pedido é necessario preencher o campo ‘Valor do frete’ no grid de ‘Relacdo de itens’.

Transportadora: Campo é apenas informativo e tem o objetivo de associar ao pedido de compras um
fornecedor que caracteriza a transportadora responsavel na entrega da mercadoria ou do bem patrimonial.

Previsdo orcamentaria: O flag pode ser habilitado automaticamente quando em ‘Parametros dos sistemas

de compras e gestdo’, no grid Orcamento, o parametro ‘Utilizar requisicdo orgamentaria como padrao’ esta
selecionado. E especifico para clientes que utilizam o processo de Previsdo orcamentdria, ou seja, quando o
sistema considera o saldo indicado no médulo de Orcamento para autorizar ou ndo a criacdo da requisicao.

Valor total: O campo é preenchido automaticamente a medida que os itens forem incluidos ao pedido de
compras. Considerando sempre quantidade X valor do item.

Inserir: Ao clicar nesta opgao sera habilitada a janela abaixo para preenchimento dos itens que irdo compor
a requisi¢cao de compras.

Inserir novo item

Item 02.0006 #||NOTEBOOK DELL
Unidade 01 - UNIDADE X 5
Quantidade 2,00000 Valor 2.000,00000 Total 4.000,00
Recebimento 23/03/2016 @ Valor do frete 0,00
Parcelado

Impostos

# ICMS incluso % ICMS 0,000

¢ TPL incluso % IPI 0,000

¢ ISS incluso % ISS 0,000

Especificagilo téenica  Grupo de pagamento  Centyo de cusio gerenclal

Rarelo por Percennial - @1Inserir [JRemover todos
Grupo de pagamento Modelo de rateio Centro de custo
@ 02.4101008 - DESPESAS DIVERSAS

' Salvar fi|Fechar



Item: Utilize o botdo de pesquisa para realizar a busca do item que deseja adicionar.

Unidade: Campo é preenchido automaticamente de acordo com a informagao de um dos cadastros:
material, bem ou servigo/consumo. A obrigatoriedade de selecionar manualmente uma op¢do sera quando
existir mais de uma unidade de controle do item. Nesse caso o usuario deve seleciona-lo no campo de
busca.

Quantidade: Preencha os campos de acordo com a quantidade requerida.

Valor: O campo pode ser preenchido automaticamente de acordo com o valor definido em um dos
cadastros: material, bem ou servico/consumo, no grid ‘Preco de compra’ ou preencha-o manualmente.

Total: Sera o resultado da multiplicacdo do campo ‘Quantidade’ x ‘Valor’.
Recebimento: Indique uma data de previsdo para recebimento da mercadoria ou execucado do servico.

Valor do frete: Utilizado para indicar o valor do frete, se existir. Para indicar se a responsabilidade do frete
serad da empresa ou fornecedor, devera existir a indicacdo do CIF ou FOB.

Impostos: E possivel adicionar ao pedido de compras os impostos de: ICMS, IPI e (ou) ISS. Quando o flag
‘incluso’ referente a qualquer um dos impostos é selecionado, os relatérios exibirdo o conteddo sem
nenhum tipo de alteragdo do valor bruto. No entanto, se o flag ‘incluso’ é demarcado teremos o pedido + o
imposto.

Especificagdo técnica: Quando preenchido no cadastro de material, bem ou servico, a informacdo é
preenchida automaticamente no campo.

Grupo de pagamento, Inserir: Clique no botdo para associar os grupos de pagamentos, rateios ou centro
de custos, projetos e valores de acordo com a despesa. Quando o item é de servico/consumo e 0 mesmo
possui associagao a um unico grupo de pagamento, o campo é preenchido automaticamente.

" Editar linha: Clique nessa op¢3o caso queira editar a linha do grupo de pagamento.
Q Excluir linha: Utilize esta opc¢do para excluir a linha do grupo de pagamento.

Centro de custo gerencial: Tem a fun¢do de associar despesas e receitas a um cadastro Unico para
posterior acompanhamento de atividades relacionadas no médulo Tesouraria.

Ao término do preenchimento do item e de suas apropriagdes, clique em Salvar. Em seguida repita os
procedimentos para todos os itens participantes da requisi¢ao.

Justificativa: Preencha a justificativa do pedido direto de compras.

Dados adicionais: Sera exigido preenchimento quando no cadastro ‘Parametro da requisicao’ existir
indicacdo de obrigatoriedade e a empresa ndo for indicada como excecdo dessa exigéncia no campo
‘Empresas ndo relacionados aos Parametros da requisi¢do’.



Pedidos diretos

n Se desejar é possivel adicionar anexos a requisi¢cdo, acionando o botéo correspondente na parte
inferior da tela.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

5.2. PEDIDO DIRETO DE COMPRAS DE REQUISICAO

Se diferencia do processo de ‘Pedido direto’ por permitir a criagdo de pedido de compras a partir de uma
requisicdo aprovada. Esta funcionalidade deve estar disponivel somente a usudrios habilitados a criar
pedidos sem existéncia de mapa de cotacado, ja que etapas sdo ignoradas na utilizacdo desta rotina.

Abaixo o fluxograma representa as etapas nao consideradas ao gerar o ‘Pedido direto de compras de
requisicdo’. Observe que a etapa 1 e 2 é obrigatdria, em seguida os passos de 3 a 5 serdo substituidos pelo
pedido direto de requisicao, mantendo as etapas 6 até 8.

L 2_Fluxo de
1. Requisi¢ao = fornecedores para
aprovagoes =
cotacao
“Manutencéao da "Aprovacoes “Geracao do mapa de
requisicao de compras” pendentes” cotacéo”

6. Pedido o 4. Imput dos precos
melhor fornecedor
“Aprovacdes “Aprovacdo do mapa de “Informacéo das
pendentes” cotacdo cotacbes

=p Contas a Pagar
ey Contabilidade

‘" g —p Patriménio

N - | Tesouraria

7. Envio de pedido a 8. Atendimento do
fornecedor pedido

“Atendimento do pedido
de compra”

“Emissao do pedido”

Para acessar a rotina, médulo Compras, menu processos, op¢do ‘Pedido direto de compra de requisi¢ao’.
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MXM-Webmanager Pedido direto de compra de requisicio

= Dados do pedido

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~
Numero b

Requisicdo 000338 »

Filial 00 - FILTAL RIO DE JANEIRO x P
Data 28/03/2016 E

Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA x P
Posicdo funcional 01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COMPRAS x|~
Tipo de requisicao 02.004 - MATERTAL DE INFORMATICA x P
Setor 02 - SETOR CONTABIL x F
Tipo de operagdo 207 - COMPRA PATRIMONIAL x 2
Condicdo de pagamento 01 - A VISTA x p
Tipo de cobranca 01 - BOLETO BANCARIO X £
Moeda 01 - REAL x|~
Fornecedor 63335622000190 - SARAIVA E SICILIANO S/A x £
Contato x A
Observacao

Tipo de frete @ CrF FOB

Transportadora x p
Embalagem

Valor total 4.200,00

* Relagdo de itens

Item Descricéo Unidade Quantidad«
02,0006 NOTEBOOK DELL 01 - UNIDADE 2,
»
Pdgina 1de I 1 1 de 1 registrofs)
“ Justificativa
Gravar Anexos

Empresa: Empresa responsavel pelo pedido de compras.

Numero: Trata-se de sequencial gerado a partir da definicdo em ‘Parametros do sistema de compras e
gestdo’, no campo ‘Numero do pedido’. Apds o preenchimento do parametro, ao gravar a rotina o préximo
numero de pedido gerado sera exibido de acordo com a informacgao.

Requisi¢ao: Identifique a requisi¢do aprovada a partir do qual sera gerado o pedido de compras.
Filial: O campo é carregado automaticamente, conforme identificagcdo da requisicao.
Data: Sera preenchido conforme a requisicdo de compras.

Requisitante: Campo n3o editavel. E preenchido automaticamente, de acordo com o usudrio conectado no
MXM-WebManager.

Posig¢ao funcional: Para requisitantes subordinados o campo aparece em branco e se torna ndo obrigatério.

Requisitantes com estrutura funcional se existir mais de uma associada ao usuario é necessario definir uma,

caso contrdrio, o campo sera preenchido com a Unica estrutura que existir.
Tipo de requisi¢do: Exibido automaticamente, conforme requisicdo de compras.

Setor: Informagado da requisicdo de compras.



Tipo de operagdo: Se refere a operagao e indica as integracdes que serdo realizadas no atendimento do
pedido de compras. Campo serd preenchido de acordo com a requisi¢do de compras.

Condigdo de pagamento: N3o se trata de campo obrigatério, quando ndo preenchido representa que o
pagamento é a vista. Caso contrdrio pode definir que o pagamento sera em 2, 3, ou quantas parcelas
indicadas para pagamento.

Tipo de cobranga: Responsavel na obrigatoriedade do fluxo de caixa e na identificacdo se havera ou ndo
numeracao de boleto bancdrio para pagamento.

Moeda: De acordo com a requisicao de compras.

Fornecedor: Indique o fornecedor com que a empresa ira adquirir a mercadoria ou servico.

n Permite o preenchimento do campo por indicar observagdo especifica para o pedido.

Tipo de frete: Ao selecionar o flag CIF representa que o frete é de responsabilidade da empresa, ndo havera
modificacdo do valor bruto do pedido de compras. A opcao FOB significa que o frete esta sob o encargo do
fornecedor, ou seja, o valor bruto ¢é alterado: pedido + frete. Para que o valor seja acrescentado ao total do
pedido é necessario preencher o campo ‘Valor do frete’ no grid de ‘Relacdo de itens’.

Transportadora: Campo é apenas informativo e tem o objetivo de associar ao pedido de compras um
fornecedor que caracteriza a transportadora responsavel na entrega da mercadoria ou do bem patrimonial.

Previsdo or¢amentaria: O flag pode ser habilitado automaticamente quando em ‘Parametros dos sistemas

de compras e gestdo’, no grid Orcamento, o parametro ‘Utilizar requisicdo orgamentaria como padrao’ esta
selecionado. E especifico para clientes que utilizam o processo de Previsdo orcamentdria, ou seja, quando o
sistema considera o saldo indicado no médulo de Orcamento para autorizar ou ndo a criacdo da requisi¢ao.

Valor total: O campo é preenchido automaticamente de acordo com a requisi¢ao de compras.
Considerando sempre quantidade X valor do item.

#7 Editar item: Os dados dos itens serdo exibidos para o usuério conforme informag3o da requisi¢cdo de
compras. Os itens ndo poderdo ser editados, com excecdo do grid ‘Apropriacdo’ quando o pardametro
‘Permitir alterar apropriagao no pedido direto de compras de requisicao’ estiver selecionado. Considere
gue as altera¢des serdo permitidas de acordo com o relacionamento gerado e homologado no
‘Parametrizacdo contabil do fornecedor’.

Justificativa: Preencha a justificativa do pedido direto de compras.

Dados adicionais: Sera exigido preenchimento quando no cadastro ‘Parametro da requisicao’ existir
indicacdo de obrigatoriedade e a empresa ndo for indicada como exceg¢ao dessa exigéncia no campo
‘Empresas ndo relacionados aos Parametros da requisi¢cdo’.

n Se desejar é possivel adicionar anexos a requisi¢éo, acionando o botdo correspondente na parte
inferior da tela.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.



6. CONSULTA DE REQUISICOES E PEDIDOS

6.1. CONSULTA DA REQUISICAO

Com esta rotina é possivel visualizar o detalhamento de requisicdes dos mddulos Gestao de Processos,
Compras e Contrato de Compras geradas por qualquer usudrio do sistema. Podem ser de natureza
financeira (pagamento, adiantamento, tesouraria), compras e internas (estoque, patriménio e
servico/consumo).

Acesse o médulo Compras, menu Processos, op¢ao ‘Consulta da requisi¢ao’.

® B % B X S h@S W5

MXM-Webmanager Consulta da requisicao
EJFiltrar
Requisicio Natureza Data  Empresa Tipo de requisicio  Setor Moeda Requisitante
& 0 @ o00317 Pagamento  03/03/2016 02 02.001 SETOR FINANCEIRO REAL MXADMIN
& o @ ooo318 Compra 03/03/2016 02 66 REAL MXADMIN
a3 000319 Antecipagdo  07/03/2016 02 02.002 SETOR DE TREINAMENTO REAL FABIANA PEREIRA
@ W @ 000322 Tesouraria 11/03/2016 02 02.003 SETOR DE CONSULTORIA REAL FABIANA PEREIRA
@ W @ 000323 Compra 11/03/2016 02 02.004 REAL FABIANA PEREIRA
S 3 000324 Compra 11/03/2016 02 02.005 REAL FABIANA PEREIRA
4 3 000325 Pagamento  11/03/2016 02 02.001 SETOR FINANCEIRO REAL FABI MONTEIRO
4@ W @ oo0327 Pagamento 11/03/2016 02 02.006 REAL FABI MONTEIRO
1 1_non28 Danamentn  11/02/2014 M) 2007 DEAI EART MONTETDN M
Pagina 1lde 1 149 de 9 registro(s)
Item Descricdo Grupo de cotag... Mapa  Pedido Quantidade atendida Quantidade Valor Status
02.00003 BANCO DE DADOS 0,00 10,00 80,00 Em aprovacdo
02.00001 CONSULTORIA 0,00 10,00 60,00 Em aprovacdo

142 de 2 venistealsh

Filtrar: Clique no botao e indique na filtragem as informagdes para localizagao especifica da requisicao.
Poderdo ser utilizados: numero da requisicdo, data, empresa, requisitante, entre outros.

.7 Visualizar aprovagao: Ao clicar neste botdo é habilitada a tela abaixo e sera possivel visualizar
informacgBes como total de participantes a aprovar requisicées e se houve outro usuario que ja o fez.

Aprovacoes
Empresa Estrutura funcional Categoria funcional Aprovado por Data
i 02 01.001 FABIANA 21/03/201
13
Aprovadores
Usuario Nome
FABIANA FABIANA PEREIRA

| Visualizar requisi¢ao: Selecione o flag para realizar a consulta da requisicdo de compras. O recurso
permite a visualizacdo de todas as particularidades preenchidas pelo usuario.



L visualizar histérico: Indica todos os itens pertencentes a requisicdo, dia e horario que os participantes
da aprovacdo realizaram a liberacdo do item, status da requisicdo, entre outros.

Historico
Sequéncia Item Descricao I
1 02.00002 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL
. i

2 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA
3 0200003 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA I

Pégina 1|de 1 14 3 de 3 registrof
Data / Hora Usuario Histérico Status
22/03/2016 11:57:44 FABIANA Item aprovado. Aprovado

Pégina 1|de 1 1a1de 1 registrof

-

#|Fechar

Requisi¢ao: Indica as numeracdes das requisi¢cdes criadas por usudrios, de qualquer natureza.
Natureza: Especifica a natureza da requisicdo: compra, interna, pagamento, tesouraria ou antecipacao.

Data, Empresa, Tipo de requisi¢cao, Setor, Moeda, Requisitante: Informacdes serdo exibidas conforme
identificacdo do requisitante na geracdo das requisicées.

6.2. CONSULTA DA PROPRIA REQUISICAO
Se diferencia da rotina ‘Consulta da requisicao’ por permitir acesso somente a requisicdes geradas pelo

préprio solicitante. Impossibilitando que o mesmo visualize requisi¢des geradas por outros usudrios do
sistema. Para isso acesse o médulo Compras, menu Processos, op¢cdo Consulta da prépria requisicdo.

® B % B X S h@S W5

MXM-Webmanager Consulta da propria requisicac
EJFiltrar
Requisicio Natureza Data  Empresa Tipo de requisicio  Setor Moeda Requisitante
& 1 @ 000337 Compra 22/03/2016 02 02.0001 SETOR CONTABIL REAL FABIANA PEREIRA
< . [ 000338 Compra 22/03/2016 02 02.004 SETOR CONTABIL REAL FABIANA PEREIRA
4 3 000339 Intema 22/03/2016 02 02.0001 SETOR CONTABIL REAL FABIANA PEREIRA
@[3 000341 Pagamento  22/03/2016 02 02.001 SETOR FINANCEIRO REAL FABIANA PEREIRA
@ W @ 000342 Tesouraria 22/03/2016 02 02.003 SETOR DE CONSULTORIA REAL FABIANA PEREIRA
4 3 000345 Antecipacdo  22/03/2016 02 02.002 SETOR DE TREINAMENTO REAL FABIANA PEREIRA
Pagina 1lde 1 14 6 de 6 registro(s)
Item Descricdo Grupo de cotag... Mapa  Pedido Quantidade atendida Quantidade Valor Status

02.0006 NOTEBOOK DELL 0,00 1,00 2.100,00 Aprovado

141 de 1 veaistealsh



Filtrar: Clique no botdo e indique na filtragem as informacgdes para localizagdo especifica da requisicao.
Poderdo ser utilizados: numero da requisicdo, data, empresa, entre outros.

n Para a rotina ‘Consulta da propria requisi¢éo’ a filtragem néo possui o campo ‘Requisitante’.

[y Visualizar aprovagdo: Ao clicar neste botdo € habilitada a tela para visualizar informag&es como: total
de participantes a aprovar requisicdes e se houve outro usuario que ja o fez.

| Visualizar requisi¢do: Selecione o flag para realizar a consulta da requisicao de compras. O recurso
permite a visualizagdo de todas as particularidades preenchidas pelo usuario.

L:I Visualizar histoérico: Indica todos os itens pertencentes a requisi¢cdo, dia e horario que os participantes
da aprovacdo realizaram a liberacdo do item, status da requisicdo, entre outros.

Requisig¢ao: Indica as numeracdes das requisi¢cdes criadas por usudrios, de qualquer natureza.
Natureza: Especifica a natureza da requisicdo: compra, interna, pagamento, tesouraria ou antecipacao.

Data, Empresa, Tipo de requisi¢cdo, Setor, Moeda, Requisitante: InformacGes serdo exibidas conforme
identificacdo do requisitante na geracdo das requisicées.

6.3. CONSULTA DO PEDIDO

Com esta funcionalidade é possivel visualizar o detalhamento de pedidos de compras de natureza estoque,
patriménio ou servico/consumo gerado por qualquer usudrio do sistema. E possivel por exemplo visualizar
quais requisicdes deram origem ao pedido de compras ou qual mapa estd relacionado a requisi¢ao.

Acesse o médulo Compras, menu Processos, opcao Consulta do pedido.

wi % %D X T ELE
MXM-We bMANA(iER Consulta do pedido
EJFiltrar
Pedido Empresa Fornecedor Comprador
& L [@ 000001 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 04439364000123 - LOJAS AMERICANAS MXADMIN - FABLANA PEREIRA
@ . @ 000003 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 04439364000123 - LOJAS AMERICANAS MXADMIN - FABIANA PEREIRA
@ .l @3 000004 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 04439364000123 - LOJAS AMERICANAS MXADMIN - FABIANA PEREIRA
& L [@ 000005 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 04439364000123 - LOJAS AMERICANAS MXADMIN - FABLANA PEREIRA
@ L] [ 000006 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 63335622000190 - SARAIVA E SICILIANO S/A FABIANA - FABIANA PEREIRA
@ 4 @ 000007 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 14897684000180 - EMPREENDE CONSULTORIA MXADMIN - FABIANA PEREIRA
@ L @ 000008 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA SERV - ALVES LIMA REFORMAS EM GERAIS LTDA. WANDER - WANDER
& .. [ 000009 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTORIA LTDA MXADMIN - FABIANA PEREIRA ..
3

Pagina 1del 1 20 de 20 regisiro(s)

Item Descricao Q i pedida Q idade atendi... Unidade Prego

02.00002 SERVICO DE TI 10,00 0,00 HORA 100,00

11 de I registrofs)

webmanagerh/treinament



Filtrar: Clique no botdo e indique na filtragem as informacdes para localizagao especifica do pedido para
consulta, como: empresa, nimero do pedido, status, entre outros.

n Sobre as opgodes de status disponiveis na consulta do pedido de compras.

Em aprovagdo: Representa que o pedido de compras foi criado e estd aguardando liberacdo. E importante
mencionar que o aprovador estd indicado no cadastro de ‘Tipo de pedido’.

Aprovado: Indica que o pedido de compras foi aprovado pelo responsavel.

Reprovado: Representa que o pedido ndo obteve uma qualificagdo positiva ou qualquer outro motivo que
tenha embasado o responsavel por ndo o autorizar.

Totalmente atendido: Indica que os itens do pedido de compras foram entregues ou o servico executado
pelo fornecedor. O recebimento é indicado na rotina de ‘Atendimento do pedido de compra’.

Atendido com falta: Essa op¢ao indica que o fornecedor entregou parte da mercadoria ou realizou parte do
servico e o que nao foi entregue esta em falta.

Cancelado: Representa que o pedido foi descontinuado.

Em ndo conformidade: Indica que ha a necessidade da aquisicdo do item ou servico, mas que algum ajuste
deve ser feito antes, como: alteracdo do item, de quantidade, ou qualquer outra informacdo que indique
corretamente a necessidade.

Vinculado ao contrato: Representa que o pedido foi gerado a partir de uma requisicdo de compras e
consequentemente encontra-se vinculado a um contrato.

Contrato aprovado: Especifico para o mddulo de Contrato de Compras e representa que contrato foi
aprovado pelo responsavel indicado na regra de aprovagao de acordo com o tipo de contrato.

_| Visualizar aprovagao: Ao clicar neste botdo é habilitada a tela abaixo e sera possivel visualizar
informagdes como total de participantes a aprovar o pedido e se houve outro usudrio que ja o fez.

Aprovacdes

Ordem  Empresa Estrutura funcional Categoria funcional  Aprovado por Data Status Justificativa
1 02 01.001 MXADMIN 19/03/2012  Aprovado

»
Aprovadores
Usuario Nome
FABIANA FABIANA PEREIRA

#|Fechar



| Visualizar pedido: Selecione o botdo para realizar a consulta do pedido de compras. O recurso permite
a visualizacdo de todas as particularidades preenchidas pelo usudrio.

L] visualizar histérico: Indica todos os itens pertencentes ao pedido, dia e horario que os participantes da
aprovacao realizaram a liberagdo do item, status do pedido, entre outros.

Historico

Data / hora Usuério Histdrico Status
19-03-2012 13:33:58 MXADMIN Pedido aprovado. Aprovado
Pdgina 1de I 1&1de I registro(s)

Pedido aprovado.

&|Fechar

Pedido: Indica as numeracdes dos pedidos de compras gerados, de acordo com o indicado no ‘parametro
do sistema de compras e gestao’.

Empresa, Fornecedor, Comprador, Moeda, Valor total, Data, Status, Tipo de pedido: Informacdes serao
exibidas conforme geracdo dos pedidos de compras.

Item Descrigdo Q idade pedida @ idade atendi...  Unidade Preco
02.00002 SERVICO DE TI 10,00 0,00 HORA 100,00

A medida que clicar nos pedidos de compras, sera habilitado no segundo grid informacdes sobre o
atendimento. No exemplo acima, a quantidade pedida foi 10, mas a atendida 0.

6.4. CONSULTA DO PROPRIO PEDIDO

Se diferencia da rotina ‘Consulta do pedido’ por permitir acesso somente a pedidos geradas pelo préprio
solicitante. Impossibilitando que o mesmo visualize pedidos gerados por outros usuarios do sistema.

Acesse o médulo Compras, menu Processos, opgao Consulta do préprio pedido.



™I ® % B X TS 95

MXM-Webmanager Consulta do préprio pedido
EJFiltrar
Pedido Empresa Fornecedor Comprador
& . @ 000006 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 63335622000190 - SARAIVA E SICILIANO S/A FABIANA - FABIANA PEREIRA
& L] @ oooo10 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 04439364000123 - LOJAS AMERICANAS FABIANA - FABIANA PEREIRA
& ] @3 000013 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTORIA LTDA FABIANA - FABIANA PEREIRA
& o 2 000014 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 14897684000180 - EMPREENDE CONSULTORIA FABIANA - FABIANA PEREIRA
& L] (@3 000019 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 04439364000123 - LOJAS AMERICANAS FABIANA - FABIANA PEREIRA
& .« @ 000020 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTORIA LTDA FABIANA - FABIANA PEREIRA
4 L] A 000021 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 63335622000190 - SARAIVA E SICILIANO S/A FABIANA - FABIANA PEREIRA
S ] @ 000022 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 63335622000190 - SARAIVA E SICILIANO S/A FABIANA - FABIANA PEREIRA ~
»
Pégina 1lde ] 18 de 8 registra(s)
Item Descrigdo Q i pedida  Qu idade atendi... Unidade Preco
Pagina lidel Sem registros para exibir

Filtrar: Cligue no botdo e indique na filtragem as informacdes para localizacdo especifica do pedido para
consulta, como: empresa, nimero do pedido, status, entre outros.

1 Visualizar aprovacao: Ao clicar neste botdo é habilitada a tela que serd possivel visualizar informacgdes
como total de participantes a aprovar os pedidos e se houve outro usudrio que ja o fez.

| Visualizar pedido: Selecione o botdo para realizar a consulta do pedido de compras. O recurso permite
a visualizacdo de todas as particularidades preenchidas pelo usudrio.

L visualizar histérico: Indica todos os itens pertencentes ao pedido, dia e horario que os participantes da
aprovacao realizaram a liberagdo do item, status do pedido, entre outros.

Pedido: Indica as numerag¢des dos pedidos de compras gerados, de acordo com o indicado no ‘parametro
do sistema de compras e gestao’.

Empresa, Fornecedor, Comprador, Moeda, Valor total, Data, Status, Tipo de pedido: Informagées serdo
exibidas conforme gerac¢do dos pedidos de compras.



7. CANCELAMENTOS, BAIXAS E EXCUSOES DE REQUISICOES OU PEDIDOS

7.1. EXCLUSAO DE ITEM DE REQUISICAO

Com esta funcionalidade é possivel excluir item da requisicdo de compras, mesmo que a aprovacao ja tenha
sido realizada pelo responsavel. Para isso acesse o mddulo Compras, menu Processos, opcao Exclusdo de
item de requisigao.

n E importante mencionar que requisi¢ées de compras associadas a mapas de cotagéo ndo podem ter
itens excluidos.

® B % B X T xS 95
MXM-Webmanager Exclusdo de item de requisigio
EdFiltrar
Requisicdo Natureza Data Empresa Tipo de requisicio  Setor Moeda Requisitante
S8 [ 000350 Compra 29/03/2016 02 02,0001 SETOR CONTABIL REAL FABIANA PEREIRA

+ Marcar todos @ Desmarcar todos

Item Descrigdo Grupo de cotag... Mapa  Pedido Q idad i Q idadls Valor Status
] 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 0,00 10,00 4,00 Aprovado
[]] 02.00002 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 0,00 10,00 4,00 Aprovado
[ 02.00003 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 0,00 10,00 4,00 Aprovado
] 02.00004 RESMA A4 DE 500 FOLHAS 0,00 10,00 14,00 Aprovado
[} 02.00005 MARCADOR DE TEXTO AMARELO 0,00 10,00 5,00 Aprovado

Pigina| 1lde ] 145 de 5 registrofs)

Excluir

Filtrar: Selecione a tela de ajuda para realizar a busca ou preencha manualmente com o nimero da

requisicdo para exclusdo do item.

L Visualizar aprovagao: Ao clicar neste botdo é habilitada tela onde serd possivel visualizar informagdes
como total de participantes na aprovacdo da requisi¢cdo e se houve algum usudrio que ja o fez.

.| Visualizar requisi¢do: Selecione o botdo para realizar a consulta da requisi¢do de compras. O recurso
permite a visualizacdo de todas as particularidades preenchidas pelo usuario.

L] Visualizar histérico: Indica todos os itens pertencentes a requisicdo, dia e horario que os participantes
da aprovacao realizaram a liberagdo do item, status da requisi¢ao, entre outros.

Requisi¢do: Trata-se do numero da requisicao.
Natureza: Aqui é possivel verificar a natureza da requisicdo, de compras ou interna.

Data, Empresa, Tipo de requisi¢cdo, Setor, Moeda e Requisitante: Referem-se aos dados preenchidos pelo
usudrio na requisicao dos itens para compra ou da solicitagdo interna.



ﬁ;ﬁ' Marcar todos: Clique no botdo para que todos os itens do grid sejam marcados ou os selecione
manualmente clicando no checkbox

Desmarcar todos: Este recurso desfaz a op¢ao de marcar todos. Pode ser usado quando realizado
escolha equivocada de itens do grid.

Ao término das indicagdes necessarias, clique em Excluir.

7.2. EXCLUSAO DE ITEM DE PEDIDO NAO APROVADO

Quando por algum motivo é percebido a necessidade de excluir itens de pedidos de compras, ainda ndo
aprovados pelo responsavel, o usudrio pode fazé-lo por meio da presente rotina.

Para isso acesse o mdédulo de Compras, menu Processos, opcao Exclusdao de item de pedido ndao aprovado.

® % B X TAWME Q5
MXM-Webmanager Exclusdo de item de pedido nio aprovado
EJFiltrar
Pedido Empresa Fornecedor Comprador
3 .| ([ 000023 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 54428414000145 - KALUNGA S/A FABIANA - FABIANA PEREIRA

+ Marcar todos @ Desmarcar todos

Ttem Descrigdo Quantidade  Unidade Valor  Requisicdo Filial
02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS 10,00 01 15,00 000352 0o
02.0002 TECLADO WIRELESS 2,00 01 80,00 000352 00
02.0003 COMBO CD-RW 3,00 02 40,00 000352 (4]
02.0004 MONITCR LCD 17" 2,00 01 300,00 000352 (4]
Pagma 1lde ] 14 de 4 registro(s)

Excluir

Filtrar: Selecione a tela de ajuda para realizar a busca ou preencha manualmente com o nimero do pedido
para exclusdo do item.

] Aprovacgao: Ao clicar neste botao é habilitada tela onde sera possivel visualizar informagdes como total
de participantes na aprovac¢do do pedido e se houve algum usudrio que ja o fez.

| Detalhar: Selecione o botdo para realizar a consulta do pedido de compras. O recurso permite a
visualizac¢do de todas as particularidades preenchidas pelo usuario.

L] Histérico: Indica todos os itens pertencentes ao pedido, dia e horério que os participantes da
aprovacao realizaram a liberagdo do item, status, entre outros.

Pedido, Empresa, Fornecedor, Comprador, Moeda, Valor total, Data, Status, Tipo de pedido: Referem-se
aos dados preenchidos pelo usuario para o pedido de compras.



:;:;—" Marcar todos: Clique no botdo para que todos os itens do grid sejam marcados ou os selecione
manualmente clicando no checkbox | |.

Desmarcar todos: Este recurso desfaz a op¢ao de marcar todos. Pode ser usado quando realizado
escolha equivocada de itens do grid.

Ao término das indicagdes necessarias, clique em Excluir.

7.3. EXCLUSAO DO PEDIDO DE COMPRA

Com esta rotina é possivel excluir o pedido permitindo associar o mapa de cotacdo a outro pedido de
compras. Importante mencionar que sera gerado outro nimero, seguindo a sequéncia determinada no
‘parametro do sistema de compras e gestdo’.

OBS: Importante mencionar que pedidos atendidos, ndo podem ser excluidos.

Acesse o0 modulo de Compras, menu processos, opcao Exclusdao do pedido de compra.
w % B X =R 8 =N

MXM-WEe bMANA(iER Exclusdo do pedido de compra

EJFiltrar ' Marcar todos @ Desmarcar todos

Pedido Empresa Fornecedor Comprador
S . 3 000001 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA LOJAS AMERICANAS
@ & 3 000003 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA LOJAS AMERICANAS
& Ll [ 000004 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA LOJAS AMERICANAS
& .l [ 000005 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA LOJAS AMERICANAS
& & 2 000008 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA ALVES LIMA REFORMAS EM GERAIS LTDA.
& . 3 000009 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA SERVICO DE CONSULTORIA LTDA
& ) @ 000011 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA SERVICO DE CONSULTORIA LTDA
& Ll [ 000012 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA SERVICO DE CONSULTORIA LTDA
& . [ 000013 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA SERVICO DE CONSULTORIA LTDA
@ @ E3 000015 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA KALUNGA S/A
4 . 3 000017 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA LOJAS AMERICANAS
@ .l 3 000018 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA LIVRARIA DA TRAVESSA
& Ll [ 000019 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA LOJAS AMERICANAS
@ ] 3 000020 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA SERVICO DE CONSULTORIA LTDA
& ) 2 000021 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA SARAIVA E SICILIANO S/A
& Ll [ 000022 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA SARAIVA E SICILIANO S/A
& ) @ 000023 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA KALUNGA S/A
»
Pégina 1|de I 117 de 17 registrofs)
Excluir

Filtrar: Clique no botdo (superior direito da tela) para habilitar a tela de filtragem e localizar os pedidos de
compras que serao excluidos. Podera realizar a busca por preencher um ou mais campos disponiveis, como:
empresa, pedido, data (pedido), data de entrega e (ou) moeda. Em seguida, clique em Buscar.

.1 Aprovagao: Ao clicar neste botdo é habilitada tela onde serd possivel visualizar informag¢des como total
de participantes na aprovacado do pedido e se houve algum usudrio que ja o fez.

| Detalhar: Selecione o botdo para realizar a consulta do pedido de compras. O recurso permite a
visualizacdo de todas as particularidades preenchidas pelo usuario.

L Histérico: Indica todos os itens pertencentes ao pedido, dia e horario que os participantes da
aprovacgao realizaram a liberagao do item, status, entre outros.



Pedido, Empresa, Fornecedor, Comprador, Moeda, Valor total, Data, Status, Tipo de pedido: Referem-se
aos dados preenchidos pelo usuario para o pedido de compras.

'*::f Marcar todos: Clique no botdo para que todos os itens do grid sejam marcados ou os selecione
manualmente clicando no checkbox

&) Desmarcar todos: Este recurso desfaz a opgdo de marcar todos. Pode ser usado quando realizado
escolha equivocada de itens do grid.

Ao término das indicagdes necessarias, clique em Excluir.

7.4. CANCELAMENTO DO PEDIDO DE COMPRA

A presente rotina tem dois objetivos: permitir a realizacdo do cancelamento do pedido ou desfazer a
aprovacao do pedido de compras. Assim como na exclusdo do pedido de compras, o pedido ndo pode ter
sido atendido para realiza¢do do recurso.

Acesse 0 modulo de Compras, menu Processos, opcdao Cancelamento do pedido de compra.

wI P % B X = & =N
MXM-Webmanager Cancelamenta do pedido de compra
EFiltros
Empresa Numero do pedido Data Fornecedor Moeda Valor Motivo do cance...
S 002 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES... 000019 11/03/2016  04439364000123 - LOJAS AMERIC... 01 1.840,00
@ © 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES... 000022 28/03/2016  ©63335622000190 - SARAIVA E SIC... 01 3.600,00
Pégina 1lde I 12 de 2 regisirofs)
Niimero Item Unidade Quantidade pedida Valor fechado  Qu idads i i & isicd Titulo
& 01 02.0006 01 1 1.800,00 000323
& Q2 02.0001 01 2 20,00 000323

»

Pégina 1|de ] 12 de 2 registrofs)

Cancelar aprovagio Cancelar pedido

Filtrar: Clique no botdo (superior direito da tela) para habilitar a tela de filtragem e localizar os pedidos de
compras que serdo cancelados ou que terdo a aprovacdo cancelada. Podera realizar a busca por preencher
um ou mais campos disponiveis, como: empresa, pedido, periodo, fornecedor ou moeda. Em seguida,
cligue em Buscar.

Selecione o checkbox referente ao pedido que sera cancelado ou que terd aprovacgdo cancelada

| Aprovacgoes: Ao clicar neste botdo é habilitada tela onde sera possivel visualizar informacdes como
total de participantes na aprovagdo do pedido e se houve algum usuario que ja o fez.

':.3 Observagao: Permite a visualizacdo de observagdes associadas aos pedidos de compras.



Empresa, Nimero do pedido, Data, Fornecedor, Moeda, Valor: Referem-se aos dados preenchidos pelo
usudrio na geracao do pedido de compras.

Motivo do cancelamento: Ao selecionar o checkbox serd habilitada a caixa de didlogo abaixo para que seja
possivel o preenchimento do motivo do cancelamento. Essa informacgdo é adicionada nesta coluna. Apds o
preenchimento, clique em Salvar.

Motivo do cancelamento
Data 29/03/16 Hora 18:4:18

Histdrico |

+ Salvar

1 Rateio C.C.: O recurso permite a visualizacdo do rateio de centro de custo contabil, grupo de
pagamento, projeto e centro de custo gerencial existente no pedido de compras.

D Especificagdo técnica: Utilize a opgdo para visualizar a especificacdo técnica do item.

Ap0s a selecdo do pedido de compras indique se o objetivo é ‘Cancelar a aprovag¢ao’ ou ‘Cancelar o
pedido’.

7.5. BAIXA DO PEDIDO SEM INTEGRACAO
Esta funcionalidade tem o objetivo de informar que o pedido de compras foi atendido pelo fornecedor de
mercadoria, bem ou servigo, atualizando o status, sem realizar integragdo com nenhum médulo.

Pode ser utilizado por exemplo, quando realizado com a instituicao da compra troca de servigos, sendo
necessdrio a indicagao de que o pedido ndo estd mais em aberto, mas ao mesmo tempo, sem gerar despesa
a pagar ao fornecedor.

Para acessar a rotina, mdédulo de Compras, menu processos, op¢ao Baixa do pedido sem integragao.



MXM-Webmanager Baixa do pedido sem integragio

Quantidade de entrada  Status Data de baixa Unidade Quantidade pedida  Item Recebimento  Pedido Requisi¢do
(=} 12/04/2016 06 10,00 02.00002 - SERVICO DE TI 29/10/2014 000009 000044
= 12/04/2016 06 10,00 02.00001 - CONSULTORIA 16/03/2015 000011 000070
=] 12/04/2016 06 10,00 02.00001 - CONSULTORIA 17/03/2015 000012 000071
] 12/04/2016 06 50,00 02.00003 - BANCO DE DADCS 17/03/2015 000013 000072
Pégina 1|de I 14 de 4 registro(s)
Gravar

Filtros: Clique no botdo para realizar a filtragem de pedidos aprovados, ndo atendidos. Op¢des como:
empresa, fornecedor, item, nimero do pedido, sdo dados que podem ser utilizadas para localizacdo dos
pedidos de compras. Apds preencher a filtragem, clique em ‘Buscar’.

& Filtro

Empresa 02 - MXM SISTEMAS F SOLUCGOES DE INFORMATICA x|~
Fornecedor X 0
Estoque / material Material, bem e servico -
Item x 0
Pedido 000009 A~ até 000013 £

Tipo de produto x P
Grupo de produto x 2
Recebimento B até

/' Buscar #|Fechar

Em seguida, clique no checkbox Ddo pedido que deseja realizar a baixa do pedido sem integracao, sera
apresentada a tela abaixo.

Item

Quantidade de entrada 10,00

Status Total x| -

Data de baixa 12/04/16 @

Unidade 06

Quantidade pedida 10,00

Item 02.00002 - SERVICO DE TI
Recebimento 29/10/14 @

Pedido 000009

Requisicao 000044

+ Salvar| &|Fechar



Se o campo ‘Quantidade de entrada’ for preenchido com valor menor que o solicitado na requisicao, o
campo status serd apresentado com a opc¢do ‘Parcial’ automaticamente. Mas, quando ‘Quantidade pedida’
e ‘Quantidade de entrada’ forem equivalentes, o status serd ‘Total’. Clique em Salvar.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

8. MENSAGENS ADICIONAIS

O propésito da funcionalidade é acrescentar informacgdes, que podem ser originarias de algum cadastro do
sistema e podem prefigurar o apontamento de dados importantes para requisicdo ou identificar, por
exemplo, um prospectivo fornecedor para compra do material ou servico.

O segundo objetivo é acrescentar mensagens fixas que serdo exibidas no relatério ‘Emissao do pedido de
compra’. Essas descricdes podem apontar a necessidade ou ndo de inclusdao dessas informacdes. Os passos
abaixo exemplificam como utilizar o recurso.

8.1. PARAMETRO DA REQUISICAO

Trata-se do primeiro passo para indicar as funcionalidades ‘Manutencado de requisicdo de compras’ e
‘Pedido direto de compras’, os cadastros que podem ser obrigatdrios ou mensagens fixas que poderdo ser

inclusas no relatério. Acesse o mddulo Compras, menu Cadastro, opcdo Parametro da requisigdo.

w B % B X% = o Tr=3 I

MXM-Webmanager Parémetro da requisicéo

Descrigio dos Campos
©Inserir [Remover Todos

Nome do Campo  Tipo Tamanho Nome da Tabela CampodaTabela Mensagem de campo invalido Mensagem

(&) © FORNECEDOR N 100 FORNEC_FOR Fornecedor a
& @ LoTE c 100

,

Pégina|__1lde 1 102 de 2 registrofs)

Empresas nio relacionadas aos Parametros da Requisicio

Gravar

Inserir: Clicar no botdo para adicionar mensagens fixas ou cadastros obrigatérios nos processos de ‘Pedido
direto de compras’ ou ‘Manutencdo da requisicdo de compras’.

Remover todos: Utilize o botdo caso haja vinculo equivocado de informagdes no grid.



Empresas ndo relacionados aos Parametros da Requisi¢ao: Este recurso tem o objetivo de tratar excegoes,
ou seja, indicar quais empresas cadastradas no Manager ndo utilizardo a op¢ao de mensagem adicional nos
processos de pedido direto e requisicdo de compras.

&7 Editar: Clique nessa opgdo caso queira editar a linha de descricdo do campo.

& Excluir: Utilize esta opgdo para excluir a linha de descricdo do campo.

m Exemplo de cadastro obrigatdrio.

Parametro da Requisicdo

Nome do Campo FORNECEDOR

Tipo Caracter * Numérico
Tamanho 100

Nome da Tabela FORNEC_FOR

Campo da Tabela

Mensagem de campo invalido

Mensagem de Obrigatoriedade Fornecedor obrigatdrio!
Data

+ Salvar f]Fechar

a Exemplo de mensagem fixa.

Parametro da Requisicdo

Nome do Campo LOTE
Tipo * Caracter Numérico
Tamanho 100

Nome da Tabela

Campo da Tabela

Mensagem de campo invalido

Mensagem de Obrigatoriedade
Data

+ Salvar HlFechar

Nome do campo: Descri¢cao que caracteriza a informagdo que sera acrescentada ao relatdrio de emissao do
pedido ou exigida nos processos de requisicao de comoras e pedido direto.

Tipo: Informe se o tipo do campo é Caractere ou Numérico.

Tamanho: Informe a quantidade de digitos maxima para o campo.

Nome da Tabela: Responsavel na informacdo do nome da tabela interna do Manager. A medida que a
tabela for indicada serd habilitado no utilitario de ‘Mensagem adicional’, a tela de ajuda do cadastro.

Campo da Tabela: Trata-se de campo especifico de uma tabela interna do manager. Assim como no campo
anterior habilita a tela de ajuda.

Mensagem de campo invalido: Tem o objetivo de validar o preenchimento do campo, nos processos de
‘Manutencgado de requisi¢cdo de compras’ ou ‘Pedido direto de compras’, de acordo com a tabela ou campo



da tabela identificados nos campos anteriores. Quando preenchido com dado inexistente ou incorreto
exibird mensagem de campo invalido.

Mensagem de obrigatoriedade: Responsdvel em exibir mensagens de campo obrigatério, quando o mesmo
nao é preenchido pelo usudrio.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Salvar e em seguida Gravar.

8.2. MENSAGEM PARA DADO ADICIONAL

O impacto desta funcionalidade serd exclusivamente no relatério de ‘Emissao do pedido’. O objetivo é
indicar a mensagem fixa adicional que estara no relatério quando os cddigos indicados na rotina sdo
preenchidos nos processos de ‘Manutencdo de requisicao de compra’ ou ‘Pedido direto de compras’.

Acesse o modulo Compras, menu Utilitario, opcdo Mensagem para dado adicional.

Wiz % bh X = 3 =3 |

MXM-Webmanager Mensagem para dado adicional

Codigo do Campo | CAMPOO2 - LOTE x p
Convénio 02 p
Descrigdo 0 lote 02 deve ser analisado!

Gravar Excluir

Cddigo do campo: As opgdes disponiveis na tela de ajuda estardo de acordo com as indicagdes realizadas
no ‘Parametro da requisicdo’.

Convénio: Indique um cddigo alfanumérico para o convénio. Quando preenchido o cddigo do convénio nos
processos de ‘Manutencdo de requisicdo de compra’ ou ‘Pedido direto de compras’, sera apresentada a
descricdo indicada abaixo no processo de ‘Emissdo do pedido’.

Descrigao: Preencha o campo com o resultado que sera apresentado no relatdrio de ‘Emissdo do pedido’.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.



8.3. MANUTENGAO DA REQUISICAO DE COMPRA OU PEDIDO DIRETO DE COMPRA

O préximo passo representa a criacdo da requisicdo de compra, quando ha necessidade de realizar a
cotacdo com o fornecedor ou pedido direto de compra. Nesse segundo caso o usuario que utiliza o recurso
tem autonomia para indicar um fornecedor sem realizacdo de cotacao.

Note que a medida que a requisicdo de compra ou pedido sdo criados, o sistema executa as exigéncias de
preenchimento, mencionadas anteriormente.

wiE % B X Tk WS ® 5
MXM-Webmanager Manutengo da requisigao de compra
Tipo de operacdo 200 - COMPRA DE MERCADORIA x P -
Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA x P
Posigdo funcional 01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COV x| -
Observacdo
Justificativa

Previsio orcamentaria

“ Lista de itens

©Inserir  [JRemover todos

Item Descricdo do item Filial Quantidade Valor unitario  Rec

4 @ 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRE... 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 10,00 5,00 21/06,

# @ 02.00003 CANETA ESFEROGRAFICA VER... 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 10,00 5,00 21/06,

»

Pégina|  1|de 1 142 de 2 registrofs)

* Dados adicionais
FORNECEDOR £
LOTE [
Gravar Anexos
wiE % B X Tk WS ® 5
MXM-Webmanager Manutencéo da requisigdo de compra

Tipe de operagdo 200 - COMPRA DE MERCADORIA x P -

Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA X p
01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COV x| -

Observacao

Justificativa

Previsio orgamentaria

Tipo Descricdo

@ Emo Campo obrigatdrio. Fornecedor obrigatdrio!

Fechar & B

* Dados adicionais
FORNECEDOR
LOTE

Gravar Anexos




8.4. EMISSAO DO PEDIDO DE COMPRA

Este passo representa a identificacdo das informages adicionais preenchidas nos processos de
‘Manutencao de requisicao de compra’ ou ‘Pedido direto de compras’.

Quando nessas mesmas rotinas o usuario preenche o campo com o cédigo do convénio o contetdo do
campo descri¢do (do utilitario de Mensagem adicional) sera exibido neste relatoério.

n Importante mencionar que esta validagdo é especifica para os modelos 2, 19 e 28.

Em nosso exemplo, utilizaremos o modelo 19.

®Z S DX L
MXM-Webmanager Emissio do pedido de compra

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x -
Pedido 000038 A até 000038 F

Fornecedores x 2]
Data E até =]

Setor x 2
Centro de custo x P
Comprador % 5
Modelo do pedido Modelo 19 -| Moeda para conversdo |01 - REAL x A
Observagio X2
Endereco p/ cobranca x p
Enderego p/ entrega x A

Niimero da via

Descricdo da via

Mostra aprovagdes

Gerar em ® Video Word
Imprimir
®iE % Db X S ABmS P
MXM-We bm»waqm Emissdo do pedido de compra  Preview do emissio do pedido de compra
MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA Pag.: 1
Autorizagdo para Fornecimento de Material Data: 21/06/2016
Pedido 000038 |Data Pedidol 21/06/2016 |Conui;5o de Pagamento ‘
Fornecedor 04439364000123 - LOJAS AMERICANAS
[FORNECEDOR [ 04.439.354/0001-23
ILOTE ‘ 02
N. Item |Demr|;ao do Produto ‘Fahricame |Quanl.| Pr. Unlﬁrlo‘ %Dosc.| Vir. Desc. Pr.Final VirTotal|  Desc. Total
1] CANETA ESFEROGRAFICA PRETA | | 10] 5,00] of 0,00] 5,00 50,00 0,00
2|RESMA A4 DE500 FOLHAS | | 10] 15.00] of 0,00] 15,00 150,00 0,00
Total NF 200,00 0,00
thmrvagﬁos: O lote 02 deve ser analido!l




9. DEMAIS CADASTROS

9.1. MODELO DE REQUISICAO DE COMPRAS

Esta funcionalidade é empregada na criacao de modelos padrdes de requisicdes que podem ser usados no
momento da geracdo da requisicdo de compra, de patrimdnio, estoque ou servico/consumo. Apds a
identificacdo do modelo, no processo de ‘Manutencdo de requisicao de compra’ serdo habilitados os itens,
guantidades e valores do cadastro. Para isso acesse o mddulo Compras, menu Cadastro, opcao ‘Modelo de
requisicdo de compras’.

L S hmS D5
MXM-Webmanager Modelo de requisicdo de compras
Modelo 01 b -
Data [z
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA X
Moeda 01 - REAL X -
Tipo de requisicao | 02.0001 - MATERIAL DE ESCRITORIO X P
Setar x p
Tipo de operacdo 200 - COMPRA DE MERCADORIA X P
Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA X £
Posicao funcional ~ 01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COMPRAS x P

Observacao
Total da requisicdo 310,00
“ Itens

@ Inserir [ Remover Todos

Item Descrigdo Unidade Quantidade

02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRE... 01 10,00
02.00002 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 01 10,00
02.00003 CANETA ESFEROGRAFICA VER... 01 10,00
02.00004 RESMA A4 DE 500 FOLHAS 03 10,00
02.00005 MARCADOR DE TEXTO AMARE... 01 10,00

»

Pigina 1|de 145 de 5 registrofs)

Gravar Excluir

Modelo: Campo obrigatério. Indique um cddigo identificador para o modelo de requisicdo de compras.

Data: Refere-se a data da criacdo da requisicdo de compras. Como se trata do modelo, o campo pode ser
deixado em branco e informado no momento do preenchimento da requisicao.

Empresa: Empresa responsavel pela requisi¢ao.
Moeda: Preencha com a moeda da movimentacao.

Tipo de requisi¢cdao: Preencha com um dos tipos de requisi¢ées disponiveis na tela de ajuda: estoque,
patrimobnio ou servico/consumo.

Setor: Quando pré-definido no cadastro de ‘tipo de requisicao’ esse dado sera preenchido
automaticamente. O setor também pode ser indicado manualmente.

Tipo de operagao: Se refere a operagao e indica as integragdes que serdo realizadas no atendimento do
pedido de compras.

Requisitante: Campo n3o editdvel. E preenchido automaticamente, de acordo com o usudrio conectado no
MXM-WebManager.



Posig¢ao funcional: Para requisitantes subordinados o campo aparece em branco e se torna ndo obrigatério.
Requisitantes com estrutura funcional se existir mais de uma associada ao usuario é necessario definir uma,

caso contrdrio, o campo serd preenchido com a Unica estrutura que existir.

n Permite o preenchimento do campo por indicar observagdo especifica para a requisigdo de compra.

Inserir: Ao clicar nesta opgao sera habilitada a janela abaixo para preenchimento dos itens que irdo compor
o modelo da requisicao de compras.

Item

Item 02.00001 ~| CANETA ESFEROGRAFICA PRETA

Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|
Unidade 01 - UNIDADE X 0
Quantidade 10,00

Valor 4,00

Recebimento

Requisicdo urgente
“ Grupo de pagamento

Rateio | Percentual - @ Inserir |2 Remover Todos

Grupo de pagamento Centro de custo Projeto
¥ @ 02.4101008 - CANETA ESFEROGRA... 10203

3

Pagina 1\de 1 1 1 de 1 registro(s)

“ Centro de custo gerencial

+ Salvar &|Fechar

Item: Utilize o botdo de pesquisa para realizar a busca do item que deseja adicionar.
Filial: Preencho o campo com a filial responsavel pela requisicdo de compras.

Unidade: Campo é preenchido automaticamente de acordo com a informagao de um dos cadastros:
material, bem ou servico/consumo. A obrigatoriedade de selecionar manualmente uma op¢do serd quando
existir mais de uma unidade de controle do item. Nesse caso o usuario deve seleciona-lo no campo de
busca.

Quantidade: Preencha os campos de acordo com a quantidade requerida.
Valor: Informe o valor do item.

Recebimento: Indique uma data de previsdo para recebimento da mercadoria ou execugao do servico.
Campo opcional.

Requisi¢ao urgente: Tem impacto somente em relatdrio impresso. Ao marca-lo havera indicagao no
formato impresso de que tratasse de uma requisi¢do urgente.



Grupo de pagamento, Inserir: Clique no botdo para associar os grupos de pagamentos, rateios ou centro
de custos, projetos e valores de acordo com a despesa. Quando o item é de servigo/consumo e o mesmo
possui associacdo a um Unico grupo de pagamento, o campo é preenchido automaticamente.

47 Editar: Clique nessa opg3o caso queira editar a linha do grupo de pagamento.
a Excluir: Utilize esta opg¢do para excluir a linha do grupo de pagamento.

n Ao término do preenchimento do item e de suas apropriagoes, clique em Salvar. Em seguida repita os
procedimentos para todos os itens participantes do modelo da requisigdo.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

9.2. MODELO DE REQUISICAO INTERNA

Esta funcionalidade é empregada na criacdo de modelos padrdes de requisicdes que podem ser usados no
momento da geracdo da requisicdo interna, de patrimdnio, estoque ou servigo/consumo. Apds a
identificacdo do modelo, no processo de ‘Manutencao de requisicao interna’ serdo habilitados os itens,
guantidades e valores do cadastro. Para isso acesse o médulo Compras, menu Cadastro, opcao ‘Modelo de
requisicdo interna’.

»E R X =R 8 =N |
MXM-Webmanager Modelo de requisigdo interna
Modelo 02 A -
Data (3]
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA X -
Moeda 01 - REAL x| -
Tipo de requisicio  02.004 - MATERIAL DE INFORMATICA x 2
Setor X £
Tipo de operagdo 213 - X £
Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA X P
Posicdo funcional 01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COMPRAS X P

Observacdo
Total da requisicao 2050,00
+ Itens

@ Inserir [dRemover Todos

Item Descricéo Unidade Quantidade
7 @ 02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS 01 10,00
4 @ 02.0002 TECLADO WIRELESS 01 5,00
7 @ 02.0004 MONITOR LCD 17" 01 5,00
»
Pdgina 1/de I 13 de 3 registrofs)

Gravar Excluir

Modelo: Campo obrigatério. Indique um cédigo identificador para o modelo de requisi¢do interna.

Data: Refere-se a data da criagdo da requisi¢do interna. Como se trata do modelo, o campo pode ser
deixado em branco e informado no momento do preenchimento da requisi¢do.

Empresa: Empresa responsavel pela requisi¢ado.

Moeda: Preencha com a moeda da movimentacao.



Tipo de requisi¢cdao: Preencha com um dos tipos de requisicdes disponiveis na tela de ajuda: estoque,
patrimoénio ou servigo/consumo.

Setor: Quando pré-definido no cadastro de ‘tipo de requisicdo’ esse dado sera preenchido
automaticamente. O setor também pode ser indicado manualmente.

Tipo de operagao: Se refere a operagao e indica as integragdes que serdo realizadas no atendimento da
requisi¢cdo interna.

Requisitante: Campo n3o editavel. E preenchido automaticamente, de acordo com o usudrio conectado no
MXM-WebManager.

Posig¢ao funcional: Para requisitantes subordinados o campo aparece em branco e se torna ndo obrigatério.

Requisitantes com estrutura funcional se existir mais de uma associada ao usudrio é necessario definir uma,

caso contrdrio, o campo serd preenchido com a Unica estrutura que existir.

Observagao: Permite o preenchimento do campo por indicar observacao especifica para a solicitacao
interna.

Inserir: Ao clicar nesta opcao serd habilitada a janela abaixo para preenchimento dos itens que irdo compor
o modelo da requisicdo interna

Item

Item 02.0001 #| MOUSE OPTICO GENIUS

Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO X
Unidade 01 - UNIDADE x £
Quantidade 10,00

Valor 15,00

Recebimento

Requisicao urgente
“ Grupo de pagamento

Rateio | Percentual - @ Inserir = Remover Todos

Grupo de pagamento Centro de custo Projeto
© 02.4101008 - MOUSE OPTICO GENL.. 10203

»

Paigina 1\de I 1 a1 de I registrofs)
“ Centro de custo gerencial

+ Salvar &lFechar

Item: Utilize o botdo de pesquisa para realizar a busca do item que deseja adicionar.
Filial: Preencho o campo com a filial responsavel pela requisi¢do interna.

Unidade: Campo é preenchido automaticamente de acordo com a informagao de um dos cadastros:
material, bem ou servigo/consumo. A obrigatoriedade de selecionar manualmente uma opg¢éo sera quando
existir mais de uma unidade de controle do item. Nesse caso o usuario deve seleciona-lo no campo de
busca.

Quantidade: Preencha os campos de acordo com a quantidade requerida.



Valor: Informe o valor do item.

Recebimento: Indique uma data de previsdo para recebimento da mercadoria ou execucao do servico.
Campo opcional.

Requisi¢ao urgente: Tem impacto somente em relatdrio impresso. Ao marca-lo havera indicagao no
formato impresso de que tratasse de uma requisi¢do urgente.

Grupo de pagamento, Inserir: Clique no botdo para associar os grupos de pagamentos, rateios ou centro
de custos, projetos e valores de acordo com a despesa. Quando o item é de servigo/consumo e 0 mesmo
possui associacdo a um Unico grupo de pagamento, o campo é preenchido automaticamente.

27 Editar: Clique nessa opg3o caso queira editar a linha do grupo de pagamento.

ﬂ Excluir: Utilize esta opcdo para excluir a linha do grupo de pagamento.

n Ao término do preenchimento do item e de suas apropriagoes, clique em Salvar. Em seguida repita os
procedimentos para todos os itens participantes do modelo da requisigdo.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

9.3. ENDERECO

Esta funcionalidade tem impacto somente no relatdrio de ‘Emissdo do pedido de compra’. O objetivo é que
a medida que os modelos indicados, na tabela abaixo, sejam escolhidos o flag ‘Habilitar outros enderegos’
fique apto para sele¢do na prdpria rotina.

Desse modo, ao visualizar o relatério em qualquer um dos modelos indicados, o enderego de entrega,
faturamento ou correspondéncia sejam modificados, na emissdo do pedido, para os dados do cadastro de
enderego. Acesse no mddulo Compras, menu Cadastro, op¢ao Enderego.

w B % B X T AES P

MXM-Webmanager Endereco

Cédigo 0t »
Descricdo ENDERECO DE FATURAMENTO
CEP 20011-030  »
Endereco RUA DO OUVIDCR, 77
Complemento 2% ANDAR
Baimo CENTRO
UF R » Cidade RIO DE JANEIRO
* Dados adicionais
Parametros Descricao
2 RAZAO SOCIAL MXM SISTEMAS
4 CNPJ 449909010001
2 TELEFONE 21 32332300
# INSCRICAO ESTADUAL 04578325
# INSCRICAO MUNICIPAL -

Gravar Excluir



NUMERO ‘

01

MODELO |

Modelo 2

IMPACTO

Endereco de entrega

02

Modelo 15

Endereco de entrega e faturamento

03

Modelo 16

Enderecgo de entrega

04

Modelo 26PO-P

Endereco de faturamento, entrega e correspondéncia.

05

Modelo 26 WO-P

Endereco de faturamento, entrega e correspondéncia.

06

Modelo 26PO-E

Endereco de faturamento, entrega e correspondéncia.

07

Modelo 26 WO-E

Endereco de faturamento, entrega e correspondéncia.

08

Modelo 26AUTFAT-P

Endereco de faturamento, entrega e correspondéncia.

09

Modelo 26AUTFAT-E

Endereco de faturamento, entrega e correspondéncia.

MXM-Webmanager

Emissdo do pedido de compra

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x| -
Pedido 000038~ at¢ (000038
Fomnecedores X P
Data B até (]
Setor x £
Centro de custo x £
Comprador xp
IModeIn do pedido Modelo 2 'I Moeda para conversao 01 - REAL X P
Observagao xp
Endereco p/ cobranca x P
Endereco p/ entrega 01 - ENDEREGO DE FATURAMENTO x P

Nimero da via 1
Descrigio da via Fomecedor
() Mostra rateio financeiro

[ Mostra aprovagdes

4 Habiltar outros enderecos|

Gerar em ® Video

Word

Imprimir

MXM-Webmanager Emisséo do pedido de compra  Preview do emissio do pedido de compra
DATA 21/06/2016 | MOEDA REAL 1* via Fornecedor I Pagina: 1 I
PEDIDO DECOMPRA I 000038 |—|W‘—mma
RAZAG SOCAL LOJAS AMERICANAS
ENDERECO ~ RUA DAS FLORES N 125 COMPLEMENTO BARRO CENTRO
CDADE RIO DE JANEIRO CEP 26590-120 E CNPJ  04439364000123
UF RJ CONTATO TEL FAX
'DADOS PIFATURAMENTO TOCAL DE ENTREGR TOCAL PARA COBRANGA

RUA DO OUVIDOR, 77

MXM SISTEMAS E SOLUGOES DEINFORMATICA

[ENDEREGO DE FATURAMENTO
AV DAS AMERICAS, 1.400 - BARRA DA TLJUCA.

FILIAL SAO PAULO
[ALAMEDA SANTOS, 336/5°ANDAR

20011-030 RIO DE JANEIRO Ry J20011-030 RIO DE JANEIRO RJ flo1418-000 SAOPAULO sP

CNPJ 86692884000108 [CONTATO [CONTATO FABIANA PERHRA

LE isento TEL /FAX TEL/FAX (1) 3171 0841

TMEM  CODIGO. DESCRICAO DO MATERIAL E/OU SERVICO UND. QUANTDADE ENTREGA PRECO UNIT. WP, % WMPOSTO PRECO TOTAL MAPA

1 0200001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA o 10,00 21/06/2016 5,00 50,00 000095
REQUISIGAO(OES):  000393;

2 0200004 RESMA A4 DE 500 FOLHAS 03 10,00 2110612016 15,00 150,00 000095
REQUISIGAO(OES):. _ 000393;

CONDICAO DE PAGAMENTO ITR) DOFRETE CIF | TOTAL DO FRETE 000 | TOTAL DO PEDDO 200,00

- PREGOS ESTAQ EM RS, A MENOS QUE INFORMADO EM CONTRARIO.
2. 0 NUMERO DO PEDIDO DE COMPRA DEVE SER INFORMADO NA NOTA FISCAL E NOS DEM AIS DOCUMENTOS RELATIVOS A ESTA COMPRA.
3- ATENCAO AS CONDIGOES GERAIS DE FORNECIMENTO EM ANEXO EM DUAS PAGINAS A ESTE PEDIDO.

DADOS ADICIONAIS

FORNECEDOR 04439364000123

02

OBSERVAGAO




9.4. MENSAGEM DE ISO PARA RELATORIO

Tratam-se de mensagens padrdes de certificagdo que serao exibidos nos processos indicados ao realizar a
impressao de relatérios do sistema. Relatdrios como: ‘Emissdo da requisicdao’, ‘Emissdao do mapa de
cotacdo’ e ‘Acompanhamento do pedido de compras’ sdo exemplos de rotinas sensibilizadas por esta
funcionalidade. Para acessa-la, médulo Compras, menu Cadastro, op¢ao ‘Mensagem de ISO para relatério’.

L S @S 5

MXM-WEe bMANA(iER Mensagem de IS0 para relatério

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCGES DE INFORMATICA x|~
Relatdrio Requisicdo -

Documento 300316

Revisdo 1

Data 30/03/16 B

Observacdo CERTIFICAGAQ ABNT NBR ISO 9001

Gravar Excluir

Empresa: Preencha o campo com a empresa responsavel do vinculo da observacdo para ‘mensagem ISO’
em relatérios especificos gerados pelo MXM-WebManager.

Relatério: Indique o tipo de relatdrio que sera impactado com a mensagem ISO: Requisicdo, Mapa de
cotacdo, Pedido de compra, Acompanhamento de pedidos e Pedido de venda.

Documento: Refere-se a um nimero de controle da certificacdo de relatérios.
Revisao: Preencha o campo com o nimero da revisao correspondente.
Data: Refere-se a data da certificacdo.

Observagdo: Trata-se da descri¢do que sera apresentada na impressao do relatério, conforme definido no
campo deste cadastro.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.

Veja abaixo exemplo de relatério com mensagem de certificagdo no ‘Emissdo da requisi¢ao’.



wIZ % b X% T x @S ® 5

=

MXM-Webman AGER Emisséo da requisicio
Requisicio 000354 2| até 000354 A
Data entrega de E até |
Data digitagdo de E até ]
Data aprovacéo de E até [
Aprovado por X £
Empresa x|
Tipo de requisicio x P
Setor x P
Requisitante x P
Moeda x|~
Tipo de requisicdo ® Compras Internas Pagamento
Antecipacdo Tesouraria
Status ® Todos Em aprovacdo Em compras
Atendidas Aprovadas Reprovadas
¥l Mostrar aprovacoes
Ocultar apropriacao
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
5 -
»I % B X T ABS Q5
MXM-Webman AGER Emisséo da requisicdo  Preview do emissio da requisi¢io

REQUISIGAO DE COMPRA Pagina: 1

Hora:10:11  Data: 31/03/2016

NUMERO DATA IEMPRESA | MOEDA I PO I SETOR I TIPO REQ. | TP.OPER. I TOTAL DAREQ.
000354 soouzote [ wMsisTEMSE | R | ozosor | | comera | 200 | 40,00]
REQUISITANTE FABIANA  FABIANA PERERA

o8s Requisicéo gerada pela opcdo Pedidos Diretos de Compras

JUSTFICATVA

TEM 1 COD. 02.00001 TPO DE ESTOQUE
DESCRICAOQ CANETA ESFEROGRAFICA PRETA STATUS APROVADO.

GRP. DECOTAGAO 02.005 MATERIAL DEESCRITORIO FREVISAO ORGAMENTA R
FILIAL [ FILIAL RIO DE JANERO URGENTE|

QUANTIDADE 10 01 VALOR , ENTREGA

GR. PAGTO. 02.4101008 DESPESAS DIVERSAS
C.cusTo
PROJETO

APROVADO ELETRONICAMENTE POR:
# Aprovagio Automatica.

Documento N°: 300316 Revisdo: 1 Data: 30/03/2016
Observagao: CERTIFICAGAO ABNT NBR ISO 9001

9.5. RELACIONAMENTO USUARIO X FORNECEDOR

Esta funcionalidade permitira relacionar usudrio ao fornecedor para que este seja o responsavel por
realizar as cotagdes. Desse modo o usudrio terd acesso a edi¢ao das informagdes de cotacdo, de acordo
com o indicado no cadastro.

Enguanto o item do mapa ndo é aprovado pelo responsdvel serd possivel ao usudrio, responsavel pelo
fornecedor, realizar edi¢des no valor da cotacgdo.

Para acessar a rotina, médulo Compras, menu cadastro, op¢do Relacionamento usudrio x fornecedor.



L T AWMS ® 5

MXM-Webmanager Relacionamento usudrio x fornecedor
Usudrio | FABI - FABI MONTEIRO x £
@Inserir [JRemover todos
Fornecedor

© (4439364000123 - LOJAS AMERICANAS

Pagina|__1lde 1 141 de 1 registro(s)

Gravar Excluir

9.6. LIMITES

Esta rotina tem a intencdo de realizar algumas indica¢des de limite de prazo de aprovacgao, de valor
atendido e maximo de cotagdes por fornecedor. O objetivo é informacdo genérica desses parametros
guando ndo definidos, por exemplo, de forma mais especifica no cadastro de ‘Tipo de pedido’.

Importante mencionar: Quando definido variacdo no cadastro de tipo de pedido, os dados serdo especificos
as requisicoes vinculadas a ele, mas as identificadas nesta funcionalidade serdo consideradas como padrado
para qualquer pedido de compras. Para acessar a rotina, médulo Compras, menu cadastro, op¢do Limites.

B % b X% R -

MXM-Webmanager Limites

* Variacdo de cotagéo / Atendimento do pedido

@ Inserir [JRemover Todos
Valores até %
o 1.000,00 10,00

Pégina|__1/de 1 13 1de I regisirofs)

“ Quantidade de cotagies

© Inserir [:JRemover Todos

Valores até Quantidade

Q7 1.000,00 50
(- e 2.000,00 25
(- E] 4.000,00 14
Pdgma 1del 143 de 3 registrofs)

“ Dias para prazo de pagamento
©Inserir| _JRemover Todos
Valor Dias
-] 1.000,00

1|de 1 14 1 de 1 registrofs)

Gravar



Variagdo de cotagdo/Atendimento do pedido: Estabelece que até o valor informado no grid, o pedido de
compras pode ter o seu valor a mais em X%. Por exemplo, se estabelecido valores até RS 1.000,00 e
percentual 10%, significa que para requisi¢cdes criadas até 1.000,00 é possivel receber a mercadoria ou
servico do fornecedor cuja nota fiscal seja equivalente até RS 1.100,00 (1.000,00 + 10%).

Quantidade de cotagles: Estabelece que até o valor informado, o sistema poderd gerar somente
determinada quantidade de cotagdes.

Dias para prazo de pagamento: Tem impacto apenas em requisicdes de pagamento. Funciona em conjunto
com o parametro, ‘Bloquear requisicdo e aprovacao por limite de programacao de pagamento’. O usuario
informa no campo o valor maximo e prazo em dias. O sistema verifica o periodo informado, no campo
programacao de pagamento e o considera como periodo minimo, e ndo permite ao usudrio gerar a
requisicdo ou ao responsavel aprova-la apés o prazo.

10. DEMAIS PROCESSOS

10.1. MANUTENCAO GRUPO DE COTACAO DA REQUISICAO

O mddulo Compras permite a criacdo de requisicdo de compras sem realizar o preenchimento do item,
somente a descricdo. Isto ocorre quando o usudrio percebe que ndo existe o item necessario disponivel na
tela de busca. Com esse cendrio, mesmo que tenha sido aprovada pelo responsavel, esta funcionalidade
tem o objetivo de permitir associagdo do grupo de cotacdo a requisicio de compras, sem item. E
importante mencionar que o recurso so sera possivel se ndo houver vinculo de mapa de cotacdo a
solicitagdo. Para realizar a inclusdo do grupo de cotagdo a requisi¢cdo, acesse o médulo Compras, menu
Processos, op¢do ‘Manutencdo grupo de cotacdo da requisicao’.

"I E % B % = & =N

MXM-Webmanager Manutengéo grupo de cotacéo da requisicdo

Grupo de cotagdo Numero da requisicio  Item

000358 ENVELOPE BRANCO A4

Periodo  01/03/16 [ até |30/04/16 &
~ Buscar flFechar
Pigina  1|de 1 11 de 1 registro(s)

Processar



Clique no botdo ‘Filtros’ e preencha o periodo correspondente a requisicao de compras criada sem item e
sem grupo de cotagdo associado.

Em seguida, clique no botdo ‘Editar’, sera habilitada a tela de filtragem abaixo.

Nimero da requisicdo 000358
Item ENVELOPE BRANCO A4

Grupo de cotacdo | x p

+ Salvar &lFechar

Indique o grupo de cotacdo adequado, clique em Salvar.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Processar.

10.2. MANUTENGAO DO TIPO DE OPERAGAO DA REQUISICAO

O cadastro de tipo de operacdo é o responsavel pela indicacdo de todas as integracdes que serdo realizadas
apods o atendimento do pedido de compras. Esta funcionalidade tem o objetivo de permitir alteracdo do
tipo de operacdo da requisicdo de compras, mesmo tendo sido aprovada pelo responsavel. E importante
mencionar que o recurso sé serd possivel se ndo houver vinculo de mapa de cotag¢do a requisigao.

Para realizar a alteracdo do tipo de operacdo da requisicdo, acesse o médulo Compras, menu Processos,
op¢ado ‘Manutencgdo do tipo de operagdo da requisi¢ao’.

= & =N

MXM-Webmanager Manutengéo do tio de operagio da requisigo

Requisicdo Requisitante Empresa Tipo de operacao atual Novo tipo de operacao

MXADMIN 02 200

TANA Pi A 02 207
FABIANA Pl 02 206
FABIANA P! 02 207
FABIANA P! 02 206
FABIANA P 02 206

FABIANA P Filtro

FABIANA P Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA |x| -
Requisicao £
Periodo 01/03/16 M até 23/03/16 [

FABIANA Pl
FABIANA Pl

FABIANA Pi
~ Buscar f|Fechar

FABIANA P

FABIANA P

02

»

Pagin 1lde 1 1 d I3 de I3 registro(s)

Gravar




Clique no botdo ‘Filtros’ e preencha a empresa, nimero da requisicao ou periodo correspondente as
requisicGes de compras que necessitam alterar o tipo de operacdo.

Em seguida, clique no botdo ‘Editar’, sera habilitada a tela de filtragem abaixo.

Manutencéo do tipo de operacio das requisicoes

Novo tipo de operacéo | x A2
Tipo de operacdo atual 207 COMPRA PATRIMONIAL

Requisicdo 000330

Requisitante FABIANA PEREIRA

+ Gravar #lFechar

Indigque o novo tipo de operacdo e clique em Gravar da caixa de didlogo de edicdo.

Ao término do preenchimento das informagdes, clique em Gravar.

10.3. INFORMACAO DE HISTORICO DA REQUISICAO

Por meio desta funcionalidade é possivel realizar inclusdo de histdrico as requisicoes. Apds este
procedimento serd permitido visualizar as informacdes de Data, Hora e Usuario que incluiu o histdrico em
consulta de requisigdes.

Para realiza a adicdo do histdrico acesse o médulo Compras, menu Processos, opcao ‘Informacao de
histdrico da requisi¢ao’.

"I E % B % = & =N

MXM-Webmanager Informacdo de histdrico da requisigio

Requisicio 000335 A

Data 21/03/16 E

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x|
Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA x P
Setor 02 - SETOR CONTABIL x P
Tipo 02.0001 - MATERIAL DE ESCRITORIO X P
Observacdo

Histérico Texto para exemplo:

o processo de decisdo do consumidor representa um mapa da mente dos consumidores, que os
profissionais de marketing e gerentes podem utilizar para compor seus mix de produtos,
estratégias de comunicacdo e de vendas.

Destinatario x £

Gravar Histérico

Ao realizar a consulta da requisicdo, botdo ‘visualizar historico’ é possivel verificar o texto adicionado.



™I ® % B X S A BE ® 5

MXM-Webmanager Consulta da requisigio
Filtrar
Requisicao Historico itante
000335 1 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA “ | A PEREIRA
2 02.00003 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA
Pagina| 1|de 1 12 de 2 regisiro|
Data / Hora Usuario Historico Status
01/04/2016 16:01:33 FABIANA Texto para exemplo: O processo de decis... Aprovado
21/03/2016 12:28:57 FABIANA Ttem aprovado. Aprovado
Pegina 1lde 1 1 a1 de I registro(s)
Ttem Descricdo glor Status
Pagima 1|de 1 12 de 2 registro|

Texto para exermplo:
O processo de decisao do consumidor representa um mapa da mente dos consumidores, que os profissionais de marketing e
gerentes podem utilizar para compor seus mix de produtos, estratégias de comunicacio e de vendas. <

#lFechar

10.4. GERACAO DO PROPRIO MAPA DE COTACAO
Se diferencia da rotina ‘Geracdo do mapa de cotagao’ por permitir a geracdo de mapa de cotacdo somente
qguando criado pelo préprio comprador. Impossibilita que o usudrio consiga gerar mapa para outros

compradores do sistema.

n Nesse caso, o campo comprador ndo pode ser editado para que o usudrio conectado néo consiga
altera-lo.

Acesse o médulo Compras, menu Processos, opgao ‘Geragdo do proprio mapa de cotagdo’.

® % B oX T hx@S® 5
MXM-Webmanager Geragéo do préprio mapa de cotaéo
Empresa  Requisicio Item Descricdo Unidade Quantidade  Recebimento Setor Requis
3 Filtrar
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA| %[~
Grupo de cotagdo x 2
Setor x £
Recebimento [ ate e8]
Tipo de item * Estoque Patrimonial Servigo/Consumo
Item x P
Moeda x -
Requisitante x 2




Filtrar: Clique no botdo (superior direito da tela) para habilitar a tela de filtragem e localizar as requisi¢ées
de compras que terdo o mapa de cotagdo associado a elas. Podera realizar a busca por preencher um ou
mais campos disponiveis, como: grupo de cotacao, setor, data de recebimento, tipo de item, item, moeda e
requisitante.

Em sequéncia ao preenchimento das informag¢des de busca, clique no botao ‘Filtrar’. O sistema ira exibir as
informacgdes conforme exemplificacdo na tela abaixo.

5 -
wiE % B X =R A= B
MXM-We bMANA(iER Geragdo do proprio mapa de cotagio
EJFiltrar
Empresa  Requisigdo Item Descrigdo Unidade Quantidade  Recebimento Setor Requis
3 Grupo de Cotagdo: (02.003) EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA - Moeda: (01) REAL
02 000239 02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS 01 10,00 03/12/2015 MXADM
02 000253 02.0005 TELA DE PROJECAO RETRATIL 01 1,00  18/02/2016 MXADM
02 000330 02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS 01 10,00 15/03/2016 FABIAN
02 000330 02.0002 TECLADO WIRELESS 01 1,00 15/03/2016 FABIAN
02 000359 02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS 01 10,00 01/04/2016  SETOR DE CONSUL... FABI M(
Pagma 1lde ] 145 de 5 registro(s)

Clique em Gerar mapa, ao fazé-lo sera apresentada a rotina ‘Manutencao do préprio mapa de cotagao’.

Apds a geragdo do mapa é o momento de realizar as indicagdes dos fornecedores que irdo participar do
processo de cotagdo. Importante mencionar que o ‘comprador’ sera o préprio usudrio conectado no

sistema.
IEEEE EEELE
MXM-Webmanager Geragdo do proprio mapa de cotagio  Manutencéo do préprio mapa de cotagio

* Dados do cadastro

Mapa 2

Data 01/04/16 E

Prazo de resposta

Comprador JOAQ - JOAOQ SILVA x P
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x| -
Grupo de cotagdo | 02.003 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA x p
Moeda 01 - REAL x|~
Tipo de item

Enviar e-mail para o fornecedor

~ Relagéo de itens

@Ttens ' Marcar todos @ Desmarcar todos

Requisicio  Descricéo do item Unidade Quantidade Recebir
“ L) wwuzos TLLA UL FRUJLLAU RLIRATIL uL L Lo
@ 0 @ 000330 MOUSE GPTICO GENIUS 01 10,00 15/C
=) [7] 000330 TECLADO WIRELESS 01 1,00 15/C
=) r 000359 MOUSE GPTICO GENIUS 01 10,00 01/C
»

* Especificacdo técnica do item

Gravar



Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

10.5. MANUTENCAO DO PROPRIO MAPA DE COTACAO

Se diferencia da rotina ‘Manutencao do mapa de cota¢ao’ por permitir a edicdo do mapa de cotacao
somente para mapas gerados pelo proprio comprador. Impossibilita que o usuario altere mapas de outros
compradores do sistema. Pode ser utilizada por exemplo depois constatar que alguma informacao foi
inserida de modo equivocado ou que é necessario a edicdo de mais um fornecedor.

Para realizar edi¢cGes no mapa acesse o médulo Compra, menu Processos, op¢ao ‘Manutencado do préprio
mapa de cotacao’.

=% X LK
MXM-Webmanager Manutengao do proprio mapa de cotagéo

* Dados do cadastro

Mapa 000067 »

Data 01/04/16 |E

Prazo de resposta

Comprador JOAQ - JOAOQ SILVA x 2

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x| -

Grupo de cotagdo  02.003 x B

Moeda 01 - REAL x|~

Tipo de item

Enviar e-mail para o fornecedor

~ Relagéo de itens
@Ttens ' Marcar todos @ Desmarcar todos

Requisicio  Descricéo do item Unidade Quantidade Recebir
- gl 000359 MOUSE GPTICO GENIUS 01 10,00 01/04/

* Especificacdo técnica do item

Gravar Excluir

10.6. APROVAGCAO DO PROPRIO MAPA DE COTACAO

Se diferencia da rotina ‘Aprovacdo do mapa de cotacdo’ por permitir que o usudrio responsavel em
determinar qual dos fornecedores ou institui¢cdes escolhidas no processo do mapa de cotagdo seja o
préprio comprador que gerou o mapa de cotagdo.

Para isso acesse o médulo Compras, menu processos, op¢ao ‘Aprovagdo proprio mapa de cotagdo’.



w ¥ % b X

MXM-Webman AGER Aprovagéo do préprio mapa de cotagio

Aprovacdo do mapa de cotacdo

Mapa 000067 A
Data 01/04/16 B
Compradar JOAO - JOAO SILVA x|
Moeda 01 - REAL X
[DHistérico
Aprovar N° jtem Item Descrigdo do item Entrega Quantidade Unidade Requisicio Valor requisicdo
& 0 1 02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS ~ 01/04/2016 10 01 000359 15,00

Pagina| _ 1\de 1 11 de I registrofs)

Gravar

Mapa: Apds o preenchimento do nimero do mapa de cotagao serdo habilitados automaticamente as
informacdes de data, comprador (sem permitir edicdo do campo), moeda e o grid de itens.

£y Escolher fornecedor: Para cada item da lista é necessario clicar no recurso para selecionar um dos
fornecedores disponiveis. Ao fazé-lo sera apresentada a tela abaixo:

Escolher fornecedor

Selecionar Fornecedor Nome do fornecedor Empresa Pedido Quantidade  Unidade Entrega Parcelada Moeda
= 4990901000143 SERVICO DE CONSULTORIA... 10,00 06 21/03/2016 01
& = 14897684000180 EMPREENDE CONSULTORIA 10,00 06 21/03/2016 01
O fornecedor que oferecer o produto ou
H 4 H i
Clique em ‘Selecionar servigo com valor mais baixo, com base no
na linh forn r I -
a a do fornecedo valor da requisicao de compras, tera a linha
escolhido. apresentada em azul como sugestao.
Pagina 1del 1a 2 de 2 registrofs)

+ Salvar #|Fechar

.1 Editar cotagdo: Clique no icone para editar a cotagdo do fornecedor. Importante mencionar que é
necessario que o usudrio tenha acesso a edi¢cdo desse campo, essa indicagdo é feita no cadastro de

Comprador.

Ao término de indicacGes das instituicdes selecionadas para os itens do mapa de cotacdo, clique em Gravar.



10.7. INFORMAGAO DE HISTORICO DO PEDIDO DE COMPRA

Por meio desta funcionalidade é possivel realizar inclusdo de histdrico a pedidos. Apds este procedimento
serd permitido visualizar as informacdes de Data, Hora e Usuario que incluiu o histérico em consulta de
pedidos.

Para realiza a adicao do histdrico acesse o médulo Compras, menu Processos, op¢ao ‘Informacao de
histérico do pedido de compra’.

®® % B X T hkmE 95
MXM-We bmANAqm Infermagdo de histérice do pedido de compra
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|
Pedido 000026  »
Data 31/03/16 E
Histérico Texto para exemplo:

O processo de decisio do consumidor representa um mapa da mente dos consumidores, que os
profissionais de marketing e gerentes podem utilizar para compor seus mix de produtos,
estratégias de comunicacdo e de vendas]

Destinatério x 2

Gravar Histérico

Ao realizar a consulta do pedido, botao ‘visualizar histérico’ é possivel verificar o texto adicionado.

"I E % B % = & =N
MXM-Webmanager Consulta do pedidc
Filtrar
Pedido Empresa Fornecedor Comprador
2 000026 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 4439364000123 - LOJAS AMERICANAS FABIANA - FABIANA PEREIRA
Histérico
Data / hora Usuario Historico Status
1-04-2016 14:45:31 FABIANA PEREIRA Texto para exemplo: O processo de decisd... Em aprovagdo
»
Pagim 1|de 11 de I registrofs)
Item Preco
Pagina 1lde ] 11 de 1 regisiro(s)

Texto para exemplo:
O processo de decisdo do consumidor representa um mapa da mente dos consumidores, que os profissionais de marketing e gerentes

#]Fechar



11. DEMAIS UTILITARIOS

11.1. INATIVAR FORNECEDOR SEM PEDIDO DE COMPRA

Tem o objetivo de localizar todos os fornecedores nao associados a pedidos de compras, no periodo
indicado na filtragem, e inativa-los para geracao de futuras movimentacdes de compras.

Para fazé-lo acesse o mdédulo de Compras, menu Utilitdrio, opcao ‘Inativar fornecedor sem pedido de

’
compra’.
% % R =
MXM-Webmanager Inativar fornecedor sem pedido de compra
EJFiltrar @ Recarregar v Marcar todos @ Desmarcar todos
Codigo

00394460005887 - SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL

02.001 - ANA RITA JOANA IRACEMA CAROLINA

02142913000183 - BANCO BRADESCO

04169736000149 - ANNE GEBARRT ARGAMASSAS LTDA
04788300000138 - CASA CRUZ LTDA

06779767395 - HELENA MARIA

21774832000135 - BRAZAO TINTAS

30290481000188 - PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
46537687000108 - TOBIAS CONSULTORIA LTDA

48467165000102 - LIGHT - COMPANHIA DE ENERGIA ELETRICA
60490064000140 - COMPANHIA ESTADUAL DE AGUAS E ESGOTOS
66256656000188 - sulamérica s/a

68120974000142 - TETRAFORMA MATERIAIS DE CONSTRUCAO LTDA
73249286000117 - Beleza Natural Cabeleireiros Ltda
90715686000190 - LEROY MERLIN

95147354000170 - Infonorte e
r

Pagina_ 1lde 1 1 16 de 16 registro(s)

Motivo

Gravar

Filtrar: Utilize a opgdo para realizar a filtragem dos fornecedores sem vinculo a pedidos de compras.

Filtrar

Fornecedor x 2
Desde

/' Buscar f|Fechar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informacGes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira inativar todas os fornecedores indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢des
equivocadamente.

Motivo: Campo obrigatdrio para justificativa da inutilizacdo dos fornecedores selecionados.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.



BN R

MXM-Webmanager Inativar forneceder sem pedido de compra  Fornecedar
Cddigo TELOS »| Tipo de pessoa  |Pessoa juridica || Status: [nativo
+ Pessoa juridica
CNPJ 52.322.335/0001-20 Indicador da IE  Sem IE - Isento
Raz&o social TELOS CONSULTORIA LTDA.
Nome fantasia TELOS CONSULTORIA
Inscrigdo estadual Cooperativa
Inscrigio municipal Produtor rural
Inscrigdo SUFRAMA
Grupo empresarial x A
“ Endereco
Pais BRA - BRASIL x P
CEP 13500-110 »
Logradouro RUA DO QUVIDOR
Numero 88 Complemento
Bairro CENTRO
UF RJ - RIO DE JANEIRO XA Cidade 3304557 - RIO DE JANEIRO x £

“ Informagées adicionais
E-mail
Telefone Fax

Gravar Anexos Excluir

ApOs realizar o procedimento de inativagdo, os fornecedores serdo apresentados com o status de ‘Inativo’,
conforme demonstra a tela acima.

Se necessario reativa-los, acesse o mdédulo Cadastros Comuns, submenu Fornecedor, opcao ‘Ativar ou
inativar fornecedor’.

| & T ABMS ® 5
MXM-Webmanager Ativar ou inativar fornecedor
Fornecedor 02.001 »| ANA RITA JOANA IRACEMA CAROLINA
Status Ativo M Data
Motivo
Gravar

11.2. DELEGAGAO DE DIREITO PARA CADASTRAMENTO DE REQUISICAO

Esta rotina permite que um segundo usuario realize o cadastramento, edicdes e exclusGes de suas ou novas
requisicdes sob sua autorizagdo. E importante mencionar que o sistema apresenta no histérico o usuario
que realizou as edi¢des. Além de tudo, os aprovadores responsaveis pela libera¢do da requisi¢ao serdo os
mesmos indicados nas regras de aprovagdo do primeiro usuario.



Acesse o médulo Compras, menu Utilitario, opcdo ‘Delegacao de direito para cadastramento de requisi¢ao’.

"I E % B % = & =N

MXM-Webmanager Delegagéo de direito para cadastramento de requisiio

Codigo | FABIANA
Nome FABIANA PEREIRA
“ Delegacdo
@ Inserir [3Remover todos
codigo
© JOAO - JOAD SILVA

Gravar

Cédigo: Campo n3o editavel. E preenchido automaticamente, de acordo com o usuério conectado no
MXM-WebManager.

Delegagdo: Indique o segundo usudrio que receberd o direito de realizar edi¢cdes das requisi¢cdes. Clique em
‘Inserir’ para realizar a busca dos usuarios na tela de ajuda.

Remover todos: Utilize o botdo caso haja vinculo equivocado de informagdes ao grid.

Ao término do preenchimento das informagdes, clique em Gravar.

12. RELATORIOS

12.1. RELATORIOS DE REQUISICOES

Neste topico serdo apresentados os relatérios do modulo de compras que possibilitam acompanhamento
direto de requisicdes de compras ou internas geradas no sistema.

12.1.1. HISTORICO DE FORNECIMENTO POR FORNECEDOR

Esta funcionalidade tem o objetivo de demonstrar os histéricos de compras de acordo com o fornecedor
indicado. E possivel por exemplo visualizar a data da Gltima compra, o status dos pedidos, os itens
adquiridos, ultimo prego de acordo com o item selecionado, entre outros.

Acesse o médulo Compras, menu Relatdrios, opg¢do ‘Historico de fornecimento por fornecedor’.



- % B %
MXM-Webmanager Histdrico de fornecimento por fornecedor
Fornecedor (4439364000123 - LOJAS AMERICANAS x 2 =
Status. Ativo
Uttimo pedido 000026 em [31/03/16
Pedidos
Pedido Data Empresa Moeda Valor  Status
000001  18/03/2012 MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INF... R$. 7.500,00 Aprovado
000001  28/12/2014 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPR... R$. 15,00 Totalmente at
000002  29/12/2014 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPR... R$. 200,00 Aprovado
000003  29/12/2014 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPR... R$ 200,00 Contrato apro
000003  11/08/2014 MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INF... R$ 800,00 Aprovado
000004  11/08/2014 MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INF... R$ 600,00 Aprovado
000005  11/08/2014 MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INF... R$ 100,00 Aprovado -
< »
Pagima  1lde1l v ¥l 1 14 de 14 registro(s)
Itens
Item Descrigdo Unidade Quantidade
02.0006 NOTEBOOK DELL 01 11,00
03.005 CONSULTORIA CONTRATADA 01 1,00
02.0001 MOUSE GPTICO GENIUS 01 2,00
02.0004 MONITOR LCD 17" 01 4,00
02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 01 10,00
03.003 CANETA 01 5,00
02.0005 TELA DE PROJECAO RETRATIL 01 1,00
m nnn2 TECI AN WIRFI FGS n non
Pagina 1ldell b ¥l 14 10 de 10 registrofs)
Periodo 19/03/12 até 31/03/16
Ultima preco(R$) 2.100,00
Total entregue(R$) 0,00
Total pendente(R$) 19.000,00
Gerar em @ Video Excel Word
Imprimir

-

% B %

MXM-Webman, AGER Histérico de fornecimento por fornecedor  Preview do histdrico de fornecimente por fornecedor
HISTORICO DE FC TO PORF e
Hora: 18:49 Data: 01/04/2016
LOouAS
TELEFONES) FAX(S)
ENDEREQO RUA DAS FLORES BAIRRO CENTRO
CIDADE RIO DE JANEIRO UF. RJ
PEDIDO DATA EMPRESA MOEDA VALOR
000001 19/03/2012  MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE NFORMATICA R$ 7.500,00
000001 291122014 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPRESARIAL. RS 15,00
000002 3012/2014 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPRESARIAL RS 200,00
000003 12/08/2014  NXM SISTEMAS E SOLUGOES DE NFORMATICA R$ 800,00
000003 30122014 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPRESARIAL RS 200.00
000004 12/08/2014  NXM SISTEMAS E SOLUGOES DE NFORMATICA R$ 600,00
000005 12/08/2014  MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA RS 100,00
000006 30/01/2015 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPRESARIAL RS 400.00
000007 02/02/2015 RR SISTEMAS E CONSULTORIA EMPRESARIAL RS 120,00
000010 16/03/2015  MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA RS 1.800.00
000017 18/02/2016  MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA RS 7.600,00
000019 11/03/2016  MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE NFORMATICA RS 1.840,00
000024 30/03/2016  NXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA RS 40.00
000026 31/03/2016  MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA RS 2.100,00
TOTAL 14
ITEM UNID.  QUANTIDADE MOEDA VALOR
MOUSE OPTICO GENIUS o1 2,00 R$ 40,00
TELA DE PROJECAO RETRATLL. 01 1.00 RS 800.00
CANETA 01 5.00 RS 415.00
LARS o1 40,00 R$ 400,00
TECLADO WIRELESS 01 10,00 RS 800,00
MONITOR LCD 17 01 4.00 RS 1.800,00
COMBO CD-RW 02 5,00 R$ 100,00
NOTEBOOK DELL 01 11,00 RS 19.000.00
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA o1 10,00 R$ 40,00
CONSULTORIA CONTRATADA 01 1,00 RS 120,00

TOTAL DEITENS 10




12.1.2. HISTORICO DE FORNECIMENTO POR ITEM

Esta rotina exibe o conteldo de aquisi¢es de produtos, bens ou servigos de acordo com os fornecedores
que os disponibilizaram. Informagdes como: numero do pedido, fornecedor, data, comprador, requisitante,
setor requerente sao alguns dados que podem ser visualizados na impressao do relatério. Acesse o médulo
Compras, menu relatdrios, opgao ‘Histérico de fornecimento por item’.

= & =N

®® % B X
MXM-Webmanager Histdrico de fornecimento por item
EJFiltrar @ Recarregar
Pedido
Empresa Filial Pedido Fornecedor Data Qu
02 00 000022 SARAIVA E SICILIANO S/A 28/03/2016
02 00 000019 LOJAS AMERICANAS 11/03/2016
02 00 000017 LOJAS AMERICANAS 18/02/2016
02 00 000015 KALUNGA S/A 15/02/2016
02 00 000001 LOJAS AMERICANAS 19/03/2012
»
Pagina 1|de I 15 de 5 registrofs)
Comprador FABIANA PEREIRA
Fornecedor SARAIVA E SICILIANO S/A
Condicdo de pagamento
Requisicdo
Requisicgo  Tipo Unidade Q idads Data de
.1 000005 Comp. 01 5,00 19/03/2012 MXADMIN
.| 000250 Comp. 01 1,00 MXADMIN
.l 000252 Comp. 01 4,00 18/02/2016 MXADMIN
Imprimir

»I % B X

Histérico de fornecimento por item Preview do histdrico de fornecimento por item

MXM-Webmanager

313720160401185112.pdf

Pagina: 1
Hora: 18:51 Data: 0110412016

HISTORICO DE FORNECIMENTO POR ITEM

TEM 02.0006 NOTEBOOK DELL
PERIODO DE 114 ATE 11

EMPRESA 02 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DEINFORMATICA GR. COTAGAD02.003  EQUIPAMENTOS DE
TIPO DE REQUISIC. TPO DEESTOQUE

QUANTIDADE MOEDA DT RECEB. REQUSTANTE SETOR MAPA

REQUISCOES _ UND.

19/03/2012 MXADMIN

000005 01

000250
000252
000323
000338
000346
000347
000355

01
01
01
01
01
01
01

MXADMIN
18/02/2016 MXADMIN
FABIANA
22/03/2016 FABIANA
FABIANA
FABIANA
FABIANA

SETOR CONTABIL
SETOR CONTABIL
SETOR CONTABIL
SETOR CONTABIL

000001

000043
000045
000043
000063
000055
000056
000061

TOTAL DE REQUISKGOES B

FEDDO

FORNECEDOR

DATA.

QUANT_ MOEDA PRC_A VISTA FRC A PRAZO FRC FECHADO CP.

000022
000019
000017
000015
000001

SARAIVA E SICILIANO S/A
LOJAS AMERICANAS
LOJAS AMERICANAS

KALUNGA SIA

LOJAS AMERICANAS

1.800,00
1.300,00
1.900,00
2.800,00
1.500,00

28/03/2016
11/03/2016
18/02/2016
15102/2016
19/03/2012

1.800,00
1.800,00 01
1.900,00 01
2.800,00
1.500,00

TOTAL DE PEDIDOS 5




12.1.3. LISTAGEM DE REQUISIGCOES

Com este relatdrio é possivel visualizar a lista de requisi¢cGes de compras, internas e financeiras permitindo
a visualizacdo de requisicdes com status ndo aprovado, atendido, reprovado ou outro selecionado na
filtragem. Permite também incluir na visualizacdo do relatério requisicdes orcamentdrias, contabilizacdo
dos langamentos, entre outros.

Acesse o médulo Compras, menu Relatdrio, opgao ‘Listagem de requisigdo’.

% b ox S AmS® 5
MXM-Webmanager Listagem de requisi¢oes

Requisicio £ até P
Data de entrada 30/03/16 @ até 31/03/16 B
Data de Digitacio E até =
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x -
Moeda
Item de »| até £ Ver itens de estoque
Tipo de requisicao X P
Setor x £
Requisitante x p
Centro de custo A
Grupos de cotacio A,
Tipo de requisicito | Todas - Requisicdo orcamentdria Todas - Mostra contabilizacdo

Status

© Todas Em aprovagdo Em compras Arendidas Aprovadas Reprovadas Canceladas

Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir

Status: ‘Todas’ (indica requisi¢des de todos os status disponiveis), ‘Em aprovagao’ (requisi¢des ndo
aprovadas pelo responsavel), ‘Em compras’ (representa requisi¢des vinculadas a pedidos ndo aprovados),
‘Atendidas’ (refere a requisicOes cujos itens ja foram entregues ou servicos ja realizados pelo fornecedor),
‘Aprovadas’ (requisi¢Ges aprovadas pelo responsavel), ‘Reprovadas’ (indica requisicdo censurada pelo
encarregado) e ‘Canceladas’ (requisi¢do invalidada pelo gestor).

"I % B % T ABMS DA

MXM «WEbNIANAq ER Listagem de requisicoes Preview do listagem de requisicoes

LISTAGEM DE REQUISIGOES Pagina: 1
Hora: 18:52 Data: 01/04/2016

EMPRESA 02 MXM SISTEMAS E SOLUQOES DE INFORMATICA

NO. REQ. DATA SETOR FO REQUISTANTE o8s

mEM  COD. DESCRIGAO LOGAL DE ENTREGA UND. QUANT. MOEDA  VALOR STATUS GRP. COTAGAO QTD ATENDDA MAPA  FEDDO

MOEDA o1 REAL

000353 30103116 o1 020001  FABIANA 000353

1 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA  FILIAL RIO DEJANEIRO o1 10 RS 400 E 02005 o
‘Valor Total da Requisigao nmero 000353 3 40,00

000354 30103116 020001  FABIANA 000354 Requisigao gerada pela opgao Pedidos Diretos de Com pras

1 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA  FILIAL RIO DEJANERO 01 10 R$ 400 A 02008 0 000060 000024
Valor Total da Requisigo nimero 000354 RS 40,00

000355 310316 0z 02004 FABIANA 000355

Roquisiclo gorada pela opgac Pedidos Dirotos do Compras
1 02.0006 NOTEBOOK DELL FILIAL RIO DE JANEIRO o1 1R 1.80000 A 02.003
ESPECFICAGAO TEC. x768 Coro i5 do 24 GoForco

GT620M 1 icabv D- Fi, Bluotooth 4.0, HOMI, tros portas USBWebcam 1 megapixel HODIm onsoes 34,6 X
2,5X 24,6 cmPes02,1 kgAutonomia do baterlaCinco horas e melaltens inclus 0sCabo de forga o manuals de utilizagio

0 000061 000025

Valor Tolal da Requisiydo nomere 000355 3 1.800,00
000356 3103116 0z 02.004  FABIANA 000356
1 02.0005 TELA DEPROJECAO RETRATIL  FILIAL RIO DEJANEIRO 01 2 RS 200000 E 02.003 0
Valor Total da Requisigdo nimero 000356 RS 4.000,00
Valor Total na Moeda RS 5.880,00
Quaniidade de Requisig0es por Empresa 4 Valor Tolal das. Requisigbes da Empresa 02 ) 3 5.880,00 (Valor convertido para a moeda corrente da empresa)




12.1.4. REQUISICOES INTERNAS PENDENTES

O presente relatdrio tem o objetivo de exibir requisicGes internas aprovadas pelo responsavel e ainda nao
atendidas pela drea incumbida. Para acessar a rotina, médulo Compras, menu relatério, opgao ‘Requisicoes

internas pendentes’.

p -
"I E % B % TS 95
MXM-Webmanager Requisicdes internas pendentes
Recebimento 01/01/16 B até 30/04/16 E
Setor X 2
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA X -
Tipo de requisicdo X £
Gerar em @ Video Excel Word
Imprimir
; -
»I % B X T hABS ® 5
MXM-Webman AGER Requisicdes internas pendentes  Preview do requisicdes internas pendentes

Setor:Todos os Setores Pagina: 1

Dt. Receb.: De 01/01/2016 Até 3010412016 REQUISIGOES INTERNAS PENDENTES Mora 1135 Data: 0710412016

REQUISIGAO N° CODIGO DESCRIGAO UNIDADE QTD.PED. QTD.PEND. RECEB.  SETOR

TIPO DE REQUISIGAO: 02.0001 - MATERIAL DE ESCRITORIO
000339 1 02.00002 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 221032016
000339 2 0200001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 22/03/2016 0z
TIPO DE REQUISIGAO: 02.005 - COMPRA DE SERVIGO
000360 1 016 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 07/04/2016 0z

0z




12.1.5. EMISSAO DA REQUISICAO

Com esta funcionalidade sera possivel acompanhar os resultados das requisices em relatério de forma

individual. Em cada folha haverd o contelddo detalhado de acordo com o tipo da requisicdo de compras,

internas ou financeiras, como: tipo de requisicao, tipo de operacao, total da requisicao, requisitante,

justificativa, item, descri¢do, grupo de pagamento, centro de custo, entre outros.

Para acessar o relatério, médulo Compras, menu Relatério, opg¢ao ‘Emissao da requisicao’.

™I ® % B X S A BE ® 5

MXM-Webman AGER Emissdo da requisicio

Requisico A até A
Data entrega de E até |
Data digitacdo de  01/04/16 E até |07/04/16 @
Data aprovacéo de E até [
Aprovado por X £
Empresa x|
Tipo de requisicio x P
Setor x P
Requisitante x P
Moeda x|~
Tipo de requisicdo ® Compras Internas Pagamento

Antecipacdo Tesouraria
Status ® Todos Em aprovacdo Em compras

Atendidas Aprovadas Reprovadas
¥l Mostrar aprovacoes

Ocultar apropriacao
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir

»I % B X

MXM-Webmanager Emisséo da requisicdo  Preview do emissdo da requisigio

313720160407114316.pdf

REQUISIGAO DE COMPRA

Pagina: 1

Hora:11:43 Data: 07/04/2016

NOVERO DATA IEMPRESA I MOEDA I PO | SETOR

| TIPO REQ | TP.OPER. | TOTAL DA REQ.

000358 wmm¢|(mmsnsms | RS | 02.0001 I o

| cowpra | 200 | 200,00}

REQUISITANTE FABIANA  FABIANA PERERA
o8BS
JUSTIFICATIVA

mem 1 coD
DESCRICAO ENVELOPE BRANCO A4

GRP. DECOTAGAO
FLIAL [} FILIAL RIO DE JANEIRO
QUANTIDADE 100 01 VALOR

TPO DE ESTOQUE
STATUS APROVADO.

FREVISAO ORCAMENTARIA]
URGENTE|
ENTREGA 01/04/2016

GR. PAGTO. 02.4101008 DESPESAS DIVERSAS
C.cusTo 10203 TESOURARIA
PROJETO

PERCENTUAL 100 %

APROVADO ELETRONIGAMENTE POR:

[#1] - 01.001(PRESIDENTE MARKETING ECOMPRAS) - FABIANA PEREIRA - 01/04/2016 11:62:11 - (Aprovada)

Documento N°: 300316 Revisao: 1
Observacao: CERTIFICAGAQ ABNT NER ISO 9001

Data: 30/03/2016




12.1.6. REQUISICC)ES APROVADAS PARA COMPRA
Este relatério tem o objetivo de exibir requisicdes de compras aprovadas pelo responsavel sem mapa de
cotacdo associado, entre outras palavras, pendentes de cota¢do pelo comprador.

Para visualizar requisicdes sem mapa associado acesse o moédulo Compras, menu relatdrio, op¢ao
‘Requisi¢BGes aprovadas para compra’.

® % % D X EELELE
MXM-Webman AGER Requisicdes aprovadas para compra
Recebimento 01/03/16 [ at¢ 30/04/16 &
Setor X P
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x| -
Grupo de cotagdo £ oude P até P
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
p -
N TS P 5
MXM-Webman AGER Requisicdes aprovadas para compra  Preview do requisicées aprovadas para compra

313720160407115132.pdf

Setor:Todos os Setores Pagina: 1

Dt. Receb.: De 01/03/2016 Até 30/04/2016 REQL"SK;()ES APROVADAS PARA COMPRA

Hora: 11:51  Data: 07/04/2016

REQUISICAO N* CODIGO DESCRIGAQ UNIDAOE .PED. RECEB. SETOR
GRUPO DE COTAGAO: 02.003 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

000330 1 02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS 15/03/2016

000330 2 020002 TECLADO WIRELESS 15/03/2018
'GRUPO DE COTAGAQ: 02.005 - MATERIAL DE ESCRITORIO

000335 1 02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 21/03/2016

000335 2 0200003 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 21/03/2016
GRUPO DE COTAGAO: -
000358 1 ENVELOPE BRANCO Ad 01/0412016




12.1.7. ITENS NAO CADASTRADOS DAS REQUISICOES

0 MXM-WebManager permite a criacdo de requisicdes de compras sem a identificacdo do item, somente
da descrigdo. Isso ocorre quando o requisitante conclui que ndo existe, disponivel na lista de ajuda, a
correta especificacdo do item para aquisicdo. Contudo, para geracdo do mapa de cotacdo é necessdrio que
o responsavel associe o item a requisicdo de compras. Este relatdrio permite que sejam identificadas quais
requisicGes foram geradas sem o item associado.

Para localizar requisi¢cGes sem item, acesse o mddulo de Compras, menu relatério, opgao ‘Itens ndo
cadastrados das requisi¢oes’.

*» I % % B X LR
MXM-Webmanager Itens ndo cadastrados das requisigdes
Requisicdo de x F|até x A
Data de 07/04/16 E até 07/04/16 E
Setor x p
Grupo de cotagdo X A
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
p -
™% B X T hkmS W5
MXM-WEe bMANAqm Itens ndo cadastrados das requisicdes  Preview - [tens ndo cadastrados das requisicoes

ITENS NAO CADASTRADOS DAS REQUISIGOES Page 1
Hora: 12:09:36 Data: 07/04/2016
REQUISIGAO: 000361 DATA: 07/04/2016 SETOR:02
DESCRIGAO UNID. GRUPO DE COTAGAO STATUS
NOTEBOOK DELL INSPIRION 14 SERIE 3000 114 3442-D30 - INTELC 01 EM APROVAGAO

SERVIDOR LENOVO TS140 E3-1226v3 3.3 GHz 8GB 500GB 70A4007N 01 EM APROVAGAO



12.2. RELATORIOS DE COTACOES E MAPAS

Este tdpico ird abordar alguns relatérios incumbidos em exibir informacgGes de acordo com os mapas de
cotacdes gerados para fornecedores.

12.2.1. FECHAMENTO DAS COTAGOES

Com este relatério é possivel verificar o fornecedor escolhido ou aprovado no processo de ‘Aprovacao do

mapa de cotacdo’, entre outras palavras, com qual das institui¢Ges indicadas no mapa foi fechado o

processo de cotagdo.

Para visualizar o fornecedor escolhido do mapa, acesse o mddulo Compras, op¢do ‘Fechamento das

o ’
cotacgoes'.
= ® % B ox
MXM,ngMANAqm Fechamento das cotacdes
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA
Mapa o até £
Fomecedores
Data da cotacdo 18/02/16 B até [18/02/16 @
Setor
Comprador
Tipo Sintético ® Analitico por item
Moeda comparativa
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
= ® % B ox
MXM-Webmanager Fechamento das cotagbes  Preview do fechamento das cotagdes

2 8 =N B

x p
x P

x »

2 8 =N B

DATA 3
FECHAMENTO DA COTAGAO
¢ 18/02/2016 000045
EMPRESA SOLICTANTE SETOR
MXM SISTEMAS E SOLUGOES DEINFORM ATICA
DATA DA SOLICITAGAQ | ENTREGA DA SOLICITAGAQ | PRODUTO DESCRICAQ QUANTIDADE  |COMPRADOR MOEDA COMP.
1810272016 1810212016 02.0008 NOTEBOOK DELL 4 UN  |FABIANA PEREIRA
DIRETORIA
001 - Sup )
SUPERIORE(S) : (=)
HISTORICO
FORNECEDOR INOME DO CONTATO [FAX P (LTMA COTAGAC ULTMA COMERS
|oara | vaioremrs| vino.cowe [oata [ auantoace] vaLoremrs | vi ko cove
ORGAMENTO
B oaTa VALORES EMRS VALORES EMMOEDA COMP.| CONDCAQ [ PRAZODE[_ VALOR (PRESENTE) EMRS _
UNITARD| P cespesas|  UNITTOTAL TOTAL|  UNTARN| TOTAL | PAGAMENTO | ENTREGA UNITARIO TOTAL
KALUNGA SIA 1810212016 0,00 0,00 0,00 0,00 o 000 000 0,00 000
LOJAS AMERICANAS 1810272016 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0.00
FECHAMENTOQ
B oaTA VALORES EMRS [ vALORES EMMOEDA cOMP:
VALOR UNTARD| Pl oesPesas| LNIT. TOTAL TaTAL ‘ UNTARQ TOTAL
LOJAS AMERICANAS. 1810212016 4 1.800,00) 0,00 0,00 1.800,00 7.600,00 1.800,00 7.600,00
OBSERVAQOES

APROVADO ELETRONICAMENTE POR:

(]



12.2.2. EMISSAO DO MAPA DE

COTACAO

O objetivo desta funcionalidade é exibir o conteddo de todas as cotagBes para que o responsavel realize a

escolha do melhor fornecedor.

Informagdes como: quantidade cotada, prego a vista, preco a prazo, frete,

ICMS de acordo com cada uma das instituicdes, sao alguns dos dados disponiveis neste relatério.

Acesse o médulo Compras, menu relatdrio, op¢do ‘Emissdao do mapa de cotagdo’.

wiE % B X
MXM-Webmanager

Emissio do mapa de cotagio

Mapa

Fornecedores

Data

Data de aprovagdo

Empresa

Considerar histdrico a partir de
Mostrar contabilizagéio

Gerar em

T ABES Q5

000067 | até 000067  »
r
B até B
E até B
x -
07/03/16
@ Video

Imprimir
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MXM-WEe bMANAq[n Emissio do mapa de cotagio  Preview do emissio do mapa de cotagdo
MAPA DE COTAGAO
Pagina: 1
Hora:12:27 Data: 07/04/2016
EMPRESA: MXM SISTEMAS ESOLUGOES DEINFORMATICA __ EMISSAO: 01/04/2016 MAPA: 000067 _ GRUPO: EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA COMPRADOR: JOAO SILVA
FORNECEDOR arp. cotADa | PR UN.A visTA | PR UN A PRAZO | cOND. DEPAGTO FRETE | Lom- 1L - 1SS, | evTRecA | vir PrEsenTE
(RS) ®S) INC. - INC. - INC.{SIN) (RS)
020001 MOUSE OPTICO GENIUS
Quantidade 1000 01 Requisinte: FABI MONTERO Requisig30: 000358 Recebimento: 01/042016
[CASA CRUZ LTDA | 10 01 14,00, n| | | 011081201 0,00
TES. o
GARANTA:
[KALUNGA S/A | 10 o1 12,00 a| | | 01104/201 0,00
CBS. o
GARANTA:
RESUMO (Valor total da cotagao por fornecedor) TOT. VISTA (RS) TOT. PRAZO (RS) TELEFONES CONTATO TOT_ VLPR (RS)
KALUNGA SIA 120,00 o 0,00
CASA CRUZ LTDA 140,00 0 0,00
ULTIMAS COMPRAS DOS ITENS SOLICTADOS
lceoco DESCRIGAO FORNECEDOR PEDDO EMP.  DATA  QUANTDADE FPREGO  COND DEPAGTO ICNS - Fi- 158
oz.0001 MOUSE OPTICO GENIUS KALUNGA SIA 00025 02 2000312016 10 1600 0,00-0,00-0,00
Documento W 300318 Revisto T Data: 30003116
Observagéo: CERTIFICACAO ABNT NER SO 8001




12.2.3. EMISSAO DO MAPA DE COTAGAO SIMPLIFICADO

Assim como na rotina ‘Emissdo do mapa de cota¢do’ a presente funcionalidade permite a visualiza¢do do

conteldo de todas as cotagbes para que o responsavel realize a escolha do melhor fornecedor.

Informacdes como: dados da ultima compra, preco unitario, quantidade, data de entrega (de acordo com

fornecedor), frete, entre outros, poderdo ser visualizadas no relatério.

As disposicOes de algumas informacdes podem ser alteradas de acordo com o modelo indicado na

filtragem.

Acesse o modulo Compras, menu relatério, opcao ‘Emissdao do mapa de cotacdo simplificado’.

® % b ox
MXM-Webmanager

Emissio do mapa de cotagdo simplificada

= & =N

Mapa 000083 bl
Fornecedor 54428414000145;04439364000123;63335622000190 b
+ Observacgdo do mapa
Modelo do mapa Modelo padrdo
Preco cotado ® A vista A prazo Ambos
Empresa x|~
Supervisor de compras x A
Gerar em © Video Word
Imprimir
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MXM-We bMANAqER Emisséo do mapa de cotagdo simplificado Preview do emissdo do mapa de cotagdo simplificado
MAPA DE COTAGAO SIMPLIFICADO Pagina: 1
(PRECOS A VISTA) Hora: 10:33 Data: 12/04/2016
Mapa de Cotagao N° 000083 Data de Criagao do Mapa: 12/04/2016 Grupo de Colagdo: 02.003  EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA N do Pedido:

Requisicao(0es): 000377

Requisitante(s): (FABIANA) FABIANA PEREIRA

[Observacao: CERTIFICAGAQ ABNT NER ISO 8001

anr. DADOS CAULTIMACOMPRA KALUNGA SA LO.AS AMERIGANAS ‘SARAVAE SGILIANO SA
e |oescricio uND. | REQ. [FORNECEDOR PRUNIT. DATA | ENTREGA QUANT. PREGOUN. | ENTREGA QUANT. PREGOUN. [ENTREGA QUANT. PREGO UN. [ENTREGA QUANT. PREGO UN.
1 | TecLADO wiRELESS n 5 120416 5 100,00 | 12004116 5 90,00| 1200416 5 85.00

TOTALDACOTAGAO (SFRETE) |R§ 500,00 | RS 450,00 | RS 475,00

CONDIGAD DE PAGAMENTO o -+

CIF [ 000 CIF / 000 CIF / 0,00
(OBSERVACOES: RS g g
+
APROVADO POR:

Documento N°: 300316 Reviso: 1 Data: 300312016




12.2.4. VOLUME DE COMPRAS POR GRUPO DE COTAGAO

O presente relatdrio ira exibir a quantidade e valor dos itens das requisicdes de compras agrupadas por
grupo de cotacao.

Para acessar a rotina, mdédulo Compras, menu relatdrio, op¢do ‘Volume de compra por grupo de cotagao’.

"I E % B % DAk BS W5
MXM-Webmanager Volume de compras por grupo de catagio

Empresa 02 o

Moeda 01 - REAL 02 x|~

Grupo de cotacdo de £ até A

Centros de custos A

Centro de custo gerencial A,

Tipos de requisicio o

Entrega de 01/03/16 E até 30/04/16

Tipo Sintético © Analitico

Status dos pedidos Todos Aprovados ® Atendidos

Gerar em ® Video Excel Word

Imprimir
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MXM-Webmanager Volume de compras por grupo de cotagio  Preview do volume de compras por grupo de cotagio
Empresas 02 Pagina: 1
Period 01/03/2016 até 30/04/2016
riodo @ _ Hora: 14:47  Data: 07/04/2016

Gr. Cotac. Todos VOLUME DE COMPRAS POR GRUPO DE COTAGAO
Tp. Req.s Todos Analitico (Todos os Pedidos)
C. Ct. Ger. Todos
C. Custos Todos
Grupo de Cotagdo 02.003 EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
ftem Descrigéo Quantidade  Unidade Valor (R$)
02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS 2 01 40,00
02.0006 NOTEBOOK DELL 1 01 1.800,00
02.0006 NOTEBOOK DELL 2 0 3.600,00
Total do Grupo 02.003 5.440,00
Grupo de Cotagéo 02.005 MATERIAL DE ESCRITORIO
ftem Descrigao Quantidade  Unidade Valor (R$)
02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 10 01 40,00
Total do Grupo 02.005 40,00
Total Geral 5.480,00




12.3. RELATORIOS DE PEDIDOS
Este ponto expressa diversos cendrios dos pedidos de compras gerados no MXM-WebManager. Pedidos

pendentes de aprovacao, ndo atendidos, em falta, sdo algumas das possibilidades de visualizacdao de
conteudo.

12.3.1. PEDIDO PENDENTE DE APROVACAO

Este relatério tem o objetivo de exibir pedidos de compras nao aprovados pelo responsavel. Para visualizar
os pedidos ndo aprovados, acesse o médulo Compras, menu relatério, opgao ‘Pedido pendente de

=)
aprovacio’.
™I ® % B X R b=
MXM-Webmanager Pedido pendente de aprovagdo
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCGES DE INFORMATICA x|
Fornecedores P
Data 31/03/16 [ até 07/04/16 E
Setor x P
Gerar em @ Video Excel Word
Imprimir
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MXM-Webman AGER Pedido pendente de aprovagio  Preview do pedido pendente de aprovagic

Pagina: 1

PEDIDOS PENDENTES DE APROVAGAO Data: 07/04/2016

Hora: 15:34
FORNECEDOR: 63335622000190 SARAIVA E SICILIANO S/A
PEDIDO: 000025  DATA: 31/03/2016 SETOR: SETOR CONTABIL VALOR TOTAL 1.800,00
[#1] - PRESIDENTE MARKETING E COMPRAS - FABIANAPEREIRA - (Em Aprovagao - Estrutura Funcional)
FORNECEDOR: 04439364000123 LOJAS AMERICANAS
PEDIDO: 000026  DATA: 31/03/2016 SETOR: SETOR CONTABIL VALOR TOTAL 2.100,00
[#1] - PRESIDENTE MARKETING E COMPRAS - FABIANA PEREIRA - (Em Aprovagéo - Estrutura Funcional)
FORNECEDOR: 44990901000143 SERVIGO DE CONSULTORIA LTDA
PEDIDO: 000028  DATA: 07/04/2016 SETOR: SETOR CONTABIL VALOR TOTAL 800,00

[#1] - GERENTE FINANCEIRO - ROSE - (Em Aprovagéo - Estrutura Funcional)
[#2] - DIRETOR DE COMPRAS - JOAO SILVA- (Em Aprovagéo - Estrutura Funcional)




12.3.2. SITUAGAO DOS PEDIDOS DE COMPRAS

Esta funcionalidade visa exibir o conteudo da requisi¢do ou pedido de compra de acordo com o status
atual. Pedidos total ou parcialmente atendidos, em falta, sdo algumas das op¢des que podem ser indicadas
na filtragem. O contelddo impresso do relatdrio inclui: item, nimero da requisicdao, nimero do mapa,
quantidade pedida, status de atendimento, quantidade a atender, valor unitario, valor total, entre outros.

Acesse o mddulo Compras, menu Relatério, opcao ‘Situacdo do pedido de compras’.

b _B AN X
MXM-Webmanager

Situagéo dos pedidos de compras

R b=

Empresa(s) 02 b
Pedido(s) A
Documento(s) £
Fornecedor(es) b
Comprador(es) A
Requisicio(des) £
Mapa(s) A
Tipo de requisicio(Ges) 2
¥ Carregar itens do estoque
Ttem(ns) £
Centro de custo(s) A
Grupo de pagamento(s) A
Atendido de B até =
Pedido de 05/03/16 E até 30/04/16 &
Classificacdo Empresa e niimero do pedido
@ Nio mostrar os pedidos cancelados/reprovados/em aprovacio
Atendimento ® Todos Parcial N&o atendido
Total Com falta Parcial/ndo atendido
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
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MXM-WEe bMANAqER Situagdo dos pedidos de compras  Preview do situacdo dos pedidos de compras
Empresa : 12" I . . o
Pedido de : 05/03/2016 até 30/04/2016 Situacao dos Pedidos de Compras Pagina: 1
Status: Todos Ordent Empresa e Nurmero do Pedido HMora: 1542  Data: OTIOA12016
W ltom Codgo lem Descrigao WeReq. N Mopa Gia Pediaa State Ga.a Moeda  Valor Uit no Valor Toal no
Aendimento Atencer Pedido Pecido
DL Entrega Documento Q. Aend Valor Unit. no alor Total o
Aendimerto Atendimento
No. Pedido: 000019 Empresa: 02 Status: A Fomecedor LOJAS AMERICANAS Comprador: FABIANA Valor Total:  R$ 1.840,00
Cond. Pagamento; AVISTA
1 020008 NOTEBOOK DELL 000323 000048 1 1RS 1.800,00 1.800,00
] o 0
Dt Prevista piEntrega:  11/032018 Quantidade 1o
2 o200 MOUSE OPTICO GENIUS 000323 000048 2 2z Rs 20,00 40,00
o ° o
Dt Prevista piEntrega:  11/032016 Quantiade 2 o
Total de Atendimento RS 0,00
No. Pedido: 000022 Empresa: 02 Status: A Fomecedor SARAVAE SICILIANO S/A Comprador: FABIANA Valor Total: RS 3.600,00
Cond. Pagarmento: AVISTA
1 020006 NOTEBOOK DELL 000347 000056 2 z R 1.800,00 360,00
o ° o
Dt Prevista piEntrega:  28/04/2016 Quantiade 1800 01
Dt Prevista piEntrega: 2810812016 Quantidase 1800 01
Total do Atendimento RS 0,00
No. Pedido: 000027 Empresa: 02 Status: A Fomecedor CASACRUZ LTDA Comprador: FABIANA Valor Total:  R$ 5.100,00
Cond. Pagamento; AVISTA
T ozooe 'NOTEBOOK DELL 000362 000070 3 EET) 1.700,00 5100,00
[ ° 0
Ot Prevista piEntrega Quantidade E
Total do Atendimento RS 0,00
Total Geral dos Pedidos RS 10.540,00




12.3.3. ACOMPANHAMENTO DOS PEDIDOS DE COMPRAS

Responsavel em exibir o status dos atendimentos de pedidos de compras. Este relatdrio possui trés
modelos que exibem a informacao se os pedidos foram ou nao entregues, identificando o fornecedor e a
data de entrega do atendimento.

Para acessa-lo, médulo Compras, menu relatério, opgao ‘Acompanhamento dos pedidos de compras’.

-
» % B X s
MXM-We bMANAqER Acompanhamento dos pedidos de compras
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA X -
Pedido de £ até £
Fomnecedores A
Setor x 2
Comprador x P
Tipo ® Modelo 1 Modelo 2 Modelo 3
Data de 31/03/16 B ate 29/04/16 B
Data entrega de E até B
Itens ndo atendidos
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
-
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MXM-Webmanager Acompanhamento dos pedidos de compras  Preview do acompanhamento dos pedidos de compras
Empresa: 02 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA
Setor: ACOMPANHAMENTO DOS PEDIDOS DE COMPRAS Pagina: 1
Comprador: Hora: 15:48  Data: 07/04/2016
Moeda: 01 REAL
Fornecedor. LOJAS
NOTA/PEDIDO DATA/EMISSAO ITEM DESCRIGAO UN  QUANTIDADE VLR. UNTARIO VLR PEDIDO ENTREGA % ATD. ATRASO PTS.PERD.
i ATENDIDO,S/INOTA 02 02.0008 NOTEBOOK DELL o1 2.100,00
000026 31/03/2016  02.0006 NOTEBOOK DELL o1 1 2.100,00 02 2210312016 0% -
MEDIA DE ATDITOTAL DE PONTOS PERDDOS 0,000 -1

Formecedor:  04788300000138  CASA CRUZ LTDA
NOTA/PEDIDO DATAEMISSAO ITEM DESCRIGAQ UN  QUANTIDADE VLR UNITARIO VLR PEDIDO ENTREGA % ATD. ATRASO PTS PERD.
N ATENDIDO,SINOTA 02 02.0006 NOTEBOOK DELL. 01 1.700,00

000027 07/04/2016  02.0006 NOTEBOOK DELL. o1 3 1.700,00 02 0% -

MEDIA DE ATDITOTAL DE PONTOS PERDDOS

0,000 -1

Observagio: CERTIFICAGAO ABNT NBR ISO 9001

Fornecedor:  44990901000143  SERVIGO DE CONSULTORIA LTDA

NOTA/PEDIDO DATA/EMISSAO ITEM DESCRIGAQ UN  QUANTIDADE VLR UNITARIO VLR PEDIDO ENTREGA % ATD. ATRASO PTS PERD.

N ATENDIDO,SINOTA 02 0108 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA [ 80,00

000028 07/04i2016 0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 08 10 80,00 02 07/0412016 0% -

MEDIA DE ATD/TOTAL DE PONTOS FERDIDOS 0,000 -1

Fornecedor: 6333562200190  SARAIVA E SICILIANO SIA

NOTA/FEDIDO DATA/EMISSAQ ITEM DESCRICAQ UN  QUANTIDADE VLR. UNITARIO VLR. PEDIDO ENTREGA % ATD. ATRASO PTS.PERD.

N ATENDIDO,SINOTA 02 02.0006 NOTEBOOK DELL. o1 1.800,00

000025 31032016 02.0006 NOTEBOOK DELL. 01 1 1.800,00 02 3100312016 0% -

MEDIA DE ATD/TOTAL DE PONTOS FERDIDOS 0,000 -1
Documento N* 300316 Revisdo: 1 Data: 30/03/16




12.3.4. EMISSAO DO ATENDIMENTO DO PEDIDO DE COMPRA

Este relatdrio ira exibir as informac&es, de acordo com o atendimento efetuado pelo fornecedor de

mercadoria, bem ou servico. Dados sobre o titulo e contabilizacdo sdo alguns dos dados disponiveis neste
relatdrio.

Acesse o médulo Compras, menu relatdrio, op¢do ‘Emissdao do atendimento do pedido de compras’.

»I % B X

MXM-Webman AGER Emisséo do atendimento do pedido de compra  Preview do emissdo do atendimento do pedido de compra
Atendimento 366 A
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|
Fornecedor x 2
Pedido P
Titulo 2
Tipo de operacdo x P
Exibir as aprovagdes do pedido
Trocar "carimbo e assinatura” pelo nome do usudrio.
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
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MXM-Webman AGER Emisséo do atendimento do pedide de compra  Preview de emisse do atendimento do pedido de compra

REGISTRO DE ATENDIMENTO DE PEDIDOS

Atendimento: 000366 Usuério: FABIANA Data/Hora: 27/04/15 12:25
Pedido Niimero: (00014,
REGISTRO DE TITULO A PAGAR
Fornecedor: 1489768400018(EMPREENDE CONSULTORIA. Emp. Compradorz: 02 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE
Emissio  : 27042015 Filial oo FILALRIO DE JANEIRO
Doc. Fiscal : 59 E gadora : 02  MxM SISTEMAS E SOWCOES DE
Titulo Vencimento Prog. Valor (R$) Antecipado Tipo de Titulo Tipo de Cobranca

B3 70015 27001 700,00 00003 TITULO CONTABILE g1  BOLETO BANCARIQ

Grupo de Pagamento
Grp. Pgto. 5024101008 DESPESAS DIVERSAS

Fiuxo de Caixa

Fluxa de Cx 2401 PAGAMENTOS DIVERSOS

Certifico que os Pradutos / Servigos constante no presente registro de atendimento de pedidos e Nota Fiscal / Fatura
anexa, foram efetivamente entregues / prestados e estdo em conformidade com a solicitagdo efetuada.

em__/_ [
Carimbo e Assinatura




12.3.5. EMISSAO DO PEDIDO DE COMPRA

Com este relatdrio é possivel visualizar os dados do pedido de compras, de acordo com o modelo
escolhido. Pode ser utilizado, por exemplo, para que o fornecedor esteja ciente de que foi o escolhido
guanto a aquisicao da mercadoria, bem ou servico. O modelo padrao de emissao do pedido pode ser
definido em ‘Parametro do sistema de compras e gestao’, opcao ‘Modelo do pedido (default)’.

OBS: Titulos provisdrios ou titulos PED sao utilizados para controle de fluxo de caixa e gerados a partir dos
processos de ‘Emissdo do pedido de compra’ ou ‘Aprovacdo pendente’. Quando o pardmetro ‘Nao gerar
titulo provisério do pedido de compra’ esta desmarcado essa rotina serd obrigatdria na geracdo do titulo
PED no mddulo de Contas a Pagar.

Acesse o médulo Compras, menu relatdrio, opgdo ‘Emissdao do pedido de compra’.

| & T AWMS O F

MXM-Webmanager Emissio do pedido de compra
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x| -
Pedido 000029 £ até 000029 A
Fomnecedores x £
Data B ate =)
Setor x p
Centro de custo x 2
Comprador x £
Modelo do pedido Modelo 15 - Moeda para conversdo 01 - REAL x £
Observacdo x o
Endereco p/ cobranga x 5
Endereco p/ entrega x £
Numero da via 1
Descricao da via Fornecedor

Mostra rateio financeiro

Mostra aprovacgoes

Habilitar outros enderegos

Gerar em ® Video Word

Imprimir
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MXM-WEe I)MANAQER Emisso do pedido de compra  Preview do emissdo do pedido de compra
[oaTA osi4r2016 [MOEDA REAL [ 1° via Fornecedor [Pagina: 1
PEDIDO DE COMPRA N 000029 | S
RAZAO SOCIAL SARAIVA E SICILIANO SIA
ENDERECO  RUA SETE DE SETEMBRO BAIRRO 02 CIDADE RIO DE JANERO
cep 26632201 E CNPJ  63.336.622/0001-80 " R
CONTATO TEL FAX.
DADOS PIFATURANENTO TOCAL DE ENTREGA. TOCAL PARA COBRANGA
MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA FILIAL RIO DE JANEIRO FILIAL RIO DE JANEIRO
RUA DO OUVIDOR, 77 RUA DO CARMO, 71/10° ANDAR RUA DO CARMO, 71/ 10° ANDAR
20011-030 RIO DE JANEIRO Ry |20011-020 RS |20011-020 R
CNPJ 86.692.88410001-08 CONTATO CONTATO FABIANA PEREIRA
LE isento TELJFAX 21-32332300 TEL/FAX 21-32332300
MEM  CODIGO DESCRIGAO DO MATERIAL EIOU SERVICO UNID. QUANTIDADE ENTREGA  FREGO UNIT. IMP. % IMPOSTO PREGO TOTAL MAPA
1 02.0001 MOUSE OPTICO GENIUS 01 10,00 080412016 18,00 180,00 000074
REQUISIGAO(OES):  000368;
2 02.0002 TECLADO WIRELESS 01 3,00 0810412016 100,00 300,00 000074
REQUISCAO(OES):  000368;
3 02.0004 MONITORLCD 17" 01 300 0810412016 320,00 960,00 000074
REQUISCAO(OES):  000368;
CONDICAO DE PAGAMENTO Iﬂm DOFRETE CIF IT(JTAL DO FRETE 0,00 I TOTAL DO PEDIDO l 1.440,00
1 PREGOS ESTAD EM RS, A MENGS QUE INFGRMADO EM CONTRARIO ar
2.0 NUMERO DO PEDIDO DE COMPRA DEVE SER INFORMADO NA NOTA FISCAL E NOS DEMAIS DOCUMENTOS RELATIVOS A ESTA COMPRA.
3. ATENGAO AS CONDIGOES GERAIS DE FORNECIM ENTO EM ANEXO EM DUAS PAGINAS A ESTE PEDIDO.
+
OBSERVAGAD |




12.3.6. LISTAGEM DE CONFERENCIA DE PEDIDOS

Com esta funcionalidade o objetivo é visualizar os resultados do pedido apds o fechamento das cotac¢des
apresentando, por exemplo: quantidade de itens cotado, preco final da compra, total sem IPI, valor de
ICMS, valor de IPI, data de entrega, entre outros.

Para acessar o relatério, médulo de Compras, menu Relatério, opgao ‘Listagem de conferéncia de pedidos’.

»I % B X T ABES Q5

MXM-Webman AGER Listagem de conferéncia dos pedidos
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA X P
Pedido de X P até x 2
Fornecedor A
Data do pedido 11/03/16 E até 30/04/16 E
Data Digitagdo E até =
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
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MXM-Webmanager Listagem de conferéncia dos pedidos ~ Preview - Listagem de conferéncia dos pedidos
Listagem de conferéncia dos pedidos Pagina: 1
Hora: 14:08:47
Data: 0810412016
MAPA 000048 EMPRESA MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA DATA 11003/2016  GRUPO 02.003 EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
ITEM QUANT.COTADA PRECO FINAL TOTAL SEM LP.I. Lcm - IPL 1SS.  ENTREGA REQUISITANTE
PEDIDO 000019 FORNECEDOR ~ LOJAS AMERICANAS CONDIGAO DE PAGTO 01
MOUSE OPTICO GENIUS 200 of 20,00 40,00 0,00 - 000 I 0,00 11/03/2016 000048
NOTEBOOK DELL 100 o1 1.800,00 1.800,00 0,00 - 000/ 000 110032016 000048
TOTAL DO PEDIDO: R$ 1.840,00
+




12.4. DEMAIS RELATORIOS

12.4.1. GANHO DE COMPRAS

O presente relatdrio exibe as requisicdes de compras cujos mapas de cotacdo foram aprovados
apresentando: o valor da requisi¢ao, o valor da cotac¢do, o valor da compra, valor real considerado como
ganho (se refere ao valor da requisicao - valor da compra) e o percentual de ganho. O objetivo é avaliar a
compra com base no que foi originalmente declarado nas solicitagdes dos requisitantes. Para acessar o
relatério, moédulo Compras, menu Relatérios, op¢do ‘Ganho de Compras’.

B9 item: RS 1.800,00 - cotagéo: RS 1.700,00 - ganho: R$ 100,00

wiE % B X S ABMS ®H
MXM-Webmanager Ganho de compras  Preview do ganho de compras
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x|~
Grupo de cotacdo F até b
Mapa Pl até A
Data 01/04/16  E até 10/04/16
Compradores A até A
Agrupade por Grupo de cotacdo

Listar somente com ganho / perda

Base ® Requisicdo Cotacdo
Gerar em ® Video Excel Word
Imprimir
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MXM-Webmanager Ganho de compras  Preview do ganho de compras

Enpresa: 02 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA

GANHO DE COMPRAS Pagina: 1
BASE: REQUISICAO Hora: 16:17  Data: 08/04/2016

MAPA  DATA TTEM FORNECEDOR MOEDA VLR REQUISIGAO VALOR COTAGAD VALOR COMPRA GANHO %
Camprador: FABIANA FABIANA PEREIRA
Moeda: 01 REAL
000070  07/04/2016 NOTEBOOK DELL. CASA CRUZ LTDA RS 1.800,00 1.700,00 170000 100,00 588
000074  08/04/2016 MONITORLCD17" SARAIVA ESICILIANO SIA RS 320,00 320,00 32000 000 000
000074 0810412016 MOUSE OPTICO GENIUS SARAIVA E SICILIANO S/A R$ 18,00 18,00 1800 0,00 0,00
000074  08/04/2016 TECLADO WIRELESS SARAIVA E SICILIANO SIA RS 100,00 100,00 10000 000 000
000072 071042016 ASSESSORIA ECONSULTORIA EM INFORMATICA  SERVIGO DE CONSULTORIA LTDA R$ 80,00 80,00 8000 0,00 0,00
000073 07/04/2016 ASSESSORIA ECONSULTORIA EM INFORMATICA  SERVIGO DE CONSULTORIA LTDA RS 80,00 80,00 8000 0,00 0,00
Tolal da Moeda R§ 2.398,00 2.298,00 228600 100,00 4,35
Total do Comprador RS 2.398,00 2.298,00 2.298,00 100,00 4,35




12.4.2. ULTIMA AQUISICAO DE ESTOQUE NO PERIODO

Com esta funcionalidade o usuario visualiza as Ultimas compras com a indicagdo dos custos dos produtos,
bens ou servicos. O conteldo do relatdrio possui colunas agrupadas por fornecedor com a quantidade da
compra, ICMS, IPI, custo unitario, entre outros.

Acesse o médulo Compras, menu Relatdrio, opcdo ‘Ultima aquisicdo de estoque no periodo’.
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MXM-Webmanager Ultima aquisicdo de estoque no periodo
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCGES DE INFORMATICA x -
Moeda 01 - REAL x|~
Fornecedor x P até x 2
Periodo B ate =
Trem X P até fold
Agrupado por ® Fornecedor Item
Gerar em @ Video Excel Waord
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MXM-We bMANAqgn Ultima aquisigo de estoque no periodo Preview do ultima aquisicdo de estoque no periodo

Periodo 01/01/0001 até 08/04/2016

ULTIMAS AQUISIGOES NO PERIODO (R$) Pagina: 1
Hora: 16:59 Data: 08/04/2016

=" DESCREAD QUANTIDADE % ICMS % IP CUSTO UNIT. 'COND. PAG. CUSTOTOTAL % REAJ. REP(DIAS)
FORNECEDOR '3 LOJAS

02.0004 MONITORLCD 17" 4,000000 0,00 0,00 450,00 0 1.800,00 0,000 0
FORNECEDOR 14897684000180 EMPREENDE CONSULTORIA

02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 10,000000 0,00 0,00 70,00 1] 700,00 40,000 L]
FORNECEDOR SARAIVA E SICILIANO SIA

02.00001 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 5,000000 0,00 0,00 10,00 0 50,00 0,000 0

02.00003 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 10,000000 0,00 0,00 5,78 0 57,50 0,000 o

02.00005 MARCADOR DE TEXTO AMARELO 10,000000 0,00 0,00 6,00 1] 60,00 0,000 L]

02.0002 TECLADO WIRELESS 5,000000 0,00 0,00 90,00 1] 450,00 0,000 L]




12.4.3. VOLUME FiSICO/FINANCEIRO DO PEDIDO POR COMPRADOR

O relatdrio de volume fisico visa demonstrar todos os pedidos de compras parcialmente ou totalmente
atendidos, agrupados por comprador. O resultado é exibido de modo sintético e contera informacgées
como: comprador, quantidade de pedidos, total de itens, valor em real e total do pedido.

Para acessar a rotina, médulo Compras, menu Relatérios, opgdo ‘Volume fisico/financeiro do pedido por
comprador’.
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MXM-Webmanager Volume fisic iro do pedido por

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x| -

Comprador X £

Moeda 01 - REAL x|~

Grupo de cotacdo de £ até »

Utilizar os itens de estoque

Item de £ até b

Periodo de B ae =

Gerar em ® Video Excel Word
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MXM-WEe bMANAqER Volume fisic iro do pedido por Preview do volume fisico/financeiro do pedido por comprador
VOLUME FiSICO/FINANCEIRO DOS PEDIDOS P/COMPRADOR pagina: 1

Empresa MXM SISTEMASE
Periodo em aberto

Hora: 18:22 Data: 08/04/2016

COMPRADOR QT.PEDIDOS TOT. ITENS VALOR(RS) % TOTAL
FABIANA FABIANA PERERA 4,00 6,00 3.110,00 81,63
MXADMIN FABIANA PEREIRA 1,00 1,00 500,00 13,12
JOAO JOAO SILVA 1,00 2,00 200,00 5,25

TOTAL GERAL 6,00 9,00 3.810,00 100




12.4.4. INFORMAGCAO DE AUTORIZAGAO DE DESPESAS

12.4.5. ORIGEM DAS REQUISIGOES X PEDIDOS

Esta funcionalidade tem o objetivo de identificar as requisicdes que originaram pedidos de compras. O
relatério é agrupado por pedido e contém informagdes como: nimero da requisi¢ao, requisitante, setor,
local de entrega, nimero do pedido, quantidade, unidade do item, entre outros.

Para acessa-lo, médulo de Compras, menu Relatdrio, op¢do ‘Origem das requisi¢des x pedidos’.
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MXM-Webman AGER Origens das requisicGes x pedidos  Preview - Origens das requisigoes x pedidos

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x P
Pedido de x | até x 2

Requisicdo de x P até x A

Periodo até

Tipo de requisicdo X A
Gerar em ® Video Excel Word

Imprimir
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MXM-Webmanager Origens das requisigbes x pedidos ~ Preview - Origens das requisigdes x pedidos

Pagina 1 -

Origens dos pedidos x requisicdes Data  08/0412016
Hora 18:28:44

|Emprasa 02 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA Pedido 000001
Requisicdo 000005 Requisitante MXADMIN

Setor

Local de entrega MXM SISTEMAS E SOLUGCOES DE INFORMATICA - RUA DO CARMO, 71/ 10° ANDAR CENTRO

Item: 02.0006 NOTEBOOK DELL Quantidade: 5 Unidade: 01

Centro de custo Gerencial

Cadigo: Percentual:

|Emprasa 02 MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA Pedido 000003
Requisigdo 000008 Requisitante MXADMIN

Setor

Local de entrega MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA - RUA DO CARMO, 71/ 10° ANDAR CENTRO

Item: 02.0002 TECLADO WIRELESS Quantidade: 10 Unidade: 01 .|

Apropriacdo |

Centro de custo: Percentual:

Grupo de pagamento: ‘



12.4.6. MOVIMENTO DE COMPRAS ANUAL

Com esta funcionalidade é possivel visualizar o relatério, em formato sintético, que exibira o total das
compras anuais realizadas de acordo com o fornecedor.

Acesse o médulo Compras, menu Relatdrios, opgdo ‘Movimento de compras anual’.
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MXM-Webmanager Movimento de compras anual

<]

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA X A
Farnecedor x ~
Grupo de cotacdo de X P até X £

Ttem de X £ até x £

Periodo E até =

Moeda 01 - REAL x P
Converter para a moeda 01 - REAL x P
Data para conversdo =]

Gerar em @ Video Excel Word

Imprimir
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MXM-We bMANAqER Movimento de compras anual  Preview - Movimento de compras anual
i Pagina 1
Movimento de compras anual Hora 18:33:26
Data 08/04/2016
Fornecedor Valor - 01 % Total
044393640001 LOJAS AMERICANAS 1.800,00 47
148976840001 EMPREENDE CONSULTORIA 1.200,00 31
633356220001 SARAIVA E SICILIANO S/IA 610,00 16
544284140001 KALUNGA SIA 200,00 5

Total geral 3.810,00




