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1. BEM-VINDO AO MODULO DE CONTRATOS DE COMPRAS

1.1. INTRODUCAO

A tendéncia das grandes empresas na gestdo dos seus processos de compras é estabelecer contratos de
fornecimento. Este procedimento, comprovadamente traz grandes beneficios tais como: reducdes do fluxo
de processos, melhores processos, melhores precos, simplificacdo de controle, etc.

O médulo de Contratos de Compras tem como finalidade este controle. Operando integrado com os
moadulos de Gestao de processos, Compras e Contas a pagar do MXM-WebManager, forma uma base de
dados de contratos, para gerenciamento da empresa, com total visibilidade de informacdes.

Sdo administrados todos os tipos de contrato (mensal, preco, fornecimento e tarefa). Cada contrato, de
acordo com a sua natureza, pode receber classificagdes especificas, utilizadas na geracdo de consultas e
relatérios, como por exemplo, nos contratos de veiculos, a marca e ano dos automaoveis, possibilitando que
sejam relacionados ou selecionados todos os veiculos de um ano e determinada marca.

Dentre as principais funcionalidades do médulo, destacam-se:

® Registro dos contratos com todas as informacdes, tais como: fornecedor, tipo de contrato, natureza da
contratacdo, datas do contrato, término e renovacdo, tipo de renovacao, apropriacdo, itens, imagem e
condicbes de pagamento.

= Workflow de aprovacdo dos contratos.

= Controle de itens de diferentes naturezas, tais como: pagamento mensal, suprimento, preco e preco
definido.

= Controle do aditamento de cldusulas contratuais.
= Gerenciamento dos pagamentos dos contratos permitindo auditoria dos processos.
= Controle dos reajustes dos contratos.

= Relatdrios gerenciais de contratos a expirar, ficha financeira do contrato, contratos por tipo e natureza.

1.2. IMPLANTANDO O MODULO CONTRATOS DE COMPRAS

1.2.1. CADASTRO DAS TABELAS OBRIGATORIAS

Considere que para os cadastros e parametrizagoes informados abaixo, os médulos de Contabilidade,
Patrimonio, Contas a Pagar, Tesouraria, Estoque e Gestdo de Processos ja foram implantados.

Antes de iniciar o funcionamento das transag¢des e rotinas do sistema sdo necessarios o cadastramento das
tabelas obrigatdrias:



Bem-vindo ao médulo de ContratoS de Compras

SEQUENCIA | PROCEDIMENTO CAMINHO
e - Mddulo Contrato de Compras, menu Cadastro,
01 Cadastrar classificagdo especifica e o ‘e
Classificagdo especifica
02 Cadastrar itens de classificagdo especifica -
Mddulo Contrato de Compras, menu Cadastro,
03 Cadastrar natureza do contrato
Natureza do contrato
. Mddulo Contrato de Compras, menu Cadastro, Tipo de
04 Cadastrar tipo de contrato P P
contrato
Modulo Gestdo de Processos, menu Processo,
05 Homologar fornecedores ~
Homologagdo de fornecedor
06 Cadastrar indices para o contrato Mddulo Contrato de Compras, menu Cadastro, indice
. Mddulo Contrato de Vendas, menu Cadastro, Tipo de
07 Cadastrar tipo de faturamento
faturamento
08 Cadastrar status Mddulo Contrato de Compras, menu Cadastro, Status
09 Cadastrar regras de aprovagao Moddulo Gestdo de Processos, menu Cadastro, Regra
~ Mddulo Gestdo de Processos, menu Processo,
10 Homologar as regras de aprovagao ~
Homologacdo de regra
1 Indicar os parametros do sistema de Mddulo Contrato de Compras, menu Utilitario,
contrato de compras Parametros do sistema de contrato de compras
6 MXM Sistemas e Servigcos de Informatica S.A.



2. CADASTROS BASICOS

2.1. CLASSIFICACAO ESPECIFICA

Esta funcionalidade é utilizada para criar caracteristicas especificas dos itens e associa-los ao contrato. As
classificacOes poderao ser de dois tipos: “sempre validada” quando a informacao é fixa ou “ndo validada”
guando o dado ndo é determinado, nesse caso sera criado lista de op¢des que poderao ser escolhidas pelo
usuario ao criar o contrato de compras.

Para cadastra-lo, acesse o médulo Contrato de Compras, menu Cadastros, opg¢ao Classificagdo especifica.

B 1 & % B X% ShAmS W5
MXMVWE')MANAQER Classificagao especifica

Cédigo 01 b
Descricao  |COR

© Semore validado Néo validado

Data Nimero Texto

Gravar Excluir

Caddigo: Preencha com dado de letras ou nimero que identifique a classificagao que esta sendo criada.
Descri¢ao: Informe no campo nomenclatura que caracteriza a classificacdo especifica.

Sempre validado ou Nao validado: De acordo com a informag¢do do campo anterior indique se trata de
dado ‘Sempre validado’ ou ‘Ndo validado’.

M ‘Sempre validado’: cor, marca, modelo, entre outros.

‘Ndo validado’: data de garantia, numero do chassi, entre outros.

Data, Numero e Texto: Os recursos sdo habilitados quando selecionada a opgao ‘Ndo validada’.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.



2.2. ITENS DE CLASSIFICACAO ESPECIFICA
E utilizada para identificar as op¢des disponiveis quando a classificacdo especifica for definida como
‘Sempre validada’.

O cadastro de modelo fica disponivel por meio de recurso hibrido, médulo Contrato de Compras, menu
Cadastro, opcao Itens de classificacao especifica.

Cadastros Processos Relatérios Utiltérios Janela  Ajuda

& M B [# *®[a

Classificagdo Especifica 001 |MARCA |

Cédiga do Ttem ]

Descrigio [ |

‘ Bravar Excluir Imprimis F1 - Ajuda

MXM SISTEMAS - Versdo 9.7. 1.9 Data de Compilac3o 11/04/16 FABIANA | WEBTREINA MX-Manager
[ MXM Sistemas

Classificagao especifica: Preencha o campo com o cddigo da classificagdo para geragao da lista de opgdes.
Cddigo do item: Defina um cddigo para o item de classificagao especifica.

Descricao: Nomenclatura que define a caracteristica do item.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

2.3. NATUREZA DO CONTRATO

Com esta rotina é possivel criar especificagdes para o tipo do contrato de compras. Permitindo
acompanhamentos gerenciais a eles.

Contrato de aluguel de imovel Contrato de servigo de consultoria
Tipo de contrato: ALUGUEL Tipo de contrato: SERVICO CONSULTORIA
Natureza: ALUGUEL DE IMOVEL. Natureza: OUTSOURCING

Para cadastra-lo acesse o médulo Contrato de compras, menu Cadastro, op¢do Natureza do contrato.



1 & % B % S ABMIS® 5

MXM-Webmanager Natureza do contrato

Codigo 001 r)
Descricdo | CONSULTORIA QUTSOURCING

Gravar Excluir

Caédigo: Preencha o campo com o cddigo identificador para natureza do contrato.

Descrigao: Nomenclatura que caracteriza a natureza do contrato.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

2.4. TIPO DE CONTRATO

Com esta funcionalidade é possivel inserir classificagdes aos contratos de compras que serdo utilizados pela
empresa. Ela serd empregada em filtros e relatérios, o que torna importante defini-las de acordo com as
necessidades mais frequentes de informacdo (contrato de aluguel, contrato de compra de veiculo, entre
outros).

Quando necessdrio, podem ser indicadas classificacGes especificas para o tipo de contrato que serdo
caracteristicas complementares atribuidas a ele.

Para cadastra-lo acesse mddulo Contrato de Compras, menu Cadastro, op¢ao Tipo de contrato.



b1 & % B X% T A@S 9N

MXM-Webmanager Tipo de contratc

Cédigo 02 2
Descrigio | ALUGUEL DE VEICULOS
+ Classificacdo especifica
Q1Inserir "JRemover Todos

Cédigo  Descricdo

e 01 COR
@ n MARCA
o 03 CHASST

Pagina__ 1|de I 1 3 de 3 regisiro(s)
“ Regra de aprovacio do contrato
Regra do contrato |02.001 »#| |PRESIDENTE APROVA
Regra do pedido | 02.001 »#| |PRESIDENTE APROVA
“ Usuarios

Q1Inserir '3Remover Todos
Cadigo Usuario

@ Joao JOAO SILVA

Pagina 1|de 1 1a 1 de I regisirofs)

Controla saldo do contrato
Altera ficha financeira

Gravar Excluir

Cédigo: Preencha o campo com cédigo identificador para o tipo de contrato.

Descri¢do: Nomenclatura que representa o tipo. Em nosso exemplo: Aluguel de veiculo.

Classificagdo especifica: Se desejar, associe caracteristicas especificas ao contrato de compras, em nosso
exemplo: cor, marca e chassi.

Regra do contrato: E possivel substituir o processo de ‘Homologagdo do contrato’ por aprovagdo no Gestdo
de Processos. Este campo tem o objetivo de indicar regra de aprovagao quando o parametro ‘Gera fluxo de
aprovacdo do contrato ao gravar’ esta selecionado. Caso contrdrio, o processo de homologacdo deve ser
executado apds a geragao do contrato, impreterivelmente.

Regra do pedido: Este campo é especifico para indicar aprovador ao pré-contrato de compras.

Usuario: O preenchimento de usuarios no grid representa que somente os indicados podem visualizar esse
tipo de contrato. O ndo preenchimento do campo aponta que todos os usudrios sejam capazes de visualizar
o conteudo dos tipos de contratos nas telas de busca do sistema. Clique no botao ‘Inserir’ para adicionar
usudrios ou ‘Remover todos’ para desfazer filtragem equivocada de dados.

Controla saldo do contrato: Quando selecionado sera habilitado o campo ‘Valor do Contrato’, no grid
‘Complemento’ do processo de Contrato. Deste modo sera considerado o saldo total informado no campo
e ndo de forma individual, por item. A validacdo sera feita quando realizado aprovac¢des de pagamentos ou
geracdo de requisicdes/pedidos vinculados ao contrato.



M Contrato com 2 itens de natureza: Prestagcdo e Fornecimento.
Valor do contrato RS 10.000,00.

» £ realizada uma ‘Aprovacdo de pagamento’ para contrato de natureza Prestagdo de RS 5.000,00,
saldo RS 5.000,00.

= Gerada requisi¢do de compras RS 3.000,00, saldo RS 2.0000,00.

= Ao realizar uma nova aprovagéio de pagamento de RS 5.000,00 serd apresentado ao usudrio critica
de saldo insuficiente.

Altera ficha financeira: Quando selecionado permitird edi¢cdes das parcelas no processo de ‘Execucdo
financeira do contrato’.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.

2.5. HOMOLOGAGAO DE FORNECEDOR

Esta funcionalidade é a responsavel em validar os fornecedores cadastrados e liberd-lo para uso no sistema.
Para que fornecedores sejam associados a contratos é necessario realizar a homologacao do cadastro.

Acesse o mdédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologacdes, Homologagdo de

fornecedor.
I A T AES ® 5
MXM-Webman AGER Homolagagdo de fornecedor
@ Recarregar ' Marcar todos @ Desmarcar todos =]Filtros
Cédigo fornecedor Nome Nome fantasia Tipo
] ] 00006 CLAUDEMIR Fisica
[T &l 00394460005887 SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL MINISTERIO DA FAZENDA Juridica
[ &1 02142913000183 BANCO BRADESCO BANCO BRADESCO Juridica
[C] &l 30290481000188 PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO PREFEITURA Juridica
[T L] 48467165000102 LIGHT - COMPANHIA DE ENERGIA ELETRICA LIGHT Juridica
7] ] 90715686000190 LEROY MERLIN LEROY MERLIN Juridica
»
Pagina 1]de 13 6 de 6 registro(s)

Homologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informagGes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todas os fornecedores indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢des
equivocadamente.



Filtros: Serve para realizar a indicacao de um filtro mais especifico para a exibicao dos dados.

| Abrir consulta: Clique na pasta amarela caso queira visualizar o detalhamento dos fornecedores antes
de realizar a homologacao do cadastro.

Ao término das informagdes necessarias, clique em Homologar.

2.6. iINDICE

De acordo com o tipo de contrato poderdo existir cendrios, onde deve ser aplicado indice, para calculo do
registro da inflacdo de precos desde matérias-primas agricolas e industriais até bens e servicos finais, como
é o caso do indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M).

Para cria-los, acesse o médulo Contrato de Compras, menu Cadastro, opgao indice.

M1 & % B % S ARSI

MXM-Webmanager Indice

Cédigo IGPM £
Descrigio IGPM

Gravar Excluir

2.7. TIPO DE FATURAMENTO

Esta funcionalidade é utilizada especificamente para contratos de natureza ‘Presta¢do’. O objetivo é indicar
intervalo em meses que devem ser considerados para realiza¢do do faturamento no contrato de compras.

Para acessar a rotina, modulo Contrato de Vendas, menu cadastro, op¢ao Tipo de faturamento.



MXM-Webmanager Tipo de faturamenta

Cédigo o001 »
Descricdo ANTECIPADO

Tipa © Antecipado Postecipado
Periodicidade (més) 1

Meses faturados

Dia / Més Didrio ® Mensal

Gravar Excluir

Cddigo: Preencha o campo com cddigo identificador para o tipo de faturamento criado.
Descrigao: Nomenclatura que caracteriza o tipo de faturamento.

Tipo: Indique se ‘Antecipado’ ou ‘Postecipado’.

Antecipado: representa competéncia no mesmo dia, mas vencimento no més seguinte.
Exemplo: se estamos no més de outubro, a competéncia seré 10/10/16 e o vencimento 10/11/16.

Postecipado: representa competéncia no més seguinte ao inicio do contrato e vencimento no més
posterior.

Exemplo: se estamos no més de novembro, a competéncia serd 10/12/16 e vencimento 10/01/17.

Periodicidade: Define o intervalo entre uma parcela do faturamento e outra.

Quando o campo é preenchido com ‘1’ sera gerado uma parcela a cada més.

Quando o campo é preenchido com ‘2’ sera gerado uma parcela a cada dois meses.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.



2.8. STATUS

Tem o objetivo de criar os possiveis status que serao utilizados durante lancamentos do contrato de
compras. Para iniciar o uso do médulo e necessario, por exemplo, realizar a indica¢do do status inicial e de
encerramento no utilitario de Pardmetro do sistema do contrato de compras.

Para cria-los, acesse o médulo de Contrato de Compras, menu cadastro, op¢do Status.

B & % B X% ThBS 95
MXM-WebmanaGEeR Status

Codigo 001 £
Descricdo ATIVO COBRANCA E FATURAMENTO
Status

® Ativo cobranca e faturamento Suspenso somente faturamento
Ativo somente cobranga Inativo

Suspenso cobranca e faturamento Encerrado

Gravar Excluir

Cddigo e descrigao: Indique um codigo e descrigdo para o status do contrato de compras.

Status: Selecione a op¢do de cada status gerado escolhendo a alternativa conforme orientagao abaixo:

= Ativo cobranga e faturamento: ativo para libera¢do da execucdo financeira e gerac¢do do titulo a pagar.
= Ativo somente cobranca: contrato em vigor somente para execug¢ao financeira.

= Suspenso cobranga e faturamento: contrato parado por algum motivo.

= Suspenso somente faturamento: contrato em vigor somente para execugao financeira.

= Inativo: contrato cadastrado no sistema, mas ndao em vigor.

= Encerrado: contrato encerrado.

Ao término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.

2.9. REGRA

A implantagdo do médulo de Contrato de Compras é posterior aos médulos de Gestdo de Processos e
Compras, deste modo este tdpico se refere as regras de aprovagdo que devem ser cadastradas para
utilizacdo em pré-contrato de compras ou substituicdo do processo de homologacdo.



a B % b X

ERL LR
MXM-Webmanager Regra

Cadigo 01.002 »
Descricdo APROVACAO GERENCIA E DIRETORIA COMPRAS
@ Inserir [Remover todos
Faixa de valor «

(- Ed 10.000,00
o & 50.000,00

Pagma| _ 1|de 1 142 de 2 registro(s)
Auditoria

Cadastrado por MXADMIN

Data de cadastro | 04/03/16
Homologado por

Data de homologacdo

Gravar Excluir

Cdédigo: Preencha o campo com um cddigo identificador da regra de aprovacao.
Descrigdo: Informe um nome que represente os participantes da aprovacgdo.
Inserir: Clique no botdo e realize as indicacGes necessdrias dos aprovadores. Se existir aprovacao por niveis

de valores diferentes, os procedimentos indicados abaixo devem ser repetidos para cada um deles.

Regra

Valor 10000 Aprovacdo automatica
“ 1 - Nivel funcional superior
Quantidade de aprovacéies

“ 2 - Estrutura funcional

Quantidade de aprovacdes 1
@& Inserir [2Remover todos
Codigo
@ ¥ 04.002

Prgina 1 de i 1a 1de 1 registrofs)

“ 3 - Categoria funcional
Quantidade de aprovacdes

Inserir Remover todos
Cadigo

“ Fluxo de aprovacéo
Fluxo de aprovacdo 2

' Salvar &|Fechar



Valor: Permite a identificacdo de faixas de valores diferentes para aprovacao das requisicdes ou pedidos de
compras. Exemplo: Quando a requisi¢do criada é até RS 10.000,00 somente os usuarios indicados nessa
linha de valor podem aprova-lo. No entanto, a partir de RS 10.000,01 existindo outro nivel de valor, eles é
gue serao considerados para aprovacao.

1 - Nivel funcional superior: Essa opcao nao pode ser utilizada para aprovacgdo de pré-contrato.

2 - Estrutura funcional: Indica a quantidade de estruturas funcionais ou cargos especificos que irdo
participar da requisicdo ou pedido, de acordo com o nivel de valor informado. Clique no botdo ‘Inserir’ para
adiciond-los ou ‘Remover todos’ para desfazer filtragem equivocada de dados. Somente estruturas
funcionais homologadas podem ser utilizadas nesta rotina.

Quando no campo ‘Quantidade de aprovagdes’ informo 1, por exemplo, mas ao clicar em Inserir adiciono
duas estruturas funcionais representa que os dois irdo receber informacdo para aprovac¢do da requisicao,
mas um sera o suficiente para a requisicdo ser apresentada com status ‘aprovada’.

E possivel para o sistema seguir, obrigatoriamente, uma ordem no momento da aprovagédo. Ao selecionar o
flag ‘Aprovagao sequencial’ e o nimero de estruturas corresponder ao nimero preenchido no campo
‘Quantidade de aprovacdes’ a sequéncia serd considerada.

3 - Categoria funcional: Responsavel em informar a quantidade de categorias funcionais que vao pertencer
a aprovacao da requisicdao ou pedido.

Fluxo de aprovacgdo: Identifique 2 ou 3 de acordo com os dados definidos nos campos anteriores. Exemplo:
Quando informado ‘2 - Estrutura funcional’ e ‘3 - Categoria funcional’, para o mesmo nivel de valor,
preencha o campo fluxo de acordo com a ordem de aprovacao.

No entanto, se apenas uma indica¢do de for realizada, preencha o campo com a linha correspondente. No
exemplo abaixo, regra definida com aprovacdo somente por ‘2 - Estrutura funcional’.

“ Fluxo de aprovacdo
Fluxo de aprovacdo 2

Clique em Salvar.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

2.10. HOMOLOGAGAO DA REGRA

Esta funcionalidade é a responsavel em validar se as regas de aprovagao estdo com as indicacdes corretas,
como: faixa de valores, estruturas ou categorias funcionais, sequéncia de aprovacgao, entre outros e libera-
lo para uso no sistema.

Acesse o mdédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologacdes, Homologagao de regra.
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MXM-Webmanager Homologagdo de regra
@ Recarregar v Marcar todos @ Desmarcar todos & Filtros
Codigo Descri¢éo Cadastrado por
1 01.002 APROVACAO GERENCIA E DIRETORIA COMPRAS
1 02.001 PRESIDENTE APROVA
1 02002 GESTOR IMEDIATO APROVA
»
Pagina 1de ! 13 de 3 regisiro(s)

Homologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informacGes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todas as regras indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a funcdo do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado selecées
equivocadamente.

Filtros: Serve para realizar a indicagdo de um filtro mais especifico para a exibicdo dos dados.

(Abrir consulta): Clique na pasta amarela caso queira visualizar o detalhamento do cadastro de regra antes
de realizar a homologag¢do do cadastro.

Codigo Descricdo
g 01.002 APROVACAO GERENCIA E DIRETORIA COMPRAS
Regra: 01.002 APROVACAO GERENCIA E DIRETORIA COMPRAS
= Faixa até: R$ 10.000,00 Sequéncia de Aprovacdes: 2
= 2 - Estrutura Funcional Quantidade de Aprovacdes: 1 [ 1 Aprovagao Sequencial
04.002 - GERENTE DE COMPRAS
= Faixa até: R$ 50.000,00 Sequéncia de Aprovacdes: 2
2 - Estrutura Funcional Quantidade de Aprovacdes: 2 [ ] Aprovagdo Sequencial

03.002 - DIRETOR DE COMPRAS
04.002 - GERENTE DE COMPRAS

&lFechar



2.11. PARAMETROS DO SISTEMA DE CONTRATO DE COMPRAS

Esta funcionalidade é especifica para identificacdo dos parametros de acordo com as necessidades de cada
empresa. Na selecdo de alguns ‘flags’, procedimentos de exibicdo de conteldo, restricdo ou bloqueio
podem ser concretizadas de acordo com as indicac¢des realizadas.

Acesse o mdédulo Contrato de Compras, menu utilitario, opcao Parametros do sistema de contrato de
compras.

, -
b & % B % S ABS D5
MXM-Wel bmamqm Pardmetros do sistema contrate de compras

= Parametros por empresa e filial

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~

Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|
“ Geracdo de contrato
Numero do préximo contrato

“ Geral
* Status

Status inicial dos contratos 001 - ATIVO COBRANCA E FATURAMENTO x 2
Status do inicio da vigéncia do contrato 002 - ATIVO SOMENTE COBRANCA x P
Status de encerramento dos contratos 006 - ENCERRADO x 2

@ Aprovacao do contrato por regra de aprovacao(Mapa de cotacdo) -
Gerar fluxo de aprovac&o do contrato ao gravar
Gerar fluxo de aprovacdo do pré-contrato ao gravar
Atualiza pedido de compras com o valor do contrato
¥l Carrega dados adicionais do pedido no pré-contrato
@ Considerar impostos do fornecedor na aprovagdo financeira
Gerar revisdo ao alterar contrato
Habilitar efetivos nos contratos de prestacdo
N&o permitir alterar valor da ficha financeira na aprovacdo de pagamentos
Operar integrado com o médulo de estoque
Permite atualizar o rateio financeiro do contrato na aprovacio de pagamentos

Variacdo de dias na validade do contrato 20 *

Aprovacdo de pagamento ® Contas a pagar Requisicdo de Pagamento -

Gravar

Empresa e Filial: A selegao dos parametros do médulo Contrato de Compras é realizada por meio da
identificacdo de empresa e filial. Indique a empresa e filial para definicdo dos parametros.

Numero do préoximo contrato: Ao gerar um novo contrato de compra, sera gerada a numeragao
automaticamente, com base na informagdo preenchida neste campo. Indique a partir de que nimero serdo
gerados os numeros dos contratos

Status inicial do contrato: Este parametro é o responsavel na identificacdo do status inicial do contrato. As
opcoes disponiveis sdo inseridas no cadastro de ‘Status’ do mdédulo de contrato de compras.

Status do inicio de vigéncia do contrato: Este parametro é o responsavel na identificacdo do status de

vigéncia do contrato. As opgdes disponiveis sao inseridas no cadastro de ‘Status’ do médulo de contrato de
compras.

Status de encerramento dos contratos: Este parametro é o responsdvel na identificacdo do status de

encerramento do contrato. As opg¢des disponiveis sdo inseridas no cadastro de ‘Status’ do maodulo de
contrato de compras.



Aprovacdo do contrato por regra de aprovagdo (mapa de cotacdo): Esta opcao é utilizada para indicar que
o contrato de compras serd gerado depois de realizar a cotacdo dos produtos, bens ou servicos, é o que
chamamos de Pré-contrato de compras. Ao selecionar o recurso, serd habilitado no processo de ‘Aprovacao
do mapa de cotacdo’ o campo ‘Item contratado’ que vincula o mapa de cotacdo a um contrato.

Gerar fluxo de aprovagao do contrato ao gravar: Quando selecionado substitui o processo de
homologacao por aprovacao no Gestao de Processos. A regra que serd considerada para os aprovadores é a
definida no ‘Tipo de contrato’, campo ‘Regra do contrato’.

Gerar fluxo de aprovacgdo do pré-contrato ao gravar: Serd habilitado quando o parametro ‘Aprovacdo do
contrato por regra de aprovagdo (mapa de cotagdo) 'estiver selecionado. Por padrdo, o usudrio responsavel
na geragao do pré-contrato define o inicio das aprovagoes, clicando no botdo ‘Aprovagao’. Ao fazé-lo os
responsdveis receberdo a informacado para aprovar o contrato. O objetivo deste parametro é fazer com
gue, ao gravar, o envio para a aprovagao seja automatico.

Atualiza pedido de compras com o valor do contrato: Especifico para contratos de natureza Preco ou
Fornecimento. Ao selecionar o recurso, quando contratos tiverem valores de itens alterados, os pedidos de
compras (oriundos de contratos) terdo as importancias atualizadas.

n Pedidos em aprovagdo: serdo modificados automaticamente.
Pedidos aprovados: o status serd modificado para ‘em aprovag¢do’ e o valor alterado.

= Pedidos atendidos: ndo serdo modificados.

Carrega dados adicionais do pedido no pré-contrato: Dados adicionais tratam-se de campos que podem
ser acrescentados, como obrigatério ou ndo, no momento de gerar uma requisicao de compras ou pré-
contrato. Este parametro, tem o objetivo de adicionar ao processo de ‘Pré-contrato’ as informacdes
preenchidas pelo usuario na aba dados adicionais, no processo de ‘Manutencao de requisicdo de compra’.

E importante salientar que para realizar esse procedimento é necessario parametrizar ambos os processos
para receber a informagdo na aba ‘Dados complementares’.

Considerar impostos do fornecedor na aprovagao financeira: Esta funcionalidade tem o objetivo de gerar
os titulos a pagar, com a informagao dos impostos parametrizados na aba contabil do fornecedor. Somente
para contratos de natureza presta¢do ou valor fixo.

Gerar revisao ao alterar contrato: O parametro é inerente a contratos de natureza “Presta¢do” ou “Valor
Fixo”. Ao selecionar o recurso, quando as rotinas: Contratos, Pré-contrato e Observa¢des do contrato sdo
regravadas sera exibida a mensagem: “Deseja gerar uma revisdo para este contrato? ”. Se o usudrio optar
por gera-la, serd criado um numero de revisao iniciado por 1.

N3o permitir alterar valor da ficha financeira na aprovag¢ao de pagamentos: Tem o objetivo de impedir o
usudrio responsavel, pela aprovag¢do de pagamento, em realizar a edigdo do campo ‘Valor’ relativo as
parcelas do contrato. Este procedimento é especifico a contratos de natureza prestacdo e valor fixo.

Operar integrando com o mdédulo de estoque: Ao selecionar o recurso, o médulo Contrato de compras
realiza integragdo com o médulo de Estoque. Sem esta op¢do selecionada, os itens de estoque ndo ficam
disponiveis nas rotinas do mddulo Contrato de compra.



Geragao de contrato e edi¢oes

Permitir atualizar rateio financeiro do contrato na aprovac¢ao de pagamentos: Tem o objetivo de permitir
ao usuario responsavel pela aprovacdo de pagamento, realizar a edi¢do do rateio financeiro, antes da
geracdo do titulo a pagar. Esta edicdo sera habilitada para o usudrio no préprio processo de ‘Aprovagao de
pagamento’. Somente para contratos de natureza prestagdo e valor fixo.

Variagdo de dias na validade do contrato: Responsavel em determinar a quantidade de dias que o campo
validade pode ser prorrogado ao gerar o Contrato de compras.

Aprovacao de pagamento: Ao selecionar a op¢do ‘Contas a Pagar’ representa que ao gravar a rotina de
‘Aprovacdo de pagamento’ serd gerado o titulo automaticamente. A opcdo ‘Requisicdo de pagamento’
representa que sera gerada requisicdo de pagamento para aprovagao.

3. GERACAO DE CONTRATO E EDICOES

O médulo de Contrato de Compras permite a identificagdo das regras de fornecimento com o fornecedor
diretamente no médulo. Sera possivel: identificagdo do conteuddo que controla a quantidade de horas
previamente estabelecidas, geracdo de pagamento provisionado ao fornecedor com valor fechado,
informacgao a pagar com indicativo de indice de incidéncia, entre outros.

A figura abaixo expressa basicamente como o fluxo do Contrato de Compras é constituido.

Gera contrato Homologa contrato

Fornecimento ou Preco 4 & Prestacéo ou Valor fixo

Gera requisicao de
compras /
Pedido de compra

Executa ficha
financeira

Aprovacao

do pedido Aprova pagamento

Atendimento do Gera requisicao de
pedido pagamento

20 MXM Sistemas e Servigcos de Informatica S.A.



FORNECIMENTO: Este tipo deve ser utilizado em contratos onde o prazo de fornecimento e pagamento
estd vinculado a entrega da mercadoria, bem ou realizacdo do servico pelo fornecedor. Com esta op¢ao
pode ser definido um valor a ser cobrado e previsdo de quando sera entregue o item contratado. O valor e
guantidade de horas é fechado. Exemplo: Servigo de consultoria contratado. Quando utilizada esta opgao, o
contrato seguira o fluxo:

= Contrato

= Homologacdo de contrato

= Requisicdo de compras para item vinculando ao contrato sera gerado pedido de compra

= Aprova o pedido

= Atende o pedido

PRECO: Este tipo é usado em contratos onde é definido valor unitario que serd cobrado por unidade
utilizada. Exemplo: Servico de consultoria faturado onde é cobrado o valor por cada hora (unidade) do
servico. Quando utilizada esta opcdo, o contrato seguird o fluxo:

= Contrato

= Homologacdo de contrato

= Requisicdo de compras para item vinculando ao contrato sera gerado pedido de compra

= Aprova o pedido

= Atende o pedido

PRESTAGAO: Este tipo é aplicado a contratos onde é definido um valor a ser cobrado periodicamente como
nos casos de contrato de aluguel, pagamento de mensalidades, entre outros. Esta op¢do permite, por
exemplo, indicar de quanto em quanto tempo sera gerado fatura a pagar para o fornecedor. Quando
utilizada esta opgao, o contrato seguird o fluxo:

= Contrato

= Homologacdo de contrato

= Execugdo financeira

= Aprovac¢ao de pagamento

VALOR FIXO: Sera empregado em contratos onde é definido valor Unico para o item independente da
realizacdo ou ndo do prazo. O valor pode ser parcelado conforme indicagdo da condi¢ao de pagamento.
Quando utilizada esta op¢do, o contrato seguira o fluxo:

= Contrato

= Homologacao de contrato

= Execucdo financeira

= Aprovac¢do de pagamento



3.1. CONTRATO

Esta funcionalidade gera o contrato de compra com as indica¢des de tudo o que foi acordado entre a
empresa e o fornecedor. Inicio da vigéncia, informacgGes sobre renovacdo, beneficiarios, itens, tipo de
contrato, sdo alguns dos elementos que poderdo ser definidas na geragao do contrato.

Acesse o mdédulo Contrato de Compras, menu Processos, opg¢do ‘Contrato’.

b1 & % b X =3 8 =X B
MXM-Webmanager Contrata
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~ -
Filial 00 - FILTAL RIO DE JANEIRO x|~
Contrato 5 £
Descricdio CONTRATO DE FORNECIMENTO|
Status 001 - ATIVO COBRANCA E FATURAMENTO X £
Moeda 01 - REAL X p
Tipo de contrato 01 - SERVICOS DE INFORMATICA x P
Contratante MXADMIN - Antonio Guimarées x £
Natureza x A
Vigéncia ® Determinado Indeterminado

“ Renovacdo
Renovacgao Por aviso

Prazo para aviso (dias)

Ultima renovacao B
“ Vigéncia

Assinatura 17/03/1s @
Inicio 17/03/15 B
Validade (meses) 12
Validade 17/03/16 |
12 vigéncia 17/03/15 @

“ Denuncia

Prazo

Encerramento [z
Bonificagdo diria 0,00
Permanéncia didria 0,00
Multa 0,00
Coeficiente 0,00

Requisicdo de pagamento

“ Complemento

Fornecedor 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTORIA LTDA x A
“ Beneficiarios

@ Inserir [:JRemover Todos

Beneficiario Percentual
@ 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTORIA LTDA 100,00
Pagina llde I 1a 1 de I registrofs)
Empresa pagadora 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x -
Tipo de titulo 01 - TITULO CONTABIL x £
Tipo de pagamento x P
Conta corrente X £

* Informagdes complementares

Setor x P
Comprador responsavel X £
 Indices

@ Inserir [ Remover Todos

Principal Indice

Pigina|  1]de 1 Sem registros para exibir

Periodicidade (meses)



Apropriacdo Por contrato © Por item
Apropriagdo por contrato

« Ttens do contrato
@ Inserir [JRemover Todos

Sequéncia -+  Item Natureza Tipo Unidade
o1 02.00001 - CONSULTORIA Fornecimento Servigo / consuma 06
Q2 02.00002 - SERVICO DE TI Fornecimento Servico / consumo 06
»
Pigina 1|de ] 1@ 2 de 2 registrofs)

+ Observacao

* Clausulas
@ Inserir [dRemover Todos

Sequéncia  Observagio

Pagina 1lde ! Sem regismos para exibir

“ Classificagdes especificas

Classificagéio especifica

Pagina 1de 1 Sem regisnos para exibir
+ Itens da classificacao especifica

@ Inserir [JRemover Todos

Item
Pagina 1|de 1 Sem registros para exibir
“ Eventos
Data Histérico
Pagina_ 1|de Sem registros para exibir

* Dados adicionais

* Auditoria
Cadastrado por Antonio Guimardes Data de cadastro 17/03/15
Homologade  Antonio Guimarges Data de homologacdo  17/03/15

Gravar Anexos Excluir

Empresa e Filial: Trata-se da empresa e filial responsdvel na geragao do contrato de compras.

Contrato: Pode ser informado um cddigo numérico ndo existente, manualmente, ou deixa-lo em branco
para geracdo de sequéncia. Com esse objetivo é necessario que o parametro ‘NUmero do préximo contrato’
esteja preenchido com nimero para ordenacao.

Descrigao: Nomenclatura que descreve o contrato do fornecedor.

Status: N3o se trata de campo editdvel é apenas para consulta. Essa informacao sera exibida conforme
definido no campo ‘Status inicial do contrato’, em Parametros do sistema de contrato de compras.

Moeda: Indique a moeda de utilizagdo do contrato, nacional ou estrangeira.



Tipo de contrato: Preencha o campo com o tipo do contrato de compras. Importante mencionar que se
existir restricdo no cadastro ndo sera possivel a outros usudrios nao relacionados, geracao de contratos ao
tipo limitado.

Contratante: Trata-se do usudrio responsavel pelo contrato.

Natureza: Se refere a caracteristica mais especifica sobre o tipo do contrato de compras. Realize a
indicacdo conforme o contrato que esta sendo gerado.

M Tipo de contrato: Servigcos

Natureza: Consultoria outsourcing, Gerenciamento de projetos, Licenciamento de software, entre
outros.

Vigéncia: Selecione a op¢do Determinado ou Indeterminado.

n A op¢do ‘Determinado’ define se o contrato terd renovagcdo Automadtica, Por aviso ou Ndo renova. A
informagdo de validade sempre é obrigatdria para qualquer tipo de contrato, esta data serd
considerada para indicar se o contrato estd ou ndo em vigor.

Com a opgdo ‘Indeterminado’ selecionada a renovagédo serd Automadtica. Desta forma serd realizada
a renovagdo do contrato sempre que ele estiver vencido e o usudrio tentar pagar uma parcela
(Prestagdo ou Valor Fixo) ou gerar requisi¢cées (Fornecimento ou Preco). Com este tipo de renovagéo
o contrato estard sempre vigente.

Renovagdo: A informacao da renovacdo serda habilitada conforme indica¢do da vigéncia no campo anterior.
Quando determinado deve ser indicado o prazo de aviso em dias para renovagdo. O campo ‘Ultima
renovac¢do’ é atualizado automaticamente apds execugdo do processo ‘Renovacgdo de contrato’.

Vigéncia: Nesses campos devem ser realizadas as indicagdes de data da assinatura, inicio da vigéncia e
validade em (meses). O campo ‘Validade’ sera preenchido automaticamente, conforme validade em meses.

Bonificagao diaria: O valor que vocé digitar nesse campo serd considerado como bdnus de acordo com a
guantidade dias que ele foi pago antes de seu vencimento.

M Valor original do titulo: RS 1.000,00
Bonificagédio didria: RS 1,00

Se o titulo é pago com 8 dias de antecedéncia ao vencimento, o valor liquido serd RS 982,00.

Permanéncia diaria: O valor digitado refere-se ao percentual de juros ao més. Ao informar uma condicdo
de pagamento com esse campo preenchido, o sistema leva para o campo "Permanéncia Diaria" da aba
"Dados complementares" do titulo, a informac¢do dos juros diarios



M Valor original do titulo: 1.000,00
Permanéncia didria: 2,00% més

Nesse caso, o percentual didrio é de 0,067%, ou seja, o titulo estad 3 dias atrasado e o valor liquido é
RS 1.002,01

Multa: Esse campo se refere ao percentual fixo de multa que serd acrescentado ao titulo independente de
quantos dias ocorreu o atraso.

Valor original do titulo RS 1.000,00
Multa 10%
Titulo atrasado em 3 dias, RS 1.100,00; ou titulo atrasado em 200 dias, RS 1.100,00

Coeficiente: Pode ser utilizado para atribuir percentual ao item, quando existir indice contratual. O calculo
serd realizado no reajuste do contrato.

M Valor do item: RS1.000,00 Resultado do cdlculo com adigdo de coeficiente:
indice informado no contrato: IGPM 1000,00 + 2% = 1020,00
Valor da cotagéo do indice IGPM: 2% 1020,00 + 1% = 1030,20
Coeficiente: 1% Valor do item atual: R$1030,20

Requisi¢cdo de pagamento: Esta opcdo é utilizada somente para contratos com natureza ‘Prestacdo’ ou
‘Valor fixo’ e indica que para executar a ‘Aprovagao de pagamento’ sera necessaria liberagao do
responsavel, antes da geracao do titulo a pagar. Para isso é indispensdvel que a op¢do ‘Requisicdo de
pagamento’ esteja selecionada no Parametro do sistema de contrato de compras, deste modo o usuario
indicado na regra sera o aprovador da requisicao de pagamento.

Complemento, beneficidrios: Preencha o campo com a identificacdo do fornecedor e beneficiario do
contrato de compras.

n Serd possivel a identificacdo de beneficidrios diferentes, do indicado no campo ‘Fornecedor’, somente
quando o contrato é de natureza ‘presta¢do’ ou ‘valor fixo’.

Empresa pagadora: Preencha o campo com a empresa responsavel pelo pagamento das provisdes a pagar
ao fornecedor.

Tipo de titulo: Destaca o tipo da nota e se havera ou ndo integracdo com o mddulo contabilidade.

Tipo de pagamento: Representa sugestdo sobre o tipo de pagamento que serd utilizado para pagar o
fornecedor.

Conta corrente: Trata-se da conta corrente da empresa para realizagdo de pagamento ao fornecedor do
contrato.



Informagdes complementares, Setor: Esta opcao é especifica para contratos de natureza ‘Fornecimento’
ou ‘Preco’. Tem o objetivo de indicar o setor requerente da requisicao de compras.

7

Informagdes complementares, Comprador responsavel: E inerente a contratos de natureza ‘Fornecimento
ou ‘Preco’. O intuito é padronizar um comprador responsavel para o mapa de cotacao.

indice: Quando o contrato possui indice é necessdrio associar essa informacdo ao contrato de compras.
Utilize a opcao ‘Inserir’ para adiciona-lo.

Apropriagdo: Realize a indicagdo ‘Por contrato’ (serd possivel a indicacdo de um Unico rateio para todo o
contrato de compras) ou ‘Por item’ (representa que cada item de contrato podera ter rateios especificos).

Itens do contrato:

Item

Natureza do item Fornecimento -

Tipo de item Estoque Patrimonial * Servico / consumo
Item 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS x P
Grupo de pagamento 02.4101008 x p
Unidade 06 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS x g
Quantidade 0,00

Quantidade por requisicio 1,00

Valor 100,00

Variagdo 0,00

Condicdo de pagamento x P

Prazo de entrega (dias)
Frete ® CIF FOB

“ Especificacdo técnica

“ Impostos
ICMS 0,00
IPI 0,00
1SS o
Observacdo

Grupo de pagamento
Centro de custo gerencial

“ Aditamento
Validade até

Documento de inclusdo

Documento de cancelamento

+ Salvar #]Fechar

Natureza do item: Realize a indicacdo do item ‘Fornecimento’, ‘Preco’, ‘Prestacdo’ ou ‘Valor fixo’. Cada
opc¢ao habilita campos equivalentes e outros especificos ao tipo indicado. Em nosso exemplo, utilizaremos
a op¢ao ‘Fornecimento’.

n Para a opgdo ‘Prestagcdo’ o campo ‘Tipo de faturamento’ é obrigatorio. ‘Fornecimento’ tem o campo
‘prazo de entrega’.



Tipo de item: Para as opcdes Prestacdo e Valor Fixo haverd somente os itens do tipo servico. Fornecimento
e Preco poderdo ser escolhidas uma das opgdes: Estoque, Patrimonial ou Servico/consumo.

Grupo de pagamento: Preencha o campo com o grupo de pagamento que indica a despesa do fornecedor.
Unidade: Indique a unidade de controle de aquisi¢do do item.

Quantidade: Esta opc¢do é especifica ao tipo ‘Fornecimento’ e tem o objetivo de indicar quantidade limite
contratada com o fornecedor.

Quantidade por requisi¢ao: Campo opcional que permite indicar a quantidade maxima que pode ser
solicitada por cada requisicdo de compras.

Valor: Indique o valor unitario do item.

Variagao: Utilizado para contratos de natureza ‘Prestagao’ ou ‘Valor fixo’. Estabelece que até o valor
informado no grid, as aprovac¢des de pagamento realizadas ndo poderdo ultrapassar o indicado no campo
variagao.

M Por exemplo, se o valor RS 1.000,00 e percentual 10%, significa que o titulo a pagar ao fornecedor de
mercador ou servigo poderd atingir o valor méximo de RS 1.100,00 (1.000,00 + 10%).

Condicao de pagamento: De acordo com o tipo de contrato, o impacto do cadastro é diferente. Quando a
natureza é ‘Prestacdo’ a primeira competéncia estara de acordo com ‘data inicio’, as demais competéncias

com a quantidade de meses do contrato e vencimento conforme ‘validade em meses’. A opc¢ao ‘Valor fixo’
a competéncia serd sempre a indicada na ‘data inicio’ e as parcelas, segundo as indica¢des do cadastro
‘Condigdo de pagamento’.

Prazo de entrega: Campo especifico para contratos de natureza fornecimento. Indica que existe prazo para
realizacdo do atendimento dos itens, ndo importa a natureza: estoque, patriménio ou servigo/consumo.

Especificagao técnica: Utilize o campo para realizar adigao de especificagdo técnica para o item.

Impostos: E possivel adicionar ao item de contrato impostos de: ICMS, IPI e (ou) ISS. Quando o ‘flag’ a
frente do imposto é selecionado, ndo havera modificagao do valor bruto. No entanto, quando desmarcado
teremos o valor da parcela + o imposto.

Observagao: Permite o preenchimento do campo por indicar observagao especifica para o item do contrato
de compra.

Clausulas: Este campo permite adicionar cldusulas ao contrato durante o cadastramento do mesmo. Apds o
vinculo do contrato a titulos a pagar, o campo ndo pode ser editado.

Classificagao especifica: De acordo com a informagdes indicadas no cadastro de ‘tipo de contrato’, podera
ser solicitado ao usuario preenchimento de dados especificos dos itens vinculados ao contrato.

Itens de classificagao especifica: Utilizada para identificar as opgdes disponiveis quando a classificacdo
especifica for definida como ‘Sempre validada’.



Eventos: Tem o objetivo de demonstrar todo o histérico realizado com o contrato. Usudrio responsavel na
homologacao, identificacdo de aprovacao do contrato, geracdo de execucgao financeira, regravacao, entre
outros.

Dados adicionais: Campo é habilitado somente por indicagdes no médulo de Compras.

Auditoria: Contém informacdes sobre o usudrio responsavel pelo cadastramento e homologacao desta
funcionalidade.

Ao término do preenchimento das informagdes, cliquem em Gravar.

3.2. RENOVACAO DE CONTRATO

Esta rotina é utilizada para executar a renovacao dos contratos de compras. Durante o prazo indicado no
contrato, de acordo com o tipo de renovacdo, o sistema exibe mensagem na rotina de ‘Aprovacao de
pagamento’ realizando a atualizagcdo automdtica ou exibindo mensagem sobre a necessidade da renovagao.

Quando a atualiza¢do ndo for realizada nesses momentos, a presente funcionalidade podera ser utilizada
para esse fim. No médulo de Contrato de Compras, menu Processos, acesse a op¢ao Renovagao de

contrato.
o - Tk BS 95
MXM-WEel bMANAqER Renovagio de contrato

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~
Filial 00 - FILTAL RIO DE JANEIRO x|~
Contrato 5 ld

Descricdo CONTRATO DE FORNECIMENTO

Assinatura 17/03/15 Inicio | 17/03/15 Validade (meses) 12 validade 17/03/16

Renovagao
Renovacio 17/03/16 B
Prazo 24/(meses)  validade |17/03/18 |

Considerar renovacdo por @ Data de renovacao Data final do contrato

Gravar

Empresa e Filial: Preencha os campos com a empresa e filial que terdo o prazo do contrato renovado.
Contrato: Indique o contrato a ser renovado.

Descrigdo, Assinatura, Inicio, Validade (meses), Validade: Esses dados serdo carregados automaticamente,
conforme indicacdo do contrato, no campo anterior.

Renovagao, Prazo e Validade: Preencha as informagdes para a renovagdo do contrato de compras.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.



Il soBRrE viGEnciA DO cONTRATO

Determinado - Indica que terd vigéncia previamente estabelecida em contrato. Quando selecionado
é possivel informar se o contrato terd renovagdo ‘Automadtica’, ‘Por aviso’ ou ‘Néo renova’.

Indeterminado - Esta opg¢do, por padrdo, relaciona o contrato a uma renovagéo do tipo ‘Automadtica’.
SOBRE TIPO DE RENOVACAO DO CONTRATO

‘Automdtico’ - Quando selecionado habilita mensagem de renovagdo no processo de ‘Aprovagdo de
pagamento’ e a efetua automaticamente, ndo sendo necessdrio utilizar o processo de Renovagdo de
contrato.

‘Por aviso’ - Quando selecionado exibe lembrete de renovagdo do contrato no processo de
‘Aprovagdo de pagamento’. Desse modo a atualizagdo deve ser realizada manualmente no processo
de ‘Renovagdo de contrato’.

O procedimento de renovagdo automadtica no processo de ‘Aprovagdo de pagamento’ é especifico a
contratos de natureza ‘Prestacdo’ e ‘Valor fixo’. Ja contratos de ‘Fornecimento’ e ‘Pre¢o’ deverdo ser
realizados no processo de ‘Renovagéo do contrato’.

3.3. ALTERAGAO DE STATUS DO CONTRATO

Este processo permite ao usudrio a alteragdo do status do contrato de compras, de acordo com a
necessidade da empresa. Pode ser utilizado, por exemplo, para suspender o contrato temporariamente ou
encerra-lo.

Para acessar a rotina, no médulo de Contrato de Compras, menu processos, op¢ao Alteragao de status do
contrato.

MXM-Webmanager Alteragéo de status do contrato

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA X
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x -
Contrato 5 b
Fornecedor 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTORIA LTDA x f
Descricdo CONTRATO DE FORNECIMENTO
Data 20/04/16 |E

Status antigo Novo status

001 - ATIVO COBRANCA E FATURAMENTO X £ 006 - ENCERRADO X P

Gravar

Empresa e Filial: Preencha os campos com a empresa e filial que terdo o status do contrato alterado.

Contrato: Identifique o cddigo do contrato de compras.



Fornecedor e Descrigao: O conteldo sera exibido automaticamente, conforme contrato selecionado no
campo anterior.

Data: Preencha o campo com a data da alteracdo do status.
Status antigo: Representa a antiga posi¢do do contrato de compras.

Novo status: Identifique o novo status para o contrato.

Ao término do preenchimento das informacdes necessarias, clique em Gravar.

3.4. INFORMAGAO DE HISTORICO DE CONTRATO

Esta funcionalidade tem o objetivo de associar histéricos especificos a contrato de compras. O contetdo
serd armazenado e exibido ao consulta-lo. E possivel indicar um destinatério que recebera a informac3o do
novo histdrico por e-mail.

Para acessar a rotina, no médulo de Contrato de Compras, menu processos, op¢ao Informagao de histérico
de contrato.

S -
B &% B X S hmS W5
MXM-Webmanager Informacao de histrica de contrato
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x| -
Filial 00 - FILTIAL RIO DE JANEIRO x| -
Contrato 5 ~||CONTRATO DE FORNECIMENTO
Histdrico Acrescentando histdrico ao contrato de compras para teste.
Destinatario JOAO #//JOAO SILVA
Data/Hora Usuario Historico
17/03/2015 14:57:20 Antonio Guimardes Aditamento: CANCELAMENTO DE ITEM CONTRATUAL
17/03/2015 14:12:42 Antonio Guimardes Contrato homologado por MXADMIN
>
Pdgina 1de I 12 de 2 regisiro(s)

Gravar

Empresa e Filial: Preencha os campos com a empresa e filial que tera o histdrico associado ao contrato.
Contrato: Identifique o cddigo do contrato de compras.

Historico: Indique o histérico que serd relacionado ao contrato.

Destinatario: Informe o usudrio que recebera as informacdes do histdrico associado.

O grid (Data/hora, Usudrio, Historico) visa exibir as Gltimas atualiza¢bes realizadas por usuarios ao contrato.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.



4. CONTRATOS DE NATUREZA PRESTACAO OU VALOR FIXO

A utilizacdo de contratos de natureza ‘Prestacao’ ou ‘Valor fixo’ estd voltada diretamente a pagamentos de
servigos cobrados periodicamente como nos casos de aluguel, pagamento de mensalidades ou contratos
onde é definido valor Unico para o item independente da realizagao ou nao do prazo.

4.1. CONTRATO

Execute a funcionalidade na criagdo de contratos onde sua natureza é caracterizada pela realiza¢do de
pagamento de servigos, impreterivelmente. Para mais detalhes sobre o preenchimento da rotina veja o
tépico 3.1, deste manual.

Acesse a rotina, no médulo de Contrato de Compras, menu Processos, op¢do Contrato.

e & % B X% S A BS ® 5

MXM-Webmanager Contrata

Ttens do contra{ Item
Natureza do item Prestacdo

Sequéncig Tipo de item

Q1 Trem 02.00001 - CONSULTORIA x P
Grupo de pagamento 024101008 x £
Unidade 06 - CONSULTORIA x A
Valor 1.000,00
Variacdo 0,00
Pégine 1 Més / ano base 58
Condicdo de pagamento 01 - A VISTA x p
Observacio | Tipo de faturamento 001 - ANTECIPADO xp
: “ Especificacdo técnica
Clausulas
+ Impostos bs
| s »| ¢ Social »
Sequéncic | e #| corms »
IRRF £l INssT » -

+ Salvar {lFechar

Gravar Anexos Excluir

4.2. HOMOLOGAGAO DO CONTRATO

Responsavel em validar se o contrato de ‘Prestacdo’ ou ‘Valor fixo’ estd com todas as indicacGes corretas
como: item, grupo de pagamento, unidade, valor, condi¢do de pagamento, entre outros e libera-lo para uso
no sistema.

Acesse o mdédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologacdes, Homologagao de
contrato.



& 1B % b X [ 8 =N B

MXM-WebmanaGer Homologagio de contrato de compras
@ Recarregar ¥ Marcar todos @ Desmarcar todos

Empresa Filial Contrato Descri¢io

1 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 1 CONTRATO DE SERVICO

7] | 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 6 ‘CONTRATO DE SERVICO DE BANCO DE DAC
102 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 00
1 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 9 Contrato de Compras Indeterminada
»

Phgina 1de ! 14 4 de 4 registro(s)

Homologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informacGes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todas as regras indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a funcdo do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado selecées
equivocadamente.

Abrir consulta: Clique na pasta amarela caso queira visualizar a consulta do contrato de compras, antes de
realizar a homologacdo do cadastro.

4.3. EXECUGAO FINANCEIRA DO CONTRATO

Esta funcionalidade tem o objetivo de gerar a ficha financeira para o fornecedor do contrato, montando as
provisdes financeiras (de pagamento) de acordo com o tipo de faturamento informado ou condicdo de
pagamento. Importante mencionar que podera ser executada apds a homologagdo do contrato.

Para que seja possivel editar o valor de uma das parcelas do contrato é necessario que o flag ‘Altera ficha
financeira’, no cadastro do tipo de contrato, esteja selecionado.

Acesse a rotina, no médulo Contrato de Compras, menu Processos, op¢ao Execugao financeira do contrato.
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MXM-Webmanager Execugdo financeira do contrato
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA X - -
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|~
Contrato 11 - CONTRATO RENOVAGAQ x P
Data de inicio 28/04/15 E
Data de renovagdo 28/04/15
Validade (meses) 12
Validade 30/04/16
Contratante FABIANA - FABIANA PEREIRA x P
“ Item do contrato
Item Natureza Valor unitario  Condic&o de pagamento Tipo de f
0101 - ANALISE E DESENVOLVIMEN... Prestacéo 100,00000 01 - A VISTA 001 - ANT
>
Pdgina 1de ! 141 de I registro(s)
* Ficha financeira
Beneficiario Data de éncia Data de i Valor unitario  Titulo
77 44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/05/2015 27/06/2015 100,00000
#44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/06/2015 27/07/2015 100,00000
4 44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/07/2015 27/08/2015 100,00000
77 44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/08/2015 27/09/2015 100,00000
#44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/09/2015 27/10/2015 100,00000
4 44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/10/2015 27/11/2015 100,00000 -
>
Péagina ldel 1412 de 12 registro(s)

Gravar

Empresa e Filial: Identifique a empresa e filial para montagem das provisdes a pagar a fornecedores.
Contrato: Informe o cédigo do contrato de natureza ‘Presta¢do’ ou ‘Valor fixo’.

Data de inicio, Data de renovagdo, Validade (meses), Validade e Contratante: Os campos serdo
preenchidos automaticamente, conforme o contrato indicado no campo anterior.

Item do contrato: O sistema exibira os itens que compdem o contrato. Em nosso exemplo, o contrato
possui um Unico item de natureza ‘Prestacdo’. Selecione o item para montagem das provisdes.

Ficha financeira: Ird identificar as parcelas do contrato, conforme condigdo de pagamento (nos casos de
item de natureza ‘Valor fixo’) ou de acordo com a validade do contrato (nos casos de contrato de natureza
‘Prestacdo’).

n Se existirem indices contratuais, impostos ou qualquer aditivo, o total serd apresentado no campo
‘Valor unitdrio’.

Quando o pardmetro ‘altera ficha financeira’, do cadastro de tipo de contrato, estd selecionado é
possivel ao usudrio realizar a edigéo das parcelas do contrato.

4.4. APROVAGCAO DE PAGAMENTO

Esta funcionalidade é responsdvel na geracao de provisdes no médulo de Contas a pagar.

E possivel definir se o usuario responsdvel na aprovacio de pagamento terd ou ndo autonomia na geracgdo
de titulo a pagar sem intermediarios. Essa definicdo é realizada no utilitario de ‘Parametros do sistema de
contrato de compras’, quando no grid ‘Aprovacdo de pagamento’ a op¢ao Contas a Pagar esta selecionada



o titulo a pagar é gerado automaticamente na gravacao da rotina. Mas, quando a op¢do Requisicdo de
pagamento é a escolhida serd gerado uma requisicao de pagamento que depende de aprovacao para

geracdo do titulo.

Para realiza-la acesse o mdédulo Contrato de Compras, menu Processos, opcao Aprovac¢ao de pagamento.

1 & % B X R0 =1
MXM-WebmanaGer Aprovagéo de pagamento
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA X -
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|~
Cédigo 11 - CONTRATO RENOVAGAQ X P
Data de competéncia B até [

“ Ficha financeira
+ Marcar todos @ Desmarcar todos

Beneficiario Item Data de competéncia Data de
7 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/05/2015 28/06
[F] [# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/06/2015 28/07
[C] |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/07/2015 28/08
[C] |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/08/2015 28/09
[T] 1# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/09/2015 28/10
[0 |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/10/2015 28/11
[C] |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/11/2015 28/12
P R == === ",.1.'
Péagina ldel 1412 de 12 registro(s)

Total aprovado 0,00 Total a aprovar 1.200,00 Total selecionado 100,00

Empresa pagadora 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA X -

Tiulo x P

Documento fiscal

Emisséo =

Entrada =]

Vencimento =]

Programagdo de pagamento B

Tipo de cobranca xp

Valor 100,00

Portador # Agéncia

Identificacdo do fornecedor

Observagdo

Gravar

Empresa e Filial: Identifique a empresa e filial para geragdo dos titulos a pagar ou requisicdes de
pagamento.

Cadigo: Informe o cddigo do contrato de natureza ‘Prestacao’ ou ‘Valor fixo’.

Data de competéncia: Campo ndo obrigatério. Preencha-o para identificacdo de periodo de competéncia
especifico. Quando vazio, permitird a exibicdo de todas as parcelas ainda ndo geradas para o contrato.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira selecionar todas as parcelas e gerar um Unico titulo a pagar.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢des
equivocadamente.

n Note que a medida que parcelas sdo marcadas, o campo ‘Total selecionado’ é modificado
automaticamente de acordo com as selegoes.

A opgdo ‘Total a aprovar’ corresponde a todas as parcelas ainda ndo aprovadas para pagamento.

‘Total aprovado’ representa provisées a pagar geradas ou titulos a pagar ja aprovados pelos
responsdveis.



Empresa pagadora: Preenchido automaticamente, conforme contrato indicado.

Titulo e Documento fiscal: Preencha os campos, caso exista nUmero de nota fiscal estabelecido para a
provisao a pagar.

Emissao, Entrada, Vencimento, Programagao de pagamento: Identifique nos campos as datas
correspondentes para geracao do titulo a pagar para o fornecedor da mercadoria, bem ou servico.

Tipo de cobranga: Preencha com a forma de cobranca do fornecedor para realizacdo do pagamento.

Valor: Campo ndo editdvel, preenchido automaticamente conforme sele¢des de titulos e somatdrio
indicado no campo ‘Total selecionado’.

Portador: N3o se trata de campo obrigatério. Representa a conta corrente que serd utilizada para
realizacdo do pagamento ao fornecedor.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

4.5. FICHA FINANCEIRA

O processo de ‘Ficha financeira’ tem o objetivo de exibir as provisdes geradas ou ndo a partir da rotina
anterior, conforme condicdo de pagamento (nos casos de item de natureza ‘Valor fixo’) ou de acordo com a
validade do contrato (nos casos de contrato de natureza ‘Prestacdo’).

Quando o processo de ‘Aprovacdo de pagamento’ foi executado e o titulo a pagar liberado, a rotina exibe
todas as provisdes a pagar criadas. Permitindo por exemplo, caso informagdes tenham sido geradas
equivocadamente, que os titulos sejam excluidos para realizacdo de ajustes. Desde que ndo existam
pagamentos relacionados a essas provis&es.

Para isso, no mddulo Contrato de Compras, menu Processos, opc¢do Ficha financeira.

B & % B X R L
MXM-Webmanager Ficha financeira
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x| - -
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|~
Contrato 11 - CONTRATO RENOVAGAO x £
Assinatura 28/04/2015 5]
Inicio 28/04/2015 B
Renovacdo 28/04/2015 E
Validade 12| Meses
Contratante FABIANA
Ordenacao Item Data de competéncia ® Data de vencimento:
' Marcar todos @ Desmarcar todos
Descrigédo do item Data de &nci: Venci Va
ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEM... 28/05/2015 28/06/2015
ANALISE E DESENVOLVIMENTOQ DE SISTEM... 28/06/2015 28/07/2015
ANALISE E DESENVOLVIMENTOQ DE SISTEM... 28/07/2015 28/08/2015
ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEM... 28/08/2015 28/09/2015
ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEM... 28/09/2015 28/10/2015
ANAI TSF F DFSENVOIVIMENTO DF SISTEM — 28/10/2015 28117015 v
»
Pagina|  1|de 1 1 12 de 12 regisiro(s)
Total a pagar 1.200,00

Total aprovade 0,00 .

Excluir



Empresa e Filial: Identifique a empresa e filial para exibi¢ao da ficha financeira.
Contrato: Informe o cédigo do contrato de natureza ‘Prestacdo’ ou ‘Valor fixo’.

Assinatura, Inicio, Renovagdo, Validade, Contratante, Descri¢do dos itens: As informacdes serdo exibidas
automaticamente, conforme identificagdo do campo anterior.

Ordenagdo: Se desejar, pode realizar a troca da ordem das parcelas do contrato por Item, Data de
competéncia ou Data de vencimento.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira excluir todos os titulos a pagar gerados ou selecione o flag
para realizar a indicacdo manual de um ou mais titulos para exclusdo.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢des
equivocadamente.

Total a pagar: Corresponde ao valor total do contrato de compras.

Total a aprovado: Representa as provisdes ja aprovados pelos responsaveis, ou seja, titulos gerados no
maddulo de Contas a Pagar.

Ao término do preenchimento das informagdes, clique em Excluir.

5. CONTRATO DE NATUREZA FORNECIMENTO OU PRECO

A utilizacdo de contratos de natureza ‘Fornecimento’ ou ‘Prego’ esta voltada a pagamentos de
fornecedores com base na realizagdao de servigos, entrega de mercadoria ou bem. Desse modo, apds a
criacdo e homologacdo do contrato, a requisicdo de compras terd um papel importante, pois serd o
responsavel em indicar a quantidade e valor atendido pelo fornecedor.

5.1. CONTRATO

Utilize a funcionalidade na criagdo de contratos onde sua natureza é caracterizada pela realiza¢do do
servico, entrega da mercadoria ou bem para geracdo de provisao a pagar ao fornecedor. Para mais detalhes
sobre o preenchimento da rotina veja o topico 3.1, deste manual.

Acesse a rotina, no mddulo de Contrato de Compras, menu Processos, opcao Contrato.
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MXM-Webmanager Contrato
Item
Natureza do item Fornecimento
Tipo de item Estoque Patrimonial ® Servigo / consumo
Pag Item 0106 - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA X P
Grupo de pagamento 02.4101008 - DESPESAS DIVERSAS x p
Trens do Unidade 06 - HORA X P
Quantidade 200,00 fer Todos
Seq Quantidade por requisicio 0,00
© 1 | valor 80,00
Variagiio 0,00
Condigdo de pagamento X P
Prazo de entrega (dias)
Frete ® CIF FoB
Pig  * Especificacdo técnica registrofs)
Observag
“ Impostos
ICMS 0,00 hd
Clausulay + Salvar f]Fechar
TSerT tgRemover Todos
Gravar Anexos Exeluir

5.2. HOMOLOGAGAO DO CONTRATO

Responsavel em validar se o contrato de ‘Fornecimento’ ou ‘Preco’ estd com todas as indicacGes corretas
como: item, grupo de pagamento, unidade, valor, entre outros e libera-lo para uso no sistema.

Acesse o mdédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologac¢des, Homologagdo de
contrato.

I A S ABE W5

MXM-Webmanager Homologagdo de contrato de compras
@ Recarregar ¥ Marcar todos @ Desmarcar todos
Empresa Filial Contrato Descricao
1 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 1 CONTRATO DE SERVICO
7l . 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 6 'CONTRATO DE SERVICO DE BANCO DE DAC
1 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 00
1 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 9 Contrato de Compras Indeterminado
»
Pigima 1de ! 14 de 4 registro(s)
Homologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informagGes do processo.

Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todas as regras indicados na rotina.



Desmarcar todos: Desfaz a funcdo do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢bes
equivocadamente.

(Abrir consulta): Clique na pasta amarela caso queira visualizar a consulta do contrato de compras, antes
de realizar a homologacao do cadastro.

5.3. MANUTENGAO DA REQUISICAO DE COMPRA

Neste passo o usudrio informa o quanto foi realizado de atividade ou entregue de mercadoria ou bem pelo
fornecedor para indicar o consumo do contrato de compras e gerar as provisdes a pagar.

Acesse o médulo Compras, menu Processos, op¢cdao Manutengao de requisicdo de compra.

; -
&l B % B oXx L LR
MXM-Webmanager Manutengio da requisicio de compra

Dados do cadastro

Nimerc

D&
- | Inserir novo item
Em

Mg Item 0106 || ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA
Tig Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|~
Sel mrato 13 ~ |CONTRATO DE SERVICO DE CONSULTORIA I
Tif  Unidade 06 - HORA X P
Re|  Quantidade 10,00 Valor 80,00000 Total 800,00000
Po|  Recebimento (=]
[al:} Requisicdo urgente
Jug “ Grupo de pagamento
Rateio por Percentual | ~ @ Inserir [2Remover todos
Grupo de pagamento Modelo de rateio Centro de custo
7 @ 024101008 - DESPESAS DIVERSAS 10303

+Salvar #lFechar

Gravar Anexos

Ao preencher o item relacionado a um contrato de compras, a informagao sera exibida automaticamente
no campo ‘Contrato’. Importante mencionar: quando o parametro ‘Ndo obrigar item contratado na
requisicdo de compras’ esta selecionado, essa associacdo nao sera realizada.

No término da gravacdo da requisicdo de requisicdo de compras sera gerado um numero de requisicdo e
pedido. O pedido de compras é gerado de acordo com o fornecedor relacionado ao contrato de compras.

5.4. APROVACOES PENDENTES

Para que o item do contrato solicitado através da requisicdo seja atendido é necessaria a aprovac¢ao do
pedido, que foi gerado automaticamente ao gravar a requisicao.

Os responsaveis na libera¢do do pedido sdo os indicados no cadastro de ‘Tipo de pedido’.

Para realizar a aprovacdo, acesse o médulo Gestdo de processos, menu Processos, opcdo Aprovagoes
pendentes.



Aprovagio pendente

MXM-Webmanager

4 ificativa da

! x -

- Aprovadd_|x| -

H 4| Pagina]  3|des
Fomecedor  SERVICO DE CONSULTORIA LTDA
Requisicio  Tipo de requisicio

000380 COMPRA DE SERVIGO

Ppagina|__1]de 1

Natureza Requisicio

Contrato de Compras 10

Pedido Compra 02-000035
Obs:

Descricio do item
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA

Processar

@ Atualizar ' Aprovar todos @ Reprovar todos @ Cancelart *
Data  Empresa Requisitante
18/04/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABIANA PEREIRA
05/05/2016 MXM SISTEMAS E SOLU... FABI MONTEIRO

206 22de 2 reg
Unidade Quantidade Valor Mapa
06 10,00 80,00 DDOOSE
1ildeIreg

5.5. ATENDIMENTO DO PEDIDO DE COMPRA

Tem o objetivo de realizar o atendimento do pedido de contratos de natureza ‘Fornecimento’ ou ‘Preco’ e
itens do tipo patrimonial ou servico/consumo. Através desse processo, sera informada a quantidade
atendida e o titulo sera gerado automaticamente no Contas a Pagar. Importante mencionar que itens de

estoque sdo atendidos no mdédulo Estoque.

Para acessar a rotina, modulo de Compras, menu processos, opcao Atendimento do pedido de compra.

S BT 05

MXM-Webmanager

Atendimento b
Empresa

Fomecedor
Documento

Data 10/05/16 &=

Atendimenta do pedido de compra

02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA
44990901000143 - SERVICO DE CONSULTORIA LTDA

Abrir pedidos | Remover todos

Pedido Requisicio  N°doitem Unidade Quantidade Quantidade recebida Moeda Preco unitario Frete  Status
© 000035 000380 106 10,00 10,00 01 80,00 0,00 Total
0
Pégina| 1|de 1 1 1de 1 registrofs)
Financeiro
Condicdo de pagamento x 2
Tipo de cobranga x5
Tipo de titulo 03 - TITULO CONTABIL E FISCAL x 2|
Data de emissdo 10/05/16 B
Vencimento =
Programaco de pagaments (=
Obsenvagao %P
Acréscimoy/decréscimo
@ Inserir 5 Remover todos
Codigo Descrigio Valor
Pigina__1.de ! Sem registros para exibir
Dados complementares
Beneficidrio x A
Tipo de pagamerto x4
Poitador x £
Agéncia
Conta do fornecedor £ Banco Agéncia Conta
Identificacao
Desconto ate () Multa por atraso 0,00
Valor do desconto 0,00 Permanéncia didria 0,0000
0,00

Bonificagdo diéria

Antecipacio/devolugio

Gravar Anexos

Ver integragoes



Atendimento: Trata-se de um sequencial automatico gerado ao término do preenchimento dos dados.
Empresa: Preencha com a empresa responsavel pelo atendimento do pedido de compras.
Fornecedor: Indique a instituicdo que realizou a entrega do bem ou executou o servico.

Documento: Sera gerado um sequencial automatico quando o parametro ‘Numera¢ao automatica do
documento no atendimento do pedido’ estiver selecionado. Caso contrdrio o usuario pode preencher o
campo com dado numérico.

Data: Preencha o campo com a data do atendimento do pedido.

Abrir pedidos: Pode ser utilizado como facilitador para localizar o pedido e selecionar os itens do
atendimento. Ao selecionar o recurso, sera apresentada a tela abaixo. Em nosso exemplo, o pedido possui
apenas um item a atender. Utilize a opg¢do ‘Marcar todos’ ou clique manualmente no checkbox | |. Em
seguida, clique em Salvar.

" Editar: Clique no botdo para realizar a indicacdo da quantidade atendida pelo fornecedor. Se o campo
‘Quantidade recebida’ for preenchido com valor menor que o solicitado na requisicdo, o campo status serd
apresentado com a opgdo ‘Parcial’ automaticamente. Mas, quando ‘Quantidade’ e ‘Quantidade recebida’
forem equivalentes, o status sera ‘Total’.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

6. REAJUSTE

Para alguns contratos como de aluguel, por exemplo, conforme Lei n. 8.245/91 ¢ licita a cldusula que prevé
o reajuste do valor pago. O reajuste é calculado pelo indice de inflagdo firmado em contrato.

Os indices mais utilizados na atualidade para reajuste sdo:

INPC: indice Nacional de Precos ao Consumidor, divulgado pelo IBGE;

IPC: indice de Precos ao Consumidor, divulgado pela FIPE;

IGP-DI: indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna, divulgado pela Fund. Getulio Vargas;

IGP-M: indice Geral de Pregos e Mercado, divulgado pela Fundagdo Getulio Vargas;

IPCA: indice de Pregos ao Consumidor Amplo, divulgado pelo IBGE.

6.1. iNDICE

Em cendrios onde deve ser aplicado indice contratual essa funcionalidade é obrigatéria, quando o indice
nao foi gerado nos passos de cadastros obrigatdrios.

Acesse o médulo Contrato de Compras, menu Cadastro, opcdo indice.


http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1033844/lei-do-inquilinato-lei-8245-91

M1 &% B X T ABS® A

MXM-Webmanager Indice

Cédigo IGPM  »
Descricao IGPM
Gravar Excluir

6.2. CONTRATO
Importante mencionar que o indice contratual sera aplicavel somente a contratos de natureza ‘Prestacao’
ou ‘Valor fixo’.

Para fazé-lo, mddulo Contrato de Compras, menu Processos, op¢ao Contrato, grid ‘Itens de contrato’, botdo
Inserir, Natureza do item ‘Prestacdo’ ou ‘Valor fixo’.

fe 1 & % B X% S ABE W5

MXM-Webmanager Contrata

Item

,

Tipo de item
Itens do| | ftem 03.001 - MANUTENCAO DO SISTEMA x P
Grupo de pagamento 02.4101008 X P er Todos
Se¢ Unidade 01 - MANUTENCAO DO SISTEMA x A
© 1 | Valor 100,00
Variacdo 0,00
Més | ano base
Condigdo de pagamento X P
Tipo de faturamento 001 - ANTECIPADO x P
“ Especificacéo técnica '
Pag registro(s)
Observag
“ Impostos
PIS el C. Sacial A
INSS £ COFINS A
Clausulaf
IRRF £ INSSI £ -
er Todos
+ Salvar | Fechar M
Gravar Anexos Excluir

Ainda na rotina de contrato sdo necessarias as associagdes com os indices contratuais. No grid ‘Indice’,
cligue em Inserir para indicar os que serao validados no contrato, conforme exemplificacdao abaixo.



M1 & & B X% S A®BES W5

MXM-Webmanager Contrato
Empresa pagadora 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~ -
Tipo de titulo 01 - TITULO CONTABIL x £
Tipo de pagamento x P
Conta corrente x 0

* Informagies complementares

Setor x o
Comprador respansavel x £
+ Indices

@ Inserir [dRemover Todos
Principal Indice
- = IGPM - IGPM

Pagina_ 1|de 1 11 de 1 registrofs)

Periodicidade (meses)

Gravar Anexos Excluir

Ao término do preenchimento das informacdes necessarias, clique em Gravar.

6.3. REAJUSTE DO CONTRATO

Esta funcionalidade é utilizada para realizacdo de célculo do reajuste, conforme indicacdo do grid ‘indices’
do Contrato. Importante mencionar que é imprescindivel a informac3do da cotacdo para realizacdao do

calculo.

Acesse o modulo de Contrato de Compras, menu Processos, a op¢ao Renovagao de contrato.

1 & % B X% =2 8 =X B
MXM-Webmanager Reajuste de contrato
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|~
Contrato 1 A
Descricdo CONTRATO DE SERVICO
Tipe de contrato 03 - ALUGUEL DE IMOVEL x £
Data do reajuste 27/04/16 B

Data do préximo reajuste  27/04/17 [ + Peridiocidade (Meses)

Gravar



Empresa e Filial: Preencha os campos com a empresa e filial que tera o calculo do reajuste aplicado ao
contrato.

Contrato: Identifique o cddigo do contrato de compras.
Descrigao: Sera exibido automaticamente, conforme contrato preenchido no campo anterior.
Tipo de contrato: Preencha o campo com o tipo de contrato.

Em seguida indique a ‘Data do reajuste’ e ‘Data do préximo reajuste’ contratual.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

6.4. EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

Para que o calculo de reajuste contratual seja visualizado pelo usuario e aplicado as parcelas é necessario
executar esta funcionalidade.

Acesse o médulo de Contrato de Compras, menu Processos, a op¢do Execugao financeira do contrato.

MXM-Webmanager Execugdo financeira do contrato

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA x|~ -
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|~

Contrato 11 - CONTRATO RENOVAGAQ X P

Data de inicio 28/04/15 B

Data de renovagio 28/04/15 E

Validade (meses) 12|

Validade 30/04/16

Contratante FABIANA - FABIANA PEREIRA X P

+ Ttem do contrato

Item Natureza Valor unitario  Condigdo de pagamento Tipo de f

0101 - ANALISE E DESENVOLVIMEN... Prestaco 100,00000 01 - A VISTA 001 - ANT
»

Pigma 1de ! 141 de 1 registro(s)

“ Ficha financeira

Beneficiario Data de éncia Data de i Valor unitario  Titulo
44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/05/2015 27/06/2015 100,00000
7 44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/06/2015 27/07/2015 100,00000
©44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/07/2015 27/08/2015 100,00000
7 44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/08/2015 27/09/2015 100,00000
7 44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/09/2015 27/10/2015 100,00000
7 44990901000143 - SERVICO DE CO... 27/10/2015 27/11/2015 100,00000 -
>
Pagina 1lde ] 14 12 de 12 registrofs)

Gravar

Empresa e Filial: Identifique a empresa e filial para montagem das provisGes a pagar a fornecedores.
Contrato: Informe o cédigo do contrato de natureza ‘Prestacado’ ou ‘Valor fixo’.

Data de inicio, Data de renovagdo, Validade (meses), Validade e Contratante: Os campos serdo
preenchidos automaticamente, conforme o contrato indicado no campo anterior.

Item do contrato: O sistema exibira os itens que compdem o contrato. Em nosso exemplo, o contrato
possui um Unico item de natureza ‘Prestagdo’. Selecione o item para montagem das provisoes.



Ficha financeira: Ird identificar as parcelas do contrato, conforme condicdo de pagamento (nos casos de
item de natureza ‘Valor fixo’) ou de acordo com a validade do contrato (nos casos de contrato de natureza
‘Prestacdo’).

n Se existirem indices contratuais, impostos ou qualquer aditivo, o total serd apresentado no campo
‘Valor unitdrio’.

Quando o pardmetro ‘altera ficha financeira’, do cadastro de tipo de contrato, estd selecionado é
possivel ao usudrio realizar a edig¢éo das parcelas do contrato.

6.5. APROVAGAO DE PAGAMENTO

Ap0s a aplicacdo do calculo das parcelas, considerando os reajustes contratuais, o préximo passo é
acionamento desta funcionalidade para geracao das provisdes a pagar ao fornecedor.

Importante lembrar, quando no ‘parametros do sistema de contrato de compras’, em ‘Aprovacao de
pagamento’ a opgao Contas a Pagar estd selecionada o titulo a pagar é gerado automaticamente ao gravar
a rotina. Mas, quando a op¢do Requisicdo de pagamento é a escolhida serd gerado uma requisicdo de

pagamento que depende de aprovacdo para geracdo do titulo.

Acesse o mdédulo de Contrato de Compras, menu Processos, a op¢do Aprovagao de pagamento.

B & 5% Db X EETELE

MXM-Webmanager Aprovagdo de pagamento
Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x|
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO ME
Cédigo 11 - CONTRATO RENOVAGAQ x
Data de competéncia B aé B

“ Ficha financeira

+/ Marcar todos @ Desmarcar todos

Beneficidrio Item Data de competéncia  Data de
#744990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/05/2015 28/06
£ |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/06/2015 28/07
[C] |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/07/2015 28/08
[£] |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/08/2015 28/09
[C] |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/09/2015 28/10
[C] |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/10/2015 28/11
[C] |# 44990901000143 - SERVICO DE CONSULTO... 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE ... 28/11/2015 28/12
- ________ M.;_'

Pagina 1lde ] 14 12 de 12 registrofs)
Total aprovado 0,00 Total a aprovar 1.200,00 Total selecionado 100,00

Empresa pagadora 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA I
Titulo x 2

Documento fiscal

Emisséo =

Entrada =]

Vencimento B

Programagdo de pagamento =]

Tipo de cobranca x»
Valor 100,00

Portador £ Agéncia

Identificacdo do fornecedor

Observagdo

Gravar

Para mais detalhes sobre o preenchimento da rotina, veja o tépico 4.4, deste manual.



Médulo Contrato de Compras

7. PRE-CONTRATO

O contrato de compras estabelece regras de fornecimento entre a empresa e o fornecedor. Contudo, o
cliente que utiliza o MXM-WebManager pode optar por realizar a cotag¢do dos itens ou servicos antes da
geragdo do contrato, é o que chamamos de Pré-contrato de compras. Esse nome caracteriza que a
transacao comercial se tornara um contrato, efetivamente no sistema, mediante a aprovacao do
responsavel

Abaixo, a figura expressa basicamente como se constitui o fluxo do pré-contrato.

Requisicao de Aprovacdo da
compras requisi¢ao

Geracao do

Cotacao do item -
pre-contrato

Fornecimento

P ssic50 d ou Preco
Atendimento do Aprovago do era requisicao de rovagao
' compras / d .

- did 0
pedido pedido Pedido de compra contrato

Prestacao ou
Valor fixo

Gerar titulo no ' A Executa ficha
contas a pagar prova pagamento financeira

Gera requisicdo de
pagamento

7.1. TIPO DE CONTRATO

Este passo considera, ndo o cadastro de um novo ‘tipo de contrato’, mas a indica¢do da regra que serd
utilizada para realizar a aprovagao do pré-contrato de compras.

Acesse mdédulo Contrato de Compras, menu Cadastro, opgao Tipo de contrato.

MXM-WebManager - Guia do Usuario 45
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MXM-Webmanager Tipo de contrato

Cédigo 02 A
Descricao | ALUGUEL DE vefcuLos
* Classificacio especifica
©Inserir [ JRemover Todos

Codigo  Descricio

e 0 cor
e MARCA
e e CHASSI

Pégina 1de ! 143 de 3 registrofs)

* Regra de aprovacao do contrato

Regra do contrato 02.001 # PRESIDENTE APROVA
I Regra do pedido |02.001 # PRESIDENTE APROVA I
* Usuarios
O Inserir [JRemover Todos
Codigo Usuario
@ Joro JOAO SILVA
Pégma__ 1de ] 141 de 1 registrofs)

Controla saldo do contrato
Altera ficha financeira

Gravar Excluir

Regra do pedido: Este campo é especifico para indicar aprovador ao pré-contrato de compras.

Para mais detalhes sobre o preenchimento desta funcionalidade, veja o tépico 2.4, deste manual.

7.2. MANUTENGAO DE REQUISICAO DE COMPRAS

Com esta funcionalidade o solicitante gera a requisicdo de compras de qualquer natureza: estoque,
patrimdnio ou servigo/consumo. Para que usuario do sistema gere uma requisi¢do é necessaria uma das
opcOes habilitadas: estar alocado a uma subordinagdo funcional, ter uma estrutura funcional ou delegagdo

para cadastramento de requisicao.

Para acessar a rotina, mdédulo Compras, menu Processos, op¢dao Manutengao da requisicdo de compras.

; -
™% % B X EX L L E
MXM-Webmanager Manutencéo da requisicio de compra

+ Dados do cadastro

Namero 000333 d

Modelo »

Ordem

Data 18/03/16 E

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA X -

Moeda 01 - REAL x|~

Tipo de requisicio 02.005 - COMPRA DE SERVICO xp

Setor 01 - SETOR FINANCEIRO x £

Tipo de operacdo 206 - COMPRA DE SERVICO % p
Requisitante FABIANA - FABIANA PEREIRA x5
Posicdo funcional 01.001 - PRESIDENTE MARKETING E COM x|~

Observagio

Justificativa

Previs&o orcamentdria

* Lista de itens
@Inserir [ Remover todos

Ttem Descricgo do item Filial Quantidade  Valor unitario  Rec
7 @ 0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA... 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 10,00 80,00

Gravar Anexos Excluir



Com o objetivo de verificar detalhes no preenchimento da requisicdo de compras, vide o tépico 3.1 do
manual do médulo de Compras.

7.3. APROVAGOES PENDENTES

Com esta funcionalidade é possivel aos gestores indicados nas regras de aprovacdes, informados no ‘Tipo
de requisicdo’ ou no cadastro de ‘Estrutura funcional’, liberagao das requisicdes de compras.

Acesse o mdédulo Gestdo de Processos, menu Processos, op¢cdo Aprovagao pendente.

&1 B % B ox T xS W5
MXM-Webmanager Aprovagdo pendente

@ Aualizar +/ Aprovar todos @ Reprovar todos @ Cancelari

A a ificativa da ar isica Data Empresa Requisitante
=] x Pagamento 000317 03/03/2016 MXM SISTEMAS E SOL... MXADMIN
& X Adiantamento 000319 07/03/2016 MXM SISTEMAS E SOL...  FABIANA PEREIRA
g x|~ Tesouraria 000322 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOL... FABIANA PEREIRA
@ g x Pedido Compra 02-000019 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOL... FABIANA PEREIRA
| | Aprovadd| |x Compra 000324 11/03/2016 MXM SISTEMAS E SOL... FABIANA PEREIRA
Pigima 1de ! 1d5de5reg
Observacdo
Aprovagdo Descrigdo do item Tipo de requisicdo Setor Valor Unidade Quantidade Data
% Aprovado |-  BANCO DE DADOS COMPRA DE SERVIGO 80,00 HORA 10,00 11,
& | Aprovado - | CONSULTORIA COMPRA DE SERVICO 60,00 HORA 10,00 11
Pdgina 1de ! 1d2de2reg

Processar

7.4. GERACAO DO MAPA DE COTACAO

A cotacdo refere-se a acdo ou efeito de cotar, o que compreende: preco corrente das mercadorias, dos
papéis de crédito, titulos da divida publica, entre outros. E o registro do prego obtido da oferta de diversos
fornecedores em relagdo ao material ou servigo cuja compra foi solicitada.

Ao fazer uma cotagdo de pregos para determinado produto ou servigo, os fornecedores enviam propostas,
informando prego, prazo, reajustes, condi¢cdes de pagamentos, taxa de financiamento, entre outros.

Com esta funcionalidade é possivel gerar os mapas de cotagdo de acordo as requisicdes de compras
aprovadas. Para acessar a rotina, médulo de compras, menu cadastro, op¢ao Geragao do mapa de cotacao.
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MXM-Webmanager Geragio do mapa de cotagdo
Empresa  Requisicio Item Descricdo Unidade Quantidade  Recebimento Setor Requis

& Filtrar

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA| x| -
Grupo de cotacdo X £
Setor x P2
Recebimento B até =

Tipo de item © Estoque Patrimonial Servigo/Consumo

Item X £
Moeda x
Requisitante: x p

Pdg:

Filtrar: Clique no botdo (superior direito da tela) para habilitar a tela de filtragem e localizar as requisi¢es
de compras que terdo o mapa de cotagdo associado a elas. Podera realizar a busca por preencher um ou
mais campos disponiveis, como: grupo de cotacdo, setor, data de recebimento, tipo de item, item, moeda e
requisitante.

Em sequéncia ao preenchimento das informag¢des de busca, clique no botao ‘Filtrar’. O sistema ira exibir as
informacgdes conforme exemplificacdo na tela abaixo.

"B % b X T Ak BS ® 5
MXM-WebmanaGer Geragio do mapa de cotagio
EJFiltrar
Empresa  Requisicio Item Descrigdo Unidade Quantidade  Recebimento Setor Requis
3 Grupo de Cotacao: (02.004) SERVICOS - Moeda: (01) REAL
02 000334 0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 06 10,00 21/03/2016  SETOR CONTABIL FABIAN
Pdgina 1de I 1a1de I registro(s)

Clique em Gerar mapa, ao fazé-lo sera apresentada a rotina ‘Manutenc¢do do mapa de cotacao’.

Apds a geragdo do mapa é o momento de realizar as indicagdes dos fornecedores que irdo participar do
processo de cotacdo. Importante mencionar que as habilitagdes de acesso estardao de acordo com as
informacdes definidas no cadastro de ‘Compradores’.



wIiE % B X
MXM-Webmanager

Geragio do mapa de cotagio  Manutengio do mapa de cotagio

+ Dados do cadastro

Mapa | 2

Data B

Prazo de resposta =

Comprador

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA
Grupo de cotacdo | 02.004 - SERVICOS

Moeda 01 - REAL

Tipo de item

Enviar e-mail para o fornecedor

~ Relagéio de itens

[ & = B

x 5

%P

©QTtens ' Marcar todos @ Desmarcar todos

Requisicdo  Descricéio do item Unidade

@ O [ 000334 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM L. 06

- Especificagdo técnica do item

- Relagéio de fomnecedores

Quantidade  Recebit
10,00 21/03/

@ Fomnecedores @ Fomecedor nio cadastrado v Marcar todos @ Desmarcar todos

Cédigo Nome

0416073600014 ANNE GEBARRT ARGAMASSAS LTDA
14897684000180  EMPREENDE CONSULTORIA
06779767395 HELENA MARIA

44990901000143  SERVICO DE CONSULTORIA LTDA

EEIE)E

“ Observagdo

Gravar

7.5. INFORMACAO DA COTACAO

Telefone
2123568956

Apds a captacdo dos precos, prazos, reajustes, condicdes de pagamentos, taxa de financiamento, entre

outras informagdes dos produtos ou servigos, o comprador utiliza a funcionalidade para indicar esses dados

ao mapa de cotacao.

Para isso acesse o médulo Compras, menu Processos, Informagao da cotagao.

[ Thel |

MXM-Webmanager
Mapa Data do mapa
Pdgi

Informagdo da cotagio

Data da cotagdo Item

E Filtros

Mapa 000053 P

Perioda B até |

Tipo de item

Irem

Fornecedor 14897684000180 - EMPREENDE CONSULTORIA

+ Buscar

Processar

Fornecedor

xp
% p




Filtrar: Clique no botdo (superior direito da tela) para habilitar a tela de filtragem e localizar o mapa de
cotacdo. Poderd realizar a busca por preencher um ou mais campos disponiveis, como: nimero do mapa,
periodo, tipo de item, item e ou fornecedor (obrigatdrio).

Em sequéncia ao preenchimento das informagdes de busca, clique no botdo ‘Buscar’. O sistema ira exibir as
informacgdes conforme exemplificacdo na tela abaixo.

"B % B X [ 8 =N B

MXM-Webmanager Informacéo da cotagd
EJFiltros
Mapa Data do mapa Data da cotagdo Item Fornecedor
[ 000053 21/03/16 0106 - ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA 14897684000180 - EMPREENDE CONSULTORIA
»
Pagina. 1lde I 11 de I regisiro(s)

Processar

E| Informar cotac¢ao para o item: Clique no botdo para editar as informacGes das cota¢des para o mapa.
Em seguida serd habilitada a tela indicada abaixo.

Informagoes

Informagdes ~ Timpostos

Item

Mapa

Unidade

Condicdo de pagamento
Quantidade

Tipo de cobranca
Moeda

Cotacdo

Valor a vista
Valor a prazo
Valor do frete
Frete

Data de cotacdo

Observacde  Especificacdo técnica  Anexos

0106 ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA
000053
06 - HORA X 0
01 - AVISTA X £
10,000
01 - BOLETO BANCARIO X P
01 - REAL X £
0,00
Forecedor
80,00000
0,00000
0,0000
® CIF FOB
21/03/16 B -

+ Salvar #l|Fechar



7.6. APROVACAO DO MAPA DE COTAGAO

Para a utilizacdo do pré-contrato de compras é necessdrio que o parametro ‘Aprovagao do contrato por
regra de aprovac¢ao (mapa de cotagao) ' esteja selecionado. Esta opgdo é utilizada para indicar que o
contrato de compras sera gerado depois de realizar a cotacdo dos produtos, bens ou servigos. O recurso
habilita no processo de ‘Aprovacao do mapa de cotacdao’ o campo ‘Item contratado’ que vincula o mapa de
cotagdo a um contrato.

O objetivo da aprovacao do mapa é que o usudrio responsavel determine qual dos fornecedores ou
instituicdes foi a escolhida no processo do mapa de cotagao. Acesse o mddulo Compras, menu processos,
opcdo Aprovagao do mapa de cotagao.

L R g =
MXM-Webmanager Aprovagio do mapa de cotagio

Aprovagdo do mapa de cotacdao

Mapa 000053~

Data 21/03/16 |E

Comprador FABIANA - FABIANA PEREIRA x| =

Moeda 01 - REAL |-

[dHistérico
Aprovar NOitem Item Descrigdo do item Entrega idadle Unidade isicd Valor requisicdo

a &l (] 1 0106 ASSESSORIA E CONSULT... 21/03/2016 10 06 000334 0,00

Pagima 1lde I 141 de I registro(s)

Gravar

25 (Escolher fornecedor): Para cada item da lista é necessério clicar no recurso para selecionar um dos
fornecedores disponiveis. Ao fazé-lo sera apresentada a tela abaixo:

Escolher fornecedor

Selecionar Fornecedor Nome do fornecedor Empresa Pedido Quantidade  Unidade Entrega  Parcelada Moeda
B = ' 44990901000143 SERVICO DE CONSULTORIA... 10,00 06 21/03/2016 E 01
= =@ 14897684000180 EMPREENDE CONSULTORIA 10,00 06 21/03/2016 01

N

Clique em ‘Selecionar’

na linha do fornecedor
escolhido.

3

Pagina__ 1de ] 12 de 2 regisirofs)

+ Salvar #|Fechar




._u_;'} Editar cotagdo: Clique no icone para editar a cotacdo do fornecedor. Importante mencionar que é
necessario que o usuario tenha acesso a edicdo desse campo, essa indicagdo é feita no cadastro de
Comprador.

Detalhes da aprovagdo
Unidade Ub - HURA LN
Quantidade 100,00
Data de entrega 09/05/16 || Parcelado
Condicdo de pagamento 01 x £
Tipo de cobranca 01 x P
Valor & vista 55,00
Valor a prazo 0,00
Valor frete 0,00
Valor presente 55,00
Frete total 0,00
Impostos
“ ICMS 0,00 %
“ IPI 0,00 %
v 155 0,00/ %
Contrato/transportadora
Item de contrato Sim -
Natureza do item l:E .
Prestagﬁo S—_
Pre;os / calvar  BilFechar
1  Fomecimento
Valor fixo

n O grid “‘Contrato/transportadora’ é habilitado quando o pardmetro ‘Aprovagéo do contrato por regra
de aprovagdo (mapa de cotagdo) ’ estd selecionado. Selecione a opgdo ‘Sim’, em seguida indique a
natureza do item de contrato.

No término da gravagao da rotina serd apresentado ao usudrio, o nimero do pedido para a geragdo do pré-
contrato de compras.

Tipo Descrigdo

@ Mensagem  Cddige de aviso para pedido de compras gerado com sucesso. Pedido 000036 da empresa 02 gerado com suce...

Fechar = ) D




7.7. PRE-CONTRATO

Apds realizar a aprovacdo do mapa de cotacao, selecionando a opc¢ao item de contrato no mesmo
processo, é possivel realizar a geracdo do pré-contrato. Algumas informacg&es sado carregadas
automaticamente, conforme indicacdo dos dados na geragao do mapa de cotacgao.

Acesse o mdédulo Contrato de Compras, menu Processos, op¢ao Pré-contrato.

[ | % B X%
MXM-Webmanager Pré-contrato

Empresa 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x|+ -
Pedido 000036 £
Filial 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO x|~
Contrato 14 »
Descrigio CONTRATO DE SERVIGO
Status 001 - ATIVO COBRANCA E FATURAMENTO x £
Moeda 01 - REAL x 2
Tipo de contrato 01 - SERVICOS DE INFORMATICA % P
Contratante FABI - FABI MONTEIRO x P
Natureza 02 - OUTSOURCING x P
Vigéncia Determinado ® Indeterminado

“ Renovacio
Renovagdo -

Prazo para aviso (dias)

Ultima renovaco =B

- Vigéncia

Assinatura 09/05/16

Inicio 09/05/16 E

Validade (meses) 12

Validade: 09/05/17 B

12 vigéncia 09/05/16 E
Bonificacao diaria 0,00
Permanéncia didria 0,00
Multa 0,00
Coeficiente 0,00

Requisigao de pagamento

+ Complemento

Fornecedor 14897684000180 - EMPREENDE CONSULTORIA x P
“ Beneficiarios

©1Inserir JRemover Todos

Beneficiario Percentual
# @ 14897684000180 - EMPREENDE CONSULTORIA 100,00
Pagina) 1de ! 1a 1de I registrofs)
Empresa pagadora 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA x|~
Tipo de titulo 01 - TITULO CONTABIL x £
Tipo de pagamento x £
Conta corrente x F

« Informagdes complementares
Setor

Comprador responsével x

x
% %

=~ Indices
@ Inserir [dRemover Todos

Principal Tndice

Pagina| 1/de 1 Sem regisiros par

Periodicidade (meses)

Apropriagdo Por contrato ® Por item
Apropriacio por contrato
“ Itens do contrato

@ Inserir [ Remover Todos

Sequéncia - | Item Natureza Tipo Unidade
o1 0101 - ANALISE E DESENVOLVIMEN... Prestacio Senvico 06
v
Pigina_ 1.de 141 de 1 registrofs)

“ Observagio



* Clausulas
O lInserir [ Remover Todos

Sequéncia  Observacao

Pigina 1del Sem regismos para exibir

“ Classificagbes especificas

Classificacio especifica

Pagma 1del Se

“ Ttens da classificacio especifica
© Inserir [:JRemover Todos

Item

Pagina__1|de 1 Sem registros para extb

“ Eventos
Data Histérico

Pagma 1de Sem regismos para exibir
“ Dados adicionais

“ Auditoria
Cadastrado por | FABIANA PEREIRA Data de cadastro 09/05/16

Homolagada Data de homologacao

Gravar Anexos Excluir

Empresa e Filial: Trata-se da empresa e filial responsdvel na edicdao do pré-contrato de compras.
Pedido: Preencha o campo com o pedido gerado na rotina de ‘Aprovagao do mapa de cotagao’.

Contrato: Pode ser informado um cédigo numérico ndo existente, manualmente, ou deixa-lo em branco
para geragdo de sequéncia. Com esse objetivo é necessario que o parametro ‘Numero do préximo contrato’
esteja preenchido com nimero para ordenagdo.

Descrigao: Nomenclatura que descreve o contrato do fornecedor.

Status: N3do se trata de campo editdvel é apenas para consulta. Essa informacdo sera exibida conforme
definido no campo ‘Status inicial do contrato’, em Parametros do sistema de contrato de compras.

Moeda: Indique a moeda de utilizacdo do contrato, nacional ou estrangeira.

Tipo de contrato: Preencha o campo com o tipo do contrato de compras. Importante mencionar que se
existir restricdo no cadastro ndo serd possivel a outros usuarios ndo relacionados, geracdo de contratos ao
tipo limitado.

Contratante: Trata-se do usudrio responsavel pelo contrato.

Natureza: Se refere a caracteristica mais especifica sobre o tipo do contrato de compras. Realize a
indicacdo conforme o contrato que esta sendo gerado.



a Tipo de contrato: Servigos

Natureza: Consultoria outsourcing, Gerenciamento de projetos, Licenciamento de software, entre
outros.

Vigéncia: Selecione a op¢do Determinado ou Indeterminado.

n A opgdo ‘Determinado’ define se o contrato terd renovagéo Automadtica, Por aviso ou Ndo renova. A
informagdo de validade sempre é obrigatdria para qualquer tipo de contrato, esta data serd
considerada para indicar se o contrato estd ou ndo em vigor.

Com a opgdo ‘Indeterminado’ selecionada a renovagdo serd Automadtica. Desta forma serd realizada
a renovagdo do contrato sempre que ele estiver vencido e o usudrio tentar pagar uma parcela
(Prestagdo ou Valor Fixo) ou gerar requisi¢ées (Fornecimento ou Preco). Com este tipo de renovagdo
o contrato estard sempre vigente.

Renovagdo: A informacao da renovacdo serd habilitada conforme indicagdo da vigéncia no campo anterior.
Quando determinado deve ser indicado o prazo de aviso em dias para renovagdo. O campo ‘Ultima
renovacdo’ é atualizado automaticamente apds execugdo do processo ‘Renovacdo de contrato’.

Vigéncia: Nesses campos devem ser realizadas as indicagdes de data da assinatura, inicio da vigéncia e
validade em (meses). O campo ‘Validade’ sera preenchido automaticamente, conforme validade em meses.

Bonificagao diaria: O valor que vocé digitar nesse campo serd considerado como bdnus de acordo com a
guantidade dias que ele foi pago antes de seu vencimento.

Valor original do titulo: RS 1.000,00
Bonificagédio didria: RS 1,00

Se o titulo é pago com 8 dias de antecedéncia ao vencimento, o valor liquido serd RS 982,00.

Permanéncia diaria: O valor digitado refere-se ao percentual de juros ao més. Ao informar uma condicdo
de pagamento com esse campo preenchido, o sistema leva para o campo "Permanéncia Didria" da aba
"Dados complementares" do titulo, a informacdo dos juros diarios

M Valor original do titulo: 1.000,00
Permanéncia didria: 2,00% més

Nesse caso o percentual didrio é de 0,067%, ou seja, titulo 3 dias atrasado: valor liquido RS 1.002,01

Multa: Esse campo se refere ao percentual fixo de multa que serd acrescentado ao titulo independente de
guantos dias ocorreu o atraso.



M Valor original do titulo RS 1.000,00
Multa 10%
Titulo atrasado em 3 dias, RS 1.100,00; ou seja, titulo 200 dias atrasado: RS 1.100,00

Coeficiente: Pode ser utilizado para atribuir percentual ao item, quando existir indice contratual. O calculo
serd realizado no reajuste do contrato.

M Valor do item: RS1.000,00 Resultado do cdlculo com adigdo de coeficiente:
indice informado no contrato: IGPM 1000,00 + 2% = 1020,00
Valor da cotagdo do indice IGPM: 2% 1020,00 + 1% = 1030,20
Coeficiente: 1% Valor do item atual: R$1030,20

Requisicao de pagamento: Esta opcao é utilizada somente para contratos com natureza ‘Prestacdo’ ou
‘Valor fixo’ e indica que para executar a ‘Aprovacdo de pagamento’ serad necessaria liberacdo do
responsdvel, antes da geracdo do titulo a pagar. Para isso é indispensavel que a opcao ‘Requisicdo de
pagamento’ esteja selecionada no Parametro do sistema de contrato de compras, deste modo o usudrio
indicado na regra sera o aprovador da requisicdo de pagamento.

Complemento, beneficidrios: Este campo nao é editavel, serd preenchido conforme indicacdo do pedido de
compras gerado ao gravar a rotina ‘Aprovac¢do do mapa de cotagao’.

Empresa pagadora: Assim como no campo anterior, sera exibido automaticamente com a empresa
geradora do pedido, no processo de ‘Aprovacdo do mapa de cotacao’.

Tipo de titulo: Destaca o tipo da nota e se havera ou ndo integracdo com o mddulo contabilidade.

Tipo de pagamento: Representa sugestdo sobre o tipo de pagamento que serd utilizado para pagar o
fornecedor.

Conta corrente: Trata-se da conta corrente da empresa para realizagdo de pagamento ao fornecedor do
contrato.

Informagdes complementares, Setor: Esta opgao é especifica para contratos de natureza ‘Fornecimento’
ou ‘Preco’. Tem o objetivo de indicar o setor requerente da requisicdo de compras.

Informagdes complementares, Comprador responsavel: E inerente a contratos de natureza ‘Fornecimento’
ou ‘Preco’. O intuito é padronizar um comprador responsdvel para o mapa de cotagao.

indice: Quando o contrato possui indice é necessario associar essa informag3o ao contrato de compras.
Utilize a opcdo ‘Inserir’ para adiciona-lo.

Apropriagdo: Realize a indicagdo ‘Por contrato’ (serd possivel a indicagdo de um Unico rateio para todo o
contrato de compras) ou ‘Por item’ (representa que cada item de contrato podera ter rateios especificos).

Observagao: Permite o preenchimento do campo por indicar observagao especifica para o item do contrato
de compra.



Clausulas: Este campo permite adicionar cladusulas ao contrato durante o cadastramento do mesmo. Apds o
vinculo do contrato a titulos a pagar, o campo nao pode ser editado.

Classificagdo especifica: De acordo com a informacgdes indicadas no cadastro de ‘tipo de contrato’, podera
ser solicitado ao usuario preenchimento de dados especificos dos itens vinculados ao contrato.

Itens de classificagdo especifica: Utilizada para identificar as opgdes disponiveis quando a classificacdo
especifica for definida como ‘Sempre validada’.

Eventos: Tem o objetivo de demonstrar todo o histérico realizado com o contrato. Usudrio responsavel na
homologacao, identificacdo de aprovacdo do contrato, geracdo de execucgao financeira, regravacao, entre
outros.

Dados adicionais: Campo é habilitado de acordo com indicagGes parametrizadas no mddulo de Compras.

Auditoria: Contém informacdes sobre o usudrio responsavel pelo cadastramento e homologacado desta
funcionalidade.

Ao término do preenchimento das informagdes, cliguem em Gravar.

7.8. HOMOLOGAGAO DO CONTRATO

Responsdvel em validar se o pré-contrato de compras esta com todas as indicacGes corretas como: item,
grupo de pagamento, unidade, valor, condi¢gdo de pagamento, entre outros e libera-lo para uso no sistema.

Acesse o moédulo Gestdo de processos, menu Processos, submenu Homologag¢des, Homologagdo de

contrato.
B ' & % B % T oA WS 95
MXM-WebmanaGER Homologagio de contrato de compras
@ Recarregar ¥ Marcar todos @ Desmarcar todos
Empresa Filial Contrato Descrigdo
| 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 1 CONTRATO DE SERVICO

] 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 6 CONTRATO DE SERVICO DE BANCO DE DAC
| 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 00

] 02 - MXM SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 9 Contrato de Compras Indeterminado

| 02 - MXM SISTEMAS E SOLUCOES DE INFORMATICA 00 - FILIAL RIO DE JANEIRO 14 CONTRATO DE SERVICO

3

S

»

Pagina__1]de 145 de 5 registrofs)

Homologar

Recarregar: Mesma funcionalidade do botdo ‘atualizar’ dos navegadores de internet. Clique sobre o mesmo
para atualizar as informacGes do processo.



Marcar todos: Selecione o botdo caso queira homologar todas as regras indicados na rotina.

Desmarcar todos: Desfaz a fun¢do do botdo ‘Marcar todos’. Utilize-o caso tenha realizado sele¢des
equivocadamente.

(Abrir consulta): Clique na pasta amarela caso queira visualizar a consulta do contrato de compras, antes
de realizar a homologacao do cadastro.

Selecione o contrato que deseja validar, em seguida, clique em Homologar.

8. DEMAIS CADASTROS

8.1. CLAUSULA DE CONTRATO

Esta funcionalidade tem o objetivo de informar manualmente cldusulas ao contrato de compras.

Para acessar a rotina, modulo Contrato de compras, menu contrato, op¢do Clausula do contrato.

B | & &% B X R =
MXM-Webmanager Cléusula do contrato
Empresa 02 £| MXM SISTEMAS E SOLUCOFS DE INFORMATICA
Filial 00 | FILIAL RIO DE JANEIRO
Contrato 6 »| CONTRATO DE SERVICO DE BANCO DE DADOS

@ Inserir [2Remover Todos
Sequéncia  Observacdo

0O objeto do presente contrato € a prestacdo de servico de locagdo, armaz...

B B
N

No ato da inscrico, o CONTRATANTE deverd escolher o plano, a periodici...

Pagina|__1]de 142 de 2 registrofs)

Observacado

Gravar

Empresa e Filial: Preencha a empresa e filial cujo contrato terd adicdo de clausulas contratuais.
Contrato: Identifique o contrato para identificar as clausulas.

Clique no bot3o ‘Inserir’ para preencher as clausulas contratuais ou ‘Remover todos’ para desfazer
filtragem equivocada de dados. Apds o preenchimento, clique em Salvar.



Clausulas do contrato
Sequéncia 1

Observacdo O objeto do presente contrato € a prestacdo de servico
de locacdo, armazenagem e disponibilizacdo de dados
para Internet em computadores da CONTRATADA,

PP SN R RSN (RSN [ S-S R Y-

-

+ Salvar #]Fechar

Repita o procedimento para as demais clausulas que deseja adicionar o contrato.

Os botdes Excluir ou Editar (@ [.|) permitem realizar a remogdo ou edi¢do de uma linha de cldusula
especificamente.

Ao término do preenchimento das informacgdes, clique em Gravar.

8.2. PARAMETRO DO CONTRATO

Esta funcionalidade tem a mesma caracteristica do cadastro de ‘Parametros da requisicdo’ existente no
Compras. Permite associar ao contrato, tabelas adicionais que poderdo ser de preenchimento obrigatério.

E possivel associar até 10 campos ou pardmetros para edicdo no Contrato. No entanto, uma vez que algum
campo é editado e gravado, o campo ndo pode ser excluido desta rotina. Para acessa-la, médulo Contrato
de compras, menu cadastro, op¢cdo Parametro do contrato.

MXM-Webmanager Pardmetro do contrato

O lInserir JRemover Todos
Nome do campo Tipo Tamanho Mensagem de obrigatoriedade
& @ Fomecedor Caractere 40

Pigma 1)de ] 11 de 1 registrofs)

Gravar

Inserir: Clique no recurso para adicionar os campos ao contrato de compras



Parametro de contrato

Nome do campo |

Tipo Caractere
Tamanho 0
Mensagem de obngatoriedade

+Salvar ElFechar

Nome do campo: Indique o campo que deverd ser preenchido no contrato de compras.
Tipo: Defina se o campo refere-se a ‘Caractere’ ou ‘Numérico’.
Tamanho: Preencha com a quantidade de caracteres maxima para o campo.

Mensagem de obrigatoriedade: Deve ser informando somente quando o objetivo é tornar o campo de
preenchimento obrigatdrio. Clique em Salvar.

Repita o procedimento para os demais campos que deverdo ser adicionados ao contrato de compras. Ao
término do preenchimento das informacdes, clique em Gravar.

n Quando o pardmetro ‘Carrega dados adicionais do pedido no pré-contrato’ estiver marcado o
sistema carrega os dados adicionais do pedido de compras para os dados adicionais do contrato.

9. RELATORIOS

9.1. SALDO DO CONTRATO

Tem o objetivo de mostrar o valor total definido no contrato e o seu respectivo saldo utilizado nas
aprovacdOes de pagamentos e requisicbes de compras vinculadas ao contrato.

Quando o parametro ‘Controla saldo do contrato’ estiver selecionado no cadastro de ‘Tipo de contrato’
serd habilitado campo para informar valor total para o contrato. No momento da aprovagdo de pagamento
ou geracdo da requisicado sé serd possivel se houver saldo, ou seja, se o valor das parcelas a pagar ou
requisi¢do for inferior ao valor total do contrato menos o somatdrio de parcelas pagas. Para visualizar os
resultados acesse o médulo Contrato de compras, menu relatérios, op¢do Saldo do contrato.



L % B X * WS ® 5
MXM-Webmanager Saldo do contrato

Empresa 02 y

Filial 00 »

Contrato »

Natureza de contrato A

Tipo de contrato A

Contratante »

Setor A

Tipo ® Analitico Sintético

Gerar em @ Video Excel Word

Imprimir
-
L] % B X% T ABMES D
MXM-Webman AGER Saldo do contrato Preview do saldo do contrato
Saldo dos Contratos Page 1
Analitico 09/05/2016 17:45:51
Filtragens:Empresa: 02
Filial: 00
Empresa: 02

Contrato: 12 Filial: 00  Descrigdo: CONTRATO DE ALUGUEL
Cod. icao do Valor Previsto Valor Consumido Diferenca
4499090100143 SERVICO DE CONSULTORIA LTDA 010,00 010,00 010,00
Contratante: FABIANA Dt. Inicio: 04/05/2016 Dt. Término: 04/05/2017 __ Vigéncia: 12 meses
Contrato: 8 Filial: 00  Descrigdo: CONTRATO DE SERVICO DE TI
Cod. icdo do Valor Previsto Valor Consumido Diferenga
44990901000143  SERVICO DE CONSULTORIA LTDA 010,00 010,00 010,00
Contratante: MXADMIN Dt. Inicio: 18/02/2016 Dt. Término: 18/02/2017 __Vigéncia: 12 meses
Contrato: 14 Filial: 00  Descrigdo: CONTRATO DE SERVICO
Cod. icao do Valor Previsto Valor Consumido Diferenca
1489764000180  EMPREENDE CONSULTORIA 010,00 010,00 010,00
Contratante: FABI Dt. Inicio: 09/05/2016 Dt. Término: 09/05/2017 __ Vigéncia: 12 meses
Contrato: 13 Filial: 00 Descrigdo: CONTRATO DE SERVICO DE CONSULTORIA
Cod. icdo do Valor Previsto Valor Consumido Diferenca
44990901000143  SERVICO DE CONSULTORIA LTDA 010,00 01800,00 01-800,00
Contratante: FABIANA Dt. Inicio: 05/05/2016 Dt. Término: 05/05/2017 __ Vigéncia: 12 meses
Contrato: 10 Filial: 00  Descrigio: WERQ
Cod. icao do Valor Previsto Valor Consumido Diferenca
4499090100143 SERVICO DE CONSULTORIA LTDA 010,00 010,00 01-800,00
Contratante: FABIANA Dt. Inicio: 18/04/2016 Dt. Término: 18/04/2017 _ Vigéncia: 12 meses
Contrato: 9 Filial: 00  Descrigdo: Contrato de Compras Indeterminade
Cod. icdo do Valor Previsto Valor Consumido Diferenca
SERV ALVES LIMA REFORMAS EM GERAIS LTDA. 010,00 010,00 01-800,00
Contratante: MXADMIN Dt. Inicio: 22/02/2016 Dt. Término: 22/02/1999 _ Vigéncia: 0 meses .

9.2. ANALISE DE APROVAGAO CONTRATUAL

Esta funcionalidade viabiliza acompanhar os status disponiveis para os contratos gerados no sistema.
Periodo inicial e final do contrato, descricdo do fornecedor sdo algumas das informacg&es disponiveis no
relatdrio.

Para acessa-lo, médulo Contrato de Compras, menu Relatdrio, opcdo ‘Analise de aprovagao contratual’
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Relatério de analise de aprovagéo contratual Data: 0210512016
Hora 17:57:04
WX SISTENIAS E DET TiCA
Contrato Descrigio Tipo contrato Data inicial __ Data final _Fomecedor Status
1 CONTRATODE SERVIGO o 1B0G2014 18082015 LOJAS AMERIGANAS PENDENTE
10 weRrQ ot 18042016 180412017  SERVIGO DE CONSULTORIA LTDA PENDENTE
2 CONTRATODE SERVIO o 200102014 29102015 LOJAS AMERICANAS APROVADO
3 conTRATO o 20102014 29M02015  SERVICO DE CONSULTORIALTDA APROVADO
5 CONTRATO DE FORNECIMENTO. ot 171032015 17032016 SERVICO DE CONSULTORIA LTDA PENDENTE
6 CONTRATO DE SERVIGO DE BANGO DEDADDS ot 171032015 17032016 SERVIGO DE CONSULTORIA LTDA PENDENTE
[ ‘WX SISTEMAS E SOLUGOES DE INFORMATICA
Contrato Descrigio Tipo contrato Data inicial  Data final Fomecedor Status
o0 8 CONTRATOIBE SERVICO DE T1 o1 18022016 180212017 SERVICO DE CONSULTORIA LTDA PENDENTE
Empresa 3 ‘RR SISTEMAS E CONSULTORIA EVPRESARIAL
Filial Contrato Doscrigio Tipo contrato Data inicial Data final _Fornocedor Status
o1 3 SERVICOS DIVERSOS o1 26112014 26112016 LOJAS AMERICANAS PENDENTE
o 4 SERVICOS DIVERSOS oo 30122014 30122015 LOJAS AMERICANAS APROVADO
0 5 SERVICOS DIVERSOS oot 30122014 301212015 LOJAS AMERIGANAS PENDENTE
o1 787895 SERVICOS DE INFORMATICA on1 020022015 0210212017 LOJAS AMERICANAS PE it E
o1 879 seRvicos 001 020022015 0200212016 LIVRARIA DA TRAVESSA APROUADO
+




